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INTRODUCCION

En un mundo donde la tecnologia es una parte integral de nuestra
vida, la Vicerrectoria de Investigacion y la Escuela de Graduados
de la Pontificia Universidad Catolica de Chile (UC) les presenta
el Sistema de Gestion y Acompanamiento a la Tesis Doctoral,
conocido como SaGA. Este sistema representa un paso audaz
hacia el futuro de la formacién doctoral en nuestra institucion,
ofreciendo a estudiantes, académicos(as) y equipos de gestion
una plataforma que facilite la gestion del ciclo de investigacion
y la interaccion entre las distintas personas que participan de él.

En este manual encontrara un recurso completo y detallado que
le orientara en el uso adecuado de la plataforma.

En las paginas que siguen, le invitamos a explorar el potencial
de SaGA y descubrir como esta innovadora plataforma puede
potenciar las posibilidades de éxito académico del estudiante y
el acompafamiento oportuno en su investigacion.

Le invitamos a sumergirse en la riqueza de esta plataforma,
aprovechando al maximo su potencial para una formaciéon doctoral
mas efectiva y gratificante.

Este manual proporciona informacion completa sobre el rol de
Jefe de Programa. En caso de desempenar multiples roles dentro
del sistema, se recomienda consultar el manual correspondiente
a cada uno de ellos para obtener detalles especificos.
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1. PRESENTACION DE LA PLATAFORMA

El presente documento explica el funcionamiento de SaGA (Sistema de
Gestién y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral) que es el software que la
Escuela de Graduados (EG) pone a disposicion de la comunidad de doctorado
UC, para la administracion y seguimiento del ciclo de investigacion del
estudiantado.

Este manual de usuario permite a las personas que utilizan el software, su
entendimiento y correcto uso de las funcionalidades que este posee.

SaGA es una plataforma, inteligente y amigable, desarrollada por un equipo
multidisciplinario con experiencia y conocimiento de las necesidades
formativas de la UC y en base a los procesos propios de la formacion
doctoral en la UC.

En concreto, las principales caracteristicas de la plataforma SaGA son:

e Modernizar y facilitar la gestion académica durante el ciclo de
investigacion

¢ Integrar las herramientas de apoyo a la direccion de tesis en un formato
moderno y de facil uso

* Acompanar en el proceso de direccion de tesis doctoral

e Sistematizar los tiempos e hitos académicos durante el ciclo de
investigacion

e Contribuye a una interaccién eficiente y oportuna para estudiantes,
cuerpo académico y equipos de gestion de doctorado

¢ Incentiva a una retroalimentacion efectiva, regular y oportuna durante
el ciclo de investigacion

¢ Contribuye a velar por una adecuada progresion académica y graduacion
oportuna

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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2. DESCRIPCION DEL SISTEMA

1. CARACTERISTICAS
DEL SISTEMA

SaGA moderniza y facilita la gestion académica durante el ciclo de
investigacion por parte de los programas de doctorado de la UC y la Escuela
de Graduados de los procesos vinculados al ciclo de investigacion de las y
los estudiantes de doctorado de la UC. Integra entre sus caracteristicas las
herramientas de apoyo a la direccion de tesis, disponibles para el uso de
estudiantes y demas miembros de la comunidad de doctorado involucrados.

El Sistema de Gestion y Acompanamiento la Tesis Doctoral debe permitir
gue distintos actores visualicen los avances curriculares y desarrollo de las
tesis, segun su rol (estudiante, académico(a), secretario(a), coordinador(a),
jefe(a) de programa, subdirector(a), director(a), decano(a)-vicedecano(a)
y superadministrador(a)).

Todos(as) los(as) integrantes de la comunidad son fundamentales, cada
uno(a) de ellos(as) tienen responsabilidades en este proceso con permisos
segun roles, pudiendo ingresar y visualizar distinta informacion seguin su
jerarquia y necesidad.

El sistema debe permitir tener usuarios internos y externos a la organizacion
(UC) en consistencia con sus respectivos roles:

e Estudiante
Cada estudiante puede revisar sus cursos y el progreso de la tesis a
través de una linea temporal con fechas y plazos para hitos de cada
actividad académica. También puede realizar las acciones que son
requeridas para ir avanzando en su paso por el programa de doctorado.

e Académico(a)
Cada académico(a) puede revisar a los y las estudiantes que estan en
sus cursos de doctorados. Puede monitorear el progreso de estudiantes
y realizar las acciones que son requeridas para su rol, posibilitando el
avance de estudiantes en su paso por el programa de doctorado.

 Secretario(a)
El/la secretario(a) puede revisar el avance de los y las estudiantes
del programa de doctorado que tiene a su cargo. Puede realizar las
invitaciones a estudiantes que cumplen con los requisitos a que inicien
el proceso de candidatura. Puede ir revisando si hay algo pendiente,
alguna accion que le falte por hacer a estudiantes o académicos(as).

« Coordinador(a)
El/la coordinador(a) puede ir viendo el avance de los y las estudiantes
del programa de doctorado que tienen a su cargo. Puede ir revisando si
hay algo pendiente, alguna accion que le falte por hacer a estudiantes
0 académicos(as).

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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 Jefe(a) de programa
El/la jefe(a) de programa puede ir viendo el avance de los estudiantes del
programa de doctorado que tienen a su cargo. Autoriza las direcciones
de tesis y asigna los comités de tesis.

 Subdirector(a)
El/la subdirector(a) puede ir viendo el avance de los y las estudiantes
del programa de doctorado que tienen a su cargo. Puede ir revisando si
hay algo pendiente, alguna accion que le falte por hacer a estudiantes
0 académicos(as).

+ Director(a) de tesis
El/la director(a) de tesis puede ir viendo el avance de los y las estudiantes
en el cual es director(a). Realiza las acciones que son requeridas para
que los y las estudiantes vayan avanzando en su paso por el programa
de doctorado.

« Decano(a) y vicedecano (a)
El/la decano(a) puede ver a los/las académicos(as) y estudiantes que
estan en los programas de doctorados pertenecientes a su facultad.

¢ Superadministrador(a)
El/la superadministrador(a) puede administrar a todas las personas de
los doctorados UC, configurar la estructura jerarquica, segun roles o
cargos, configurar semestre académico, configurar hitos de cursos, tanto
para un programa especifico o para todos los programas, configurar
dias feriados, importar calendario académico UC y configurar requisitos
académicos, especificos para cada programa.

DESCUBRE SUS POSIBILIDADES
e La aplicacion permite acceso a través de sistema unificado login UC
(SSO CAS).

¢ La aplicacion permite que el usuario seleccione el idioma de la interfaz.

e La aplicacidon permite la seleccion de directores(as) de tesis y la
creacion de comités de tesis en base a un listado preexistente de
académicos(as) y permitir el ingreso de nuevos miembros, a partir de
campos editables segun roles. Ademas, mantiene un registro histérico
de los miembros del comité de tesis de cada estudiante.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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UN APOYO PARA LA FORMACION DE CALIDAD
e La aplicacion permite que la Escuela de Graduados pueda monitorear de
manera transversal y a través de todos los programas de doctorado la
informacion necesaria para el adecuado seguimiento de los estudiantes,
desde un punto de vista institucional.

e La aplicacion generara notificaciones automaticas (por correo
electronico) asociados a los cambios de etapa dentro de un hito (ej.:
enviar una notificacion al director de tesis cuando el estudiante entrega
el manuscrito de tesis para que lo revise). Notificaciones diferenciadas
segun rol y recordatorios de acciones pendientes.

e El sistema permite que las etapas de avance curricular como el
proyecto de tesis y examen de candidatura (incluyendo los formularios
y documentos asociados a cada etapa) se activen en momentos
especificos asociados al seguimiento curricular del estudiante.

2. HERRAMIENTAS La Escuela de Graduados a partir del Programa de Apoyo a la Direccién
DE APOYO PARALA  de Tesis (PADT), pone a disposicién de la comunidad doctoral UC, tres
DIRECCION DETESIS  herramientas de apoyo a la dupla estudiante—director(a) de tesis, que
(PADT) aportan valor en el desarrollo de una relacion positiva entre ambos. Desde

su implementacion en el afio 2018, las herramientas PADT han sido

evaluadas y actualizadas como parte de los procesos de aprendizaje

continuo, mejorando su flexibilidad ante las necesidades de los programas

de doctorado, distribucién de responsabilidades y claridad en la informacién.

Las herramientas PADT de alineacion de expectativas, acuerdo de direccion de
tesis y bitacora de tesis permiten el establecimiento de criterios compartidos
para el trabajo conjunto en la investigacion doctoral. A partir de su uso se
promueve el establecimiento de consensos sobre responsabilidades vy
derechos de todos sus actores.

SaGA brinda un espacio asequible y de facil uso para que estudiantes
y académicos(as) puedan disponer de las herramientas, contando en la
plataforma cada una de estas con un formato prellenado, con la informacién
existente en la plataforma y con un formato de contestacion integrado.

a) Alineacién de expectativas
Corresponde a una matriz de 13 afirmaciones (mas un campo para
comentarios), orientadas tanto a estudiantes como directores(as) y co-
directores(as) de tesis, en las cuales se deben seleccionar la opcion
que cada cual considere mas representativa para si.

Esta herramienta es funcional para la alineacién de las expectativas
de trabajo conjunto durante la investigacion doctoral. La forma de
respuesta es en primera instancia de caracter individual, para luego
pasar a una revision entre ambas partes en la “matriz combinada” y
resolver por medio del didlogo las discrepancias en los distintos temas
abordados. En caso de demoras en el proceso de respuesta, el rol de
los equipos de gestion resulta fundamental.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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b) Acuerdo de direccion de tesis

El sistema cuenta con el acuerdo de direccién de tesis, orientado
a consensuar la relacion de trabajo que mantendran estudiantes,
directores(as) y codirectores(as) de tesis durante el desarrollo de
la investigacion doctoral. Su desarrollo ocurre en tres etapas de la
investigacion doctoral: Inicial (formalizacidon del acuerdo previo a la
candidatura), Intermedia (Actividad anual de seguimiento 1) y Avanzada
(Actividad anual de seguimiento 2).

La forma de respuesta en la etapa inicial comienza con la informacion
completada por el o la estudiante de doctorado que se encuentra
optando a la candidatura. Esta debe ser revisada y/o retroalimentada
para mejoras por su director(a) de tesis y su codirector(a), en los
casos pertinentes. De haber necesidades de cambio, cada estudiante
podra reformular el acuerdo. Una vez aceptada la propuesta por
directores(as) de tesis, el acuerdo debe ser revisado por jefe(a) de
programa. En caso de demoras en el proceso, el rol de los equipos
de gestion resulta fundamental. Este mismo procedimiento se repite
en las etapas intermedia y avanzada.

c¢) Bitdacora de tesis
La plataforma cuenta con la bitacora de tesis, moédulo que tiene por
objetivo mantener un registro de la investigacion doctoral y que sea
compartido por todos los actores involucrados en el proceso de
direccion de tesis.

Las entradas generadas son compartidas con el(la) director(a) de tesis, quien
cuenta con un espacio para retroalimentar lo escrito por cada estudiante.
De esa forma, tanto estudiante como director(a) de tesis podran comentar
en cada entrada, pudiendo aclarar dudas que hayan quedado sobre lo
que se converso en la reunion.

Cabe sefalar que el instrumento ofrece la posibilidad de anotar entradas
de reuniones hechas con el(la) director(a) y/o con el (la) codirector(a) de
tesis, agendar proximas reuniones y subir archivos y notas.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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@ 3. INGRESO AL SISTEMA

1. LOGIN Para acceder al sistema debe abrir un navegador web e ingresar a través

O

de la siguiente url: https://saga.uc.cl/

En el campo Usuario debe escribir cuenta de correo electrénico UC
(sin incluir “@uc.cl”)

ir al sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correo

PONTIFICIA

SaGA

Sistema de Gestion y Acompaiiamiento a la Tesis Doctoral

@ Espaiiol ~

@ ;Tienes alguna duda? SaGA
& N e le da la bienvenida
. +56 9 5504 5555

Atencién lunes a viernes Usuario
08:30 2 1800 horas

usuario

Ingresar

Escuela de Graduados
Vicerrectoria de Investigacion

® doctorados.uc.cl

Disefio y desarrollo Escuela de Graduados y Equipo BioSys SaGAV0.9

PONTIFICIA

R Escuela. de Graduados
SO Formacion doctoral en la UC

DE CHILE
¥y 0O o o

MESA CENTRAL EMERGENCIAS UC DISCRIMINACION Y VIOLENCIA MEDIACION UNIVERSITARIA

Teléfono para comunicarse con las distintas dreas de la Teléfono en caso de accidente o situacién que pongaen  Orientacion y apoyo en casos de discriminacién, violencia  Teléfonos para orientacién y consejo si se ha vulnerado
Universidad. riesgo tu vida dentro de algin campus. de género o violencia sexual. alguno de tus derechos en la universidad.

. (56)95504 4000 . (56)95504 5000 . Fonoayuda: 800 001 222 . (56)95504 1691

 Ir al sitio de Emergencias © Més ayuda

Imagen 1: Captura de pantalla a pagina para ingresar a SaGA.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |
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SaGA | Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

Automaticamente el sistema lo redireccionara al sistema de autenticacion

de la Universidad, donde debera ingresar
de correo UC.

&) https://sso-lib.uc.cl/cas/login?service=https%3A%2F%2Fbeta.saga.uc.cl%2Fes%2Fcas¥%2Flogin

nombre de usuario y contrasefa

2 A @& @

Ayuda @

¢Olvidé Su Contrasefia? 0

S5i necesita ayuda, acceda a:
https://micuenta.uc.cl

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

Mesa de Servicios

~— Nombre de usuario:*
Qypsy.henriquez S
Nombre de usuario de correo UC

PR —
Cor de correo UC

Por razones de seguridad, cierre su sesion y su navegador web cuando haya terminado de
acceder a los servicios que requieren autenticacion.

Imagen 2: Captura de pantalla a pagina de autenticacion para login.

Cuide sus credenciales (]

La Universidad jamas le pedira la
contrasefia por mail o teléfono. ;Cémo
protejo mis datos?

Mesa de Servicios [ ]

Visitenos en:
https://mesadeservicios.uc.cl

O puede ingresar al :

Formulario de Contacto - Direccion de
Informatica

iTiene alguna duda? Puede contactarnos
a través del teléfono +56 9 5504 5555.
En dias habiles, de lunes a viernes, de
8:30 a 18:00 horas.

14
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Una vez dentro del sistema tendra acceso a la siguiente vista:

& iral sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC

T4k PONTIFICIA
2 UNIVERSIDAD

SaGA

| 5 CATOLICA
Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral e W or e
superior
Etapas actividad A Reglamentos y normativas * @ Ayudz > & Espariol - & I
académica

Semestre 2, 2023 e
Candidaturz @

DEFENSA DE CANDIDATURA H Mo habilitado

8 225ep 27 Now 1Fey Mo habilitade

@ ;Tienes alguna duda?

Acciones requeridas o

~ REGISTRO ETAPA 1 DE 8 [ Registro Defensa de ca..
Periodo Semestre 2, 2023 r al formulario @
Titulo
Eventose
Resumen

4 Enero >

L MW J V 5 D

1 | Z |3 |4)|5|6

8 | 9§ 10 11|22 | 43 | 14
15 16 17 1B 19 20 2
2 3 24 5 26 271 2B
29 30 31

Escuela de Graduados

Imagen 3: Identificacion de partes en la pantalla inicial visualizada por vista estudiante.

1. Perfil de usuario: Seccion para actualizar fotografia y configuracién
de recepciodn de correos.

2. Menu superior: Reglamentos y normativas; Ayuda.

3. Bitacora de tesis: Reuniones; Notas y archivos.

4. Acciones requeridas: Acceso directo a las acciones a realizar.

5. Fechas: Calendario donde se pueden ver las reuniones agendadas.

6. Etapas actividad académica: Seccion con todas las etapas de la

actividad académica en curso.

Al ingresar con sus datos al sistema, se puede observar que la pantalla
principal tiene un menu superior, al costado izquierdo se puede ver el perfil
del usuario; al costado derecho se encuentra Bitacora de tesis, Acciones
requeridas y fechas; y un contenido central con la informacion de las etapas
de actividad académica que puede ir revisando.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |
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El mend superior provee los Reglamentos y normativas, Ayuda y una
opcidn para cambiar vista dia/noche (donde cambia el color de fondo
blanco/negro).

En el perfil de usuario se puede personalizar fotografia, visualizar
informacion y configurar la recepcion de correos electronicos.

Donaciones Mi Portal UC

& ir al sitio UC Biblioteca

304 PONTIFICIA

SaGA :~ {z) UNIVERSIDAD
Sistema de Gestiéon y Acompafamiento a la Tesis Doctoral Gylegy Camouca

R Reglamentos y normativas > @ Ayudz > © Espaiiol - E

Semestre 2,2013

Candidaturz @

LA i No habilitado

27 b - No habilitado

Cuenta de Usuario

Nombre de Usuario:  jcatta nach@uec.cl C

. : Acciones requeridas
Email: jeattanach@uc.cl

ETAPA 1 DE 8 z
Programa de doctorado [> Registro Defensa de ca...

Escuela de Graduados Semestre 2, 2023

Antecedentes Personales Eventos
Nombre Completo Jillayne Cattanach < Eis >
Rut/Pasaporte 12300000-2

Configuracion recepcion de correos /s

Recibir correos solo en horario laboral 8 9 10 11 22 13 14

22 23 4 25 26 27 B
29 W 3

Imagen 4: Captura de pantalla al hacer click foto.

Al pinchar la foto & se actualiza con respecto a los datos almacenados
en las bases centrales de la UC.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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Al hacer click en el icono #* se configura la recepcion de correos:

Configuracién recepcion de correos

Seleccione cuando recibir correos *

° Recibir correos solo en horario laboral

Recibir correos en horario laboral y fuera del horario laboral

Imagen 5: Captura de pantalla configurando recepcion de correos.

Hay dos opciones:

¢ Recibir correos sélo en horario laboral.
¢ Recibir correos en horario laboral y fuera del horario laboral.

Seleccionar la opcidn que se quiere y pinchar boton azul “Guardar”. Luego
aparece una ventana de informacion: “Configuracién guardada”.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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Donaciones Mi Portal UC Correo

,7 N i PONTIFICIA

NIVERSIDAD

SaGA

Sistema de Gestion y Acompafnamiento a la Tesis Doctoral AR
& Reglamentos y normativas * ® Ayuda © Espaiol ~ @
Semastry Semestra 1, 2026
Candidawra Defensa de tesis
x
l A i No habilizdo
i -
22 5ep 27 Mow 1Fes No habilizde

Cuenta de Usuario

Nombre de Usuario:  jeatanach@uecl | 2 N

Email: jeattanach@uccl Acciones requeridas

Programa de doctorado EARAICS (> Registro Defensa de ca...

Escuels de Graduados Semestre 2,2023

Antecedentes Personales Eventos

Nombre Completo I-Llf,‘! Cattanach < p— )

Rut/Pasaporte 12300000-2

c a2 i6n de L MW J V 5 D

onfiguracion recepcion de correos 4
=  § 2 3 4 5 []

Recibir cormeos solo en horario Laboral ! ~I I E IR
15 16 17 18 19 20 21
22 23 4 25 26 7 B
29 30 N1

@ Informacién —

Configuracion guardaca

Imagen 6: Captura de pantalla al finalizar configuracion de recepcion de correos.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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@ 4. OPCIONES DE MENU SUPERIOR

Aqui encontrara opciones “Reglamentos y normativas”, “Ayuda”, cambio
idioma Espanol/Englishy una opcién para cambiar vista dia/noche (donde
cambia el color de fondo blanco/negro).

Donaciones | MiPortal UC | Correo

# ir al sitio UC Biblioteca

<X PONTIFICIA

SaGA

Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

1 Reglamentos y normativas > @ Ayuda > © Espaiiol ~ & I
Semesure 2, 2023 Bitacora de tesis
Candidatura @
2 Reuniones )
REQUISITOS ACADEMICOS No hay reuniones agendadas
DEFENSA DE CANDIDATURA H [ Notas y archivos
i ®
8 MESADEAYUDA No ha creado notas ni archivos
& Portal de Servicios Tl oy
o efbnico
18l 25ep 27Nov 1Feb Acciones requaridas
~ REGISTRO ETAPA 1 DE 8 [> Registro Defensa

@ doctoradosucl

Periodo Ir al formulario 4

Semestre 2,2023
Titulo
{ Diciembre >

Resumen

Imagen 7: Captura de pantalla de menu superior.

1. REGLAMENTOSY En esta seccion, el/la estudiante encontrara los reglamentos y normativas
O NORMATIVAS  que rigen a la universidad y al programa.

% ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | Mi Portal UC

PONTIFICIA

de Gestiény A ala Tesis § / DE CHILE

1 Reglamentos y normativas v > A -

1 REGLAMENTOS Y NORMATIVAS
Semestre 2,2023
Candidatura @

REQUISITOS ACADEMICOS No hay reuniones agendadas

DEFENSA DE CANDIDATURA i > Notas y archivos

No ha creado notas ni archivos

Imagen 8: Captura de pantalla a visualizacion “Reglamento y normativas”.

Estos se agrupan en tres categorias: Reglamentos institucionales, Reglamentos
de la investigacion y Documentos importantes para la formacion.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE



MANUAL DEL USUARIO | ESTUDIANTE
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O 2. AYUDA Al colocar encima de “Ayuda” en menu superior se despliegan las opciones
de “Manuales”, “Céapsulas SaGA”, “MESA DE AYUDA”, “Portal de Servicios
TI” y “Contacto telefénico”.

2 ir al sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correo

SaGA £ CRIVERSIDAD
Sistema de Gestioén y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral “\u iy

| Reglamentos y normativas > © Espaiiol ~

@ Avupa

Semestre 2,2023 ¥ Manuales
Candidatura @ Cépsulas SaGA

8 MESA DE AYUDA
& Portal de Servicios T
Disbrey REQUISITOS ACADEMICOS . Contacto telefénico

Devora

ddisbrey0@ucd

DEFENSA DE CANDIDATURA 1 % Notas y archivos

@
No ha creado notas ni archivos

8 MESA DE AYUDA

& Portal de Servicios Tl Hoy
Y. Contacto telefbnico

18 Jul 22 Sep 27 Nov 1Feb Acdones l’equel’idas
Escuela de Graduados

Imagen 9: Captura de pantalla a “Ayuda”.

Al optar por “Manuales” se despliega ventana con los manuales disponibles
para el usuario.

Al optar por “Capsulas SaGA” se despliega ventana con opcion de videos
tutoriales para usar plataforma.

Al pinchar “MESA DE AYUDA” se abre una ventana nueva en el buscador
con la direccion informatica.uc.cl/mesa-de-ayuda, aqui encontrara la forma
de contactar a soporte técnico para el problema que necesite resolver y
la forma de contacto a la que quiera recurrir.

<« > C M 25 informatica.uc.cl/mesa-de-ayuda Q

Ir al sitio UCZ ADMISION Medios ® Biblioteca * Donaciones © Mi Portal UC Correo &

% PONTIFICIA

KIVERSIDAD Direccion de Informatica Acces Intranet
Inicio Servicios Licencias Normativas Seguridad v AcercadelaDl v Q

Inicio > Mesa de Ayuda

Mesa de Ayuda INFORMAGION RELACIONADA
Descripcion
CursosenCanvas UC 4
La Mesa de Servicios de la Direccion de Informética, es el punto de contacto para la comunidad UC Sistema Ticket-VRE ]
hacia las distintas areas de la Direccion de Informatica. Es un primer nivel de soporte técnico, a
hucid i d Mesa de Ayuda de la
cargo de r de y der de ellas. Univers dan @

« Portal de Servicios Tl en: https: uc.cl, su cuenta UC.

» ;Como utilizar el Portal de Servicios TI? Manual de uso.

= Contacto sin cuenta UC por medio del siguiente Formulario de Contacto - Direccién de Informatica
= Contacto telefénico: +56 9 5504 5555.

= Atencion de lunes a viernes, de 08:30 a 18:00 horas (dias habiles).

Mi Cuenta UC @

Imagen 10: Captura de pantalla a opcion “Mesa de ayuda”.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |
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Al optar por “Portal servicios TI” te deriva a una pagina web donde esta
centralizado via web la ayuda que se requiera.

Al colocarse encima de Contacto telefonico aparece la informacion “Atencion
de lunes a viernes de 8:30 a 18:00 horas (dias habiles) +56 9 5504 5555,

£ ir al sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correo

SaGA (Sl oxiveRsioAD
Sistema de Gestién y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral WY O e

I Reglamentos y normativas > @ Ayuda v
@ AvuDA
Semestre 2,2023 Manuales
Candidatura @ Capsulas SaGA

8 MESA DE AYUDA

« Portal de Servicios T|
Disbrey REQUlSlTOS ACADE’ Atencion de lunes a viernes, de 08:30 a 18:00 horas (dias habiles) +56 9 5504 e o telefonico
ddisbreyO@uc cl

Imagen 11: Captura de pantalla opcién “Contacto telefonico”.

O 3. IDIOMA Al pinchar “Espafiol” se despliegan dos opciones “Espafiol” y “English”.
El/la estudiante tiene opcidn de elegir si quiere ver la plataforma en idioma
castellano o en idioma inglés.

& ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortalUC | Correo

FONTIFICIA

SaGA INIVERSIDAD

Sistema de Gestién y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral ”‘/" e

1 Reglamentos y normativas > © Ayuca > © Espafiol ~ &
Espafiol
English
Semestre 2,2023
Candidatura @

Devora
Disbrey REQUISITOS ACADEMICOS

ddisbrey0@uccl

DEFENSA DE CANDIDATURA

Imagen 12: Captura de pantalla opcion “Espariol”. Cambio de idioma. Plataforma en castellano.

& ir al sitio UC Biblioteca

Donaciones | MiPortalUC | Correo

FONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA
DE CHILE

SaGA

Sistema de Gestion y i alaTesis

1 Regulations > @ Help > @ English ~ &
Semestre 2,2023
Candidacy @

Devora

ACADEMIC REQUIREMENTS

DEFENSA DE CANDIDATURA
8 HELP DESK
& Portal de Servicios Tl Today

. Phone number

Imagen 13: Captura de pantalla cambiando idioma Inglés. Plataforma en inglés.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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@ ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortalUC | Coreo

? SaGA

Sistema de Gestién y i alaTesis

B Regiamentos ynommatiss > @Awds > @ Espanol - -

Semestre 2,2

E b

Candidatura @

Devora
Disbrey REQUISITOS ACADEMICOS

Imagen 14: Captura de pantalla de visualizacién estudiante vista dia.

La vista predeterminada es de dia. Si se quiere cambiar los colores y tener
vista noche, se pincha el icono al final del menu superior dia 1l y aparece
la siguiente vista:

SaGA

Sistema de Gestién y Acompafamiento a la Tesis Doctoral

VERSIDAD
ATOLICA
DE CHILE

I Reglamentos y normativas >

B Salir
Semestre 2,20
Candidatura

Devora
Disbrey
ddisbrey0@uccl

8 MESA DE AYUDA

& Portal de Servicios Tl
. Contacto telefonico (o] (o} (o o]

Imagen 15: Captura de pantalla de visualizacion estudiante vista noche.

Si se quiere volver a tener vista dia, pinchar el icono al final del menu
superior.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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@ 5. CTAPAS ACTIVIDAD ACADEMICA

Hay 4 pestafias (Candidatura, Seguimiento |, Seguimiento Il y Defensa de
tesis). Se visualizan los requisitos académicos donde se puede ver un
resumen de lo que ha realizado el/la estudiante y ver si cumple con los
requisitos para pasar a la etapa de Candidatura, Seguimiento |, Seguimiento
Il o Defensa de Tesis.

& iral sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Comeo

“Je% PONTIFICIA
{7 UNIVERSIDAD

SaGA ¢

Gestié fAami- @ 5] CATOLICA
Sistemade y Acompal ala Tesis Doctoral \\4 e
A Reglamentos y nomativas @ Ayuda ? @ Espaiiol - o

Semestre 2,2023

Candidatura @
lillayne
Cattanach DEFENSA DE CANDIDATURA H No habilitado
jcattanach@uc.cl
Hay
1840 22 5ep 27 how 1l No habilitada
@ Tienes alguna duda? Acciones requeridas
D4 555 v REGISTRO ETAPA 1 DE 8 [ Registro Defensa de ca..
; Periodo Semesure 2,2025
0830 3 1800 horas
Titulo
Eventos
Resumen
4 Enero >
Escuela de Graduados
Vicerrectoria de Investigacion L M w ) v s D

@ doctorades.uccl
B |9 10 11|12 13 14

15 16 17 18 19 b |
22 23 24 25 26 28
29 3 31

[T
=)

=

Imagen 16: Captura de pantalla de visualizacion inicio vista estudiante.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |
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En esta pestana se pueden visualizar los requisitos académicos y todos
los pasos que tiene que seguir el/la estudiante para realizar la Defensa
de Candidatura. Son 8 etapas: Registro, Comité de Tesis, Alineacién de
expectativas, Acuerdo de Direccion de Tesis, Manuscrito Proyecto de
Tesis, Revision del Manuscrito de Proyecto de Tesis, Fecha Defensa Oral
y Evaluacion Defensa Oral.

lento a la Tesis Doctoral

L [ B o Lapsiad -

© REGHTRD

LI

Thals

LYY

STARA 1 D6 &

7
BEE sl
[

Imagen 17: Captura de pantalla de pestafia Candidatura

El equipo de gestion del programa es quien debe iniciar el proceso de
candidatura de los estudiantes. Primero verifica que cumple con los requisitos
y luego realiza la invitacion al/a la estudiante, a quien, posteriormente, le
llegara un mail desde la plataforma informandole que puede iniciar su
proceso de candidatura.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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2 ir al sitio UC

Jillayne
Cattanach

jcattanach @

@ ;Tienes alguna duda?

& Mesa de ayuda

. +56 9 5504 5555

Atancién lun mes

Escuela de ados
Vicerrectorfa de Investigacién

@ doctorados.uc.cl

SaGA

DEFENSA DE CANDIDATURA

MANUAL DEL USUARIO | ESTUDIANTE

SaGA | Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

8 Reglamentos y normativas > © Ayudz >

Biblioteca

Donaciones Mi Portal UC

Correo

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
| CATOLICA

DE CHILE

© Espaiiol - &

No habilitado

Hay
18 Jut 225ep 27 Nov 1Fen No habilitado
A requeridas
~ REGISTRO \ ETAPA1DE 8 [ Registro Defensa de ca...
Periodo Semestre 2,2023
Titulo
Eventos
Resumen

Imagen 18: Vista Registro de Candidatura Boton “Ir al formulario”.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE

4 Enero b

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30 31
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Al ingresar se observa que esta en etapa 1 de 8 — Registro, y que esta
activo un botén azul “Ir al formulario”, al pinchar este botdén se abre una
ventana emergente con lo siguiente que debe completar el/la estudiante:

Formulario de registro

Director/a de tesis *

No 52 han agregado académicos/as

Codirector/a de tesis

Mo 52 han agragado academicos/as

I

Lingas da imvestigacian *

Proyectos de invastigesion ©

Cantros da investigacidn *

Titulo *

Propussta comite de tesis *

Rocuarda que 2st3 propussts deba sor scordads con su diracridn da tesis

Observaciones

He completado este registro con total veracidad y enti que s¢ debe & ialidad sobre los datos de esta investigacion.

Cuardar

Imagen 19: Captura de pantalla de formulario de registro.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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Se debe agregar director/a de tesis obligatoriamente, al hacer clic en botdn
azul “+Agregar”:

Director/a de tesis

Rol * Nombre(s) * Apellido(s) * Correo electrénico *

Director/a del claustro

Imagen 20: Captura de pantalla para elegir director/a de tesis.

Agregar nombre del/de la académico/a que sera su director/a de tesis. El/la
estudiante podra elegir a su director/a de tesis de una lista predefinida que
solo considera a los académicos/as que pertenecen al claustro doctoral
del programa. Al colocar el nombre aparece la informacion del correo
electronico por defecto y pinchar boton azul “Aceptar”.

Formulario de registro X
Director/a de tesis
Director/a del claustro Lacy Tattam lranamf@uc.cl Idioma espafiol @
Codirector/a d tess

No se han agregado académicos/as

Investigacién
Lineas de investigacion *

Proyectos de investigacion *

Centros de investigacion *

Titulo *

Resumen *

@ Informacién

Lacy Tattam agregado a la direccidn de La tesis

Imagen 21: Captura de pantalla al agregar director/a de tesis.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE | 27
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Aparece nuevamente la ventana del formulario con el nombre del/de la
académico/a asignado/a y una Informacién: “(Nombre del académico)
agregado a la direccién de la tesis”.

Si el/la estudiante tiene un/a codirector/a de tesis, lo puede agregar en
esta etapa. No es obligatorio tener un/a codirector/a de tesis. Proceder
de la misma manera que para agregar el/la director/a de tesis. Hacer
clic en boton azul “+Agregar”, colocar nombre del/de la codirector/a de
tesis, pinchar en botdon azul “Aceptar” y se agregar al/a la académico/a
al formulario. SaGA permite agregar codirectores/as de tesis externos a
la UC, completando algunos campos adicionales para que la plataforma
pueda enviarle comunicaciones a la persona seleccionada.

Colocar todo lo que esta con asterisco rojo (*) como Lineas de investigacion,
Proyecto de investigacion, Centros de investigacion, Titulo, Resumen vy
Propuesta comité de tesis que es obligatorio para poder enviar el formulario.

Antes de enviar el formulario, pinchar el recuadro que tiene la siguiente
informacion “He completado este registro con total veracidad y entiendo que
se debe mantener la confidencialidad sobre los datos de esta investigacion”.

W4l He completado este registro con total veracidad y entiendo que se debe mantener la
confidencizalidad sobre los datos de esta investigacion.

Imagen 22: Captura de pantalla de compromiso del estudiante del registro de tesis.

Al pinchar botdn azul “Enviar” se envian las solicitudes a los/las académicos/as
que seran los/las directores/as de tesis y codirectores/as de tesis (si es
que tiene) y se envia el formulario.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE



MANUAL DEL USUARIO | ESTUDIANTE
SaGA | Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

Biblioteca Donacione: Mi Portal UC

SaGA
Sistema de Gestion y Acompaifiamiento a la Tesis Doctoral

FONTIFICIA
INIVERSIDAD
5] CATOLICA

DE CHILE

R Reglamentos y normativas @ Ayuda > © Espaiiol - o
DEFENSA DE CANDIDATURA H No habilitado
Hoy
22589 7o 1Fes No habilitade
Acciones requeridas

| No tiene eventos pendientes

Periodo Semestre 2, 2023
x [plo Lorem ipsum dolor sit ame
@ Informacion Eventos
Se ha enviado el formulario de registro el Bersinn Benedek £ 4 Enero >
piirector/a de tesis Tammy Sheviin 8
' Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do siusmod tempor L M w J V S OD
. x incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, q ... Ver 1 2 3 4 5 é 7
Informacién
® = 8 9 10 11 12 13 14
Se envierd un cormed 2 Bestina Benecek bpuesta comité de tesis Ut Aliquip 15 16 17 18 19 20 2
" DNom Praictent 27 B M B 2% U B
x % 30 3

@ Informacion

Se enviara un correo a Tammy Sheviin

Imagen 23: Captura de pantalla de informacion emergente al finalizar registro.

Esperar la confirmacion de los/las académicos/as que seran el/la directora/a de
tesis y el/la codirector/a de tesis. A medida que confirman los/las académicos/as,
el/la estudiante recibe un mail y en la plataforma cambia el icono ¢ a un
ticket verde /.
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Dorian
Aspland

@ ;Tienes alguna duda?

& Mesa de ayuda
l‘-

+569 5504 5555

Atoncian lunes 3 viemas
10 horas

Escuela de Graduados
Vicerrectoria de Investigacién

© doctorados.uccl

SaGA

Sistema de Gestién y Acompafamiento a la Tesis Doctoral

PONTIPICIA

B Reglamentos y normativas » @ Ayuda * @ Espaiiol -
Semestre 2,2023
Candidaturs @
DEFENSA DE CANDIDATURA
Hoy
{ ] { 3 1 ]
18 Jul 22 Sep 27 Nov 1 Fed
) ~ recisTRO ETAPA 1 DE 8
Periodo Semestre 2,2023
Titulo Lorem ipsum dolor sit ame

Director/a de tesis
Codirector/a de tesis

Resumen
Propuesta comité de tesis

. ~ COMITE DE TESIS

Director/a de tesis
Codirector/a de tesis

Bettina Benedek B
Tammy Shevlin 8 «

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do ejusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, g ... Ver mas

Ut Aliquip
Non Proident
ETAPA 2 DE 8

Bettina Benedek B
Tammy Shevlin 8

Imagen 24: Captura de pantalla vista estudiante en espera de aceptacion direccion de tesis.

Si alguno de los/as académicos/as rechaza una direccion de tesis o
codireccion de tesis, el/la estudiante deberd agregar nuevamente un/a

académico/a.

Periodo
Semestre 1,2024

—_— @ Iral formul

Titulo Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed
do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, q ... Ver més

Propuesta comité de tesis Duis Aute
Irure Dolor

Imagen 25: Captura de pantalla para nuevamente agregar direccion de tesis.
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Formulario de registro

Al ingresar a su pagina aparece boton azul “Ir al formulario” que tiene un
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icono €, pinchar y vuelve al formulario para agregar académico/a.

Formuario de registrn %
el el [ e ] Divectoes de tesis
- Dweton /s del dstre Carce Cabomi L 2t Iy epahed L ]
Codioectosa e tevs [ - sorm ] Controcon/a de sl
S - Codieectona UL Trerna Darkins e agiu Maoa eipahel L ]
Imvestigacion
— - Lineas de vesigacisn
Pooywcton de veitgacion - .
——
Cerros de isveiigacktn *
Tituda *
Tk *
(oo B
Lore= ipuum dolor ue amet
Arvumen
Arismen *
o —
oy
P
Propussta camité de tesi "
Recusde que e¥is propueits debe v scordada con s dinsccitn Se trsn Propuesis coming de Leis
e et i il
D dute
rare Dolor Dt Buste
brure Dodas
Coservaiseart
Otarvacionen

T

Imagen 26: Captura de pantalla proceso de agregar direccion de tesis.

@) - comITE DE TESIS

Director/a de tesis
Codirector/a de tesis

wo [T

Y el/la estudiante debe esperar nuevamente que los/las académicos/as

acepten su solicitud.

Luego esperar la autorizacion del/de la jefe/a de programa ratificando el/la
directora/a de tesis y codirector/a de tesis. Esto el/la estudiante lo puede
ver en etapa 2 (comité de tesis) que cambia el icono

Bettina Benedek B +
Tammy Shevlin B «

Coordinador/a comité de tesis  Pendiente

Comité de tesis

Pendiente

Imagen 27: Captura de pantalla de aceptacién de direccion de tesis.
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El/la jefe/a de programa también debe asignar al/a la coordinador/a de
comité de tesis y a los integrantes del comité. El/la estudiante puede ver
en la etapa 2 los nombres de los académicos y que estan en espera de
confirmacion con el icono

€ ~ COMITE DE TESIS ETAPA 2 DE B
Director/a de tesis Lacy Tattam B «
Codirector/a de tesis Trenna Darkins B «

Coordinador/a comité de tesis ~ Sansone MacCoveney B ©
Comité de tesis Consalve Zottoli B ©
Tammy Shevlin B2 ©

Imagen 28: Captura de pantalla vista estudiante cuando jefe de programa asigna coordinador
y participantes del comité de tesis.

Cuando son asignados, cada académico/a debe confirmar la participacion.
Cuando confirman su participacion aparece al lado del nombre del/de la
académico/a en ticket /.

~ COMITE DE TESIS ETAPA2 DE B
Director/a de tesis Lacy Tattam B
Codirector/a de tesis Trenna Darkins 8

Coordinador/a comité de tesis  Sansone MacCoveney 2 «
Comité de tesis Consalve Zottoli B «
Tammy Shevlin 8 v

Imagen 29: Captura de pantalla vista estudiante cuando jefe de programa y participantes
del comité aceptan cargo.

Al estar autorizados/as los/las director/a de tesis y codirector/a de tesis
por los/las jefes/as de programa al/a la estudiante se le abre la opcion de
completar la matriz de alineacion de expectativas. Esto en la plataforma
aparece en etapa 3 (Alineacion de expectativas) un botdn azul “Alineacion
de expectativas”.

‘ ~ ALINEACION DE EXPECTATIVAS ETAPA 3 DE 8

1. Completar alineacion Noe Cubitt @ Alineacidén de expectativas (3
Lacy Tattamm
Trenna Darkins &

2.Ver matriz de alineacion Por completar

Imagen 30: Captura de pantalla botén “Alineacion de expectativas”.
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Al hacer clic en el botdn azul aparece una ventana con una matriz que debe
llenar tanto el/la estudiante y los/las académicos/as que son director/a

de tesis y codirector/a de tesis.

Alineacion de expectativas

Pors conElotina, 4l GRUSGnTE, 4L ETReTer S8 TRals el Codlnacter de TRals &1 b0 PUBMTE, dEEan Laer Coda LN 40 LS SRNWALIErAE GUE BE EACLRNTTAN 6N & MCUGERS BORTErOr y SELECClOnar Cudl 4 5o

postung al neagacos. M by resguestes buanas el males, astas 38 Indfean o qué cada cusl aspans del procese de dlraceldn & tedls.

| ® ®

S22 mmaee My

Es deber de
Elagir al tama de la invastigacicn de [a tasis

Dacidir cuilss son los marcos matodoligicos Yo tadricos mas
apropiasdes para dessrrolar s tesis

Eswsblacer &l plan da trabajo pars que <l astudianta desarrolls i tasis
Qus= =l estudiamee avance sagln ol plan de trabsjo scordade

Sclicitsr ravision periddica dal tabsjo de tasis

Qu= L= tasis o5t esorita de maners sdecuads

Que zl comwmnide da La tesis se sjuste 3 un nivel de doctorsdo
Cormvacer reunicnes pericdicas con ol Comitd de Tesis

Igentificar las pubbicscicnas ralevertss vinoulsdss al rabsio da tasis

L |dentificar las redes y grupes de invastigacitn 3 Las que &l sstudiants
podria accadar

- Que 2l sstudizmts dassrrolles aptitudss relacionsdss sl rabajo da
immstigagdn

- Valar par sl bienastar del estudianta durarts &l desarrclle da su tesis

- Mantanar la motivecidn del astudiants dusrts ol desarrollo da su
tasis

Indigus cualquier comantaric adicional que quisra dejar regestrado en este farmulania:

Guardar

Imagen 31: Captura de pantalla alineacién de expectativas.
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Al completar toda la matriz hacer clic al botén azul “Enviar” y aparece una
Informacion: “Alineaciéon de expectativas enviada exitosamente”.

@ ;Tienes alguna duda?

Acciones requeridas

No tiene eventos

pendientes
Atancién lunes 2 viemas Periodo Semestre 2, 2023
0&:30 3 1800 horas
Titulo Lorem ipsum dolor sit amet
3 N Eventos
Director/a de tesis Lacy Tattam B « ( Enero >
Codirector/a de tesis Trenna Darkins &
Escuela de Graduados
Vicerrectoria de Investigacién Resumen Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed LMW J VvV 5 D
do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna 1 2 3 4 5 6 7
© doctorados.uccl aliqua. Ut enim ad minim veniam, q ... Ver mas a 9 10 11 12 13 14
Propuesta comité de tesis Excepteur Sint 15 16 17 18 19 20 21
DA 22 25 24 25 26 77 8
Dolore Magna
22 30 3
Observadiones Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit
voluptatem accusantium doloremque lsudantium, totam
rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore ... Ver mas

@ Informacién

Alineacion de expectativas enviada exitosamente

Director/a de tesis
Codirector/a de tesis

Coordinador/a comité de tesis
Comité de tesis

1. Completar alineacion

2_Ver matriz de alineacidn

Lacy Tattam B +
Trenna Darkins B «

Pendiente
Pendiente

Jillayne (a:tanam v
Loy T
Trenna Darkins

[ Ver maviz combinada 2 )

Jillayne Cattanach v
Lacy Tattam
Trenna Darkins

| Ver matriz combinada 2 )

1. Completar alineacion

2.Ver matriz de alineacion

Imagen 32: Captura de pantalla vista estudiante a la espera de completar alineacion por
parte de la direccion de tesis.

En la plataforma en la etapa 3 de candidatura aparece quién ha completado
la matriz con un ticket " al lado del nombre o, si no la ha completado, con
un icono
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v ALINEACION DE EXPECTATIVAS ETAPA 3 DE 8

1. Completar alineacion Jillayne Cattanach v
Lacy Fakiamn v
Trenna Darkins v

2.Ver matriz de alineacién I': Ver matriz combinada 2 )
Imagen 33: Captura de pantalla vista del estudiante cuando la direccion de tesis completa

alineacion de expectativas.

También se ve un botén “Ver matriz combinada”, al pinchar aparecen los
resultados de todos los involucrados:

Matriz combinada de alineacion de expectativas + xX
= @ m L] >

Es deber de -

Elagir ol tema da La investigacidn dz La tasis v s

Dscidir cudlas son los marcos dgicos y/o taéricos mis apropi para desarrollar = wsis b Cd ~

Sstblecer ol plan ds tabsio para qus ol estudiants dasarrolla ls tesis A

Que &l sstudiants avanes sepi sl plan da trabaje scordads S

Salicitar revisén pariddica dal trabajo d tasis A

(Qua &= tesis exté axcritz d2 manara adscusds S

Qua &l contanide da La tesis 52 ajusts 3 un nival da doctorado o e

(Comvocar reunionas pariad as com 2l Comné da Tass A

\dantificar las publicacionas relavantes vinculadas al trabajo da wsis SIS

idantificar las redas y grupos dz investigacién a kas qua al estudiants podria acoadar ey v

Que sl sswdiants dessrroks spvituces relacionsdas 3l ralsjo de invastigacion Read

Velar por 2l biznestar dal sstudianes durant= sl dessrrallo de su tesis s v

Mantenar la motivacién del sstudiants durants el desarrollo de su tasis b o

54% =

Coordinar reunion

Tawestiecia ta i s AL

~dique cuslquier comantario sdiciomal que quiata dajar registrade an et formulan:

ED=

amas camsacsirur odipicing sl s8¢ de SiEmad Simsor IngicieLnr L labars ar daiom magns aizun LI snim a2 minim venism, ouis nasnd eesrckosion ulisecs labarks Akl o1 allguly ax 60 commada canngusr. Duls 418 inve da . Yar mds

Carrar

Imagen 34: Captura de pantalla al hacer click en “Ver matriz combinada”.

En esta matriz se ven los puntos en que coinciden y las diferencias. En este
punto se puede coordinar una reunion a través de SaGA para revisar los
puntos en que la dupla difiere y tratar de resolverlos. Para esto, pinchar el
boton azul “Coordinar reunion” donde le deriva a bitdcora de tesis y desde
ahi, coordinar la reunion.
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Bitacora de tesis X

@ Recuerde que es responsable de Los datos que comparte a través de a plataforma Ver més

Reuniones (0)

« Limpiar | € Volver
Tema de 12 reunién *

Reunidn alineacion de expectativas

Lugar/Enlace*

Descripcién

Actividad académica *

Defensa de candidatura b2

* Zona horaria de fechas correspondiente a America/Santiago

-

© L Tattam

© T.Darkins

Adiutos (@ T5)

Notificar fecha de la reuni6n
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@ Recuerde que es responsable de los datos que comparte a través de a plataforma Ver més

Reuniones (0)

Tema de la reunion *

« Limpiar | € Volver

Reunién alineacion de expectativas
Lugar/Enlace *

Lorem ipsum dolo
Descripcion

Lorem m dolor ‘S'L( amet, consectetur adieiscigg s_h'!, sed do eiusmod ‘tempor Ln’gg’l‘gy’g ut

labore et 9,‘?,%55 magna e'l‘i’qn’xgmg’im ad minim veniam, gy_‘if ‘r’\g%g exercitation ullamco

laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in

woluptate el esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur Excepteur sint occaecat cupidatat non
Actividad académica *

Defensa de candidatura g2

*Zona horaria de fechas correspondiente a America/Santiago
7 vie X

Z @
12:008s
o
© L Tattam
& T.Darkins

Adjuntos (@ Agrge)

Notificar fecha de la reunion

Imagen 35: Captura de pantalla para coordinar reunion para concordar expectativas.

Se debe completar el formulario indicando como se realiza la reunién, pre-
sencial o virtual, colocando lugar o enlace y Agregar fecha. El tema de la
reunion, la actividad académica y los participantes estan predeterminados,

pero pueden modificarse.

Al tener toda la informacién para coordinar reunion, pinchar botén azul
“Notificar fecha de la reunion”. Desaparece la ventana y aparece un re-
cuadro de informacién “Se ha creado una reunion”. Con esto se envia un
mail a los participantes con el detalle de la cita.
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Bitacora de tesis X

@ Recuerde que &5 responsable de los datos que comparte 3 través de L3 plataforma Ver més

Reuniones (0)

Noviembre Diciembre @
L M W J VvV 5 D L M W J Vv s D
1 2 3 | 4 s 1 2 3
6 7 9 10 1 1 4 5 6 7 8 9 10
{ 153 14 15 16 7 18 1 1 102 13 1 15 16 17 P
20 21 2 23 24 25 2 18 19 20 2 2 23 24
7 28 29 30 25 26 27 28 29 30 3

=3 ® Agenda (1) | s e

Viernes 22 Diciembre

12:00 hrs. Reunién alineacién de sxpectativas ® B

® 0@ —

@ Informacién

Se ha creado una reunion

Imagen 36: Captura de pantalla al finalizar proceso de agenda reunion alineaciéon de expectativas.

El/la estudiante debe seguir con las etapas de candidatura:
|

\ ERDO DE DIRECCION DE TESIS ETAPA 4 DE 8

1. Completar acuerdo Jillayne Cattanach Completar acuerdo (@
2. Revisar acuerdo Por completar
3. Acuerdo final Pendiente

. ~ MANUSCRITO PROYECTO DE TESIS ETAPAS DE 8
1. Cargar manuscrito lillayne Cattanach Cargar proyecto de
2. Validar manuscrito Lacy Tattam

Trenna Darkins (Cesrcens s )

3. Manuscrito final
4. Declaracion jurada Pendiente Firma de declaracién jurada @

Imagen 37: Captura de pantalla acuerdo de tesis y manuscrito proyecto de tesis.
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En etapa 4 — Acuerdo de direccion de tesis, el estudiante debe completar
el acuerdo para que sea revisado por el/la director/a de tesis y codirector/a
de tesis. Hacer clic en botén azul “Completar acuerdo”.

Formulario acuerdo de direccién de tesis X

() O O O O

Es un buen comienzo, pero aln hay espacio para mejorar su alineacién. Una
s reunién puede ser una oportunidad para conversar y analizar juntos/as sus
respuestas y expectativas y realizar el acuerdo de direccion de tesis.

[ Ver resultados y coordinar reunion

Cerrar

Siguiente —

Imagen 38: Captura de pantalla Formulario de acuerdo de tesis.

Formulario acuerdo de direccion de tesis X
O e} o o
R —— @ © o O
RELACIGN ENTRE DIRECCIGN DE TESIS Y ESTUDIANTE
P ——
— Detals
e Comamarias
e e o
. e splica
(por sjempla, xtadias en of extraniers,
p———-
— ~ Detale
P —
- A Comamtarins
—— ~
e zsies
i —
- bt
s At [R—
[P —————
r== i
p— N
nomceas Datalls
Acusrto” Comentarios
®
- osptica
—
— Antarior
.
s
o ——
o

Imagen 39: Captura de pantalla pasos 2 y 3 del formulario de acuerdo.
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Aca hay un campo de comentarios, por si es necesario agregar algun
aspecto que se considere importante revisar con el/la directora/a de tesis
y codirector/a de tesis.

Formulario acuerdo de direccion de tesis X

O O ® Q) O

COMENTARIOS FINALES

~ Detalle

Comentarios

Imagen 40: Captura de pantalla paso 4 formulario de acuerdo.

Después de las preguntas realizar comentarios finales, resumen de lo
acordado. Hacer clic en botén azul “Siguiente”.

Formulario acuerdo de direccion de tesis X

@

® ) O o O

DOCUMENTOS INDISPENSABLES PARA TU FORMACION DOCTORAL

Reglamento institucional Reglamento de L2 investigacién Documento importante para la formacién
* Reglamento sobre salud y bienestar * Reglamento de propiedad intelectual *  Guia de apoyo a la direccidn de tesis
estucintil s Reglamento sobre comités éticos doctoral
* Codigo de honor UC dentificos » Marco orientador para una buena

convivencia en el doctorado

Reglamento general de estudios de Reglamento sobre conflicto de interés

doctorado + Reglamento sobre transferencia de * Declaracién de Singapur
* Reglamento de estudiante de doctorado resultados de investigacion * Manual de autoinstruccién y sequridad
* Reglamento sobre la responsabilidad s Reglamento sobre comités ético cientificos * Programs de cuidado animal

académica y disciplinaria

Politica institucional de seguridad en la
* Reglamento sobre la violencia sexual y actividad académica

discriminacién

He completado integramente este acuerdo y estoy en imiento de los reg y politicas institucionales y de

investigacién vinculados a mi formacién doctoral, los servicios de apoyo que me brinda La universidad y los mecanismos que
tiene La institucion para resolver conflictos con mi director/a de tesis y/o otros mi delac i iversitaria

Imagen 41: Captura de pantalla paso 5 formulario de acuerdo.
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En la pagina siguiente se encuentran todos los documentos necesarios
que el/la estudiante debe leer, como los reglamentos institucionales, los
reglamentos de la investigacion y los documentos importantes para la
formacion. Hay que hacer clic en el recuadro donde dice: “He completado
integramente este acuerdo en conocimiento de los reglamentos o politicas
institucionales y de investigacién vinculados a mi formacion doctoral, los
servicios de apoyo que me brinda la universidad y los mecanismos que
tiene la institucion para resolver conflictos con mi director/a de tesis y/o
otros miembros de la comunidad universitaria”.

Formulario acuerdo de direccion de tesis X

P Py & @ )
@ o O ),

DOCUMENTOS INDISPENSABLES PARA TU FORMACION DOCTORAL

Reglamento institucional Reglamento de la investigacién Documento importante para la formacién

s Reglamento sobre sslud v bienestar Reglamento de propiedad intelectual s Guia de apoyo 3 3 direccion de tesis

estudiantil * Reglamento sobre comités éticos doctoel

= (Codigo de honor UC dientificos * Marco orientador para una buena

= Reglamento genersl de estudios de = Reglamento sobre conflicto de interés sonvivencia en el dodorado
Sociorado = Reglamento sobre transferencia de *  Deciaracién de Singapwr

» Reglamento de estudiante de doctorado resultados de investigacion »  Manual de autoinstruccién y sequridad

= Reglamento sobre |3 responsabilidad
aadémica y disciplinaria

Reglamento sobre comités ético cdientificos * Programa de cuidado animal

Politica institucional de sequridad en la
. lamento sobre |3 violencia sexual y actividad académica
discriminacion

He completado integramente este acuerdo y estoy en conocimiente de los reglamentos y politicas institucionales y de
investigacién vinculados a mi formacidn doctoral, los servicios de apoyo que me brinda La universidad y los mecanismos que
tiene la institucién para resolver conflictos con mi director/a de tesis y/o otros mi delac i i itaria

- An[eri o

Imagen 42: Captura de pantalla aceptacion de acuerdo.

Se activa el botdn azul “Enviar”. Al pinchar este botdn desaparece la pantalla,
aparece una ventana informativa “Acuerdo de direccién de tesis enviado
exitosamente” y se envian correos electronicos al/a la directora/a de tesis
y codirector/a de tesis para su revision.
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Candidatura @

DEFENSA DE CANDIDATURA

Jitayne
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Periodo

Titulo

Director/a de tesis
Codirector/a de tesis

Resumen

Propuesta comité de tesis

Observaciones

x 0
@ Informacién

8 Jul 225ep

27 Nov 1Feb

Semestre 2,2023

Lorem ipsum dolor sit amet

Lacy Tatam 8 v
Trenna Darkins £ «

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, q ... Ver mas

Excepteur Sint
Duis Aute
Dolore Magna

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem
accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque
ipsa quae ab illo inventore ... Ver mas

Bitacora de tesis

& Reuniones @

No hay reuniones agendadas

(% Notas y archivos @

No ha creado notas ni archivos

Acciones requeridas

% Cargar proyecto de tes.

2 Firma de Declaracion J...

1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

Acuerdo de direccion de tesis enviado
exitosamente

fector/a de tesis
Hirector/a de tesis

comité de tesis

Lacy Tattam B v
Trenna Darkins 2 v

Pendiente

Al terminar el proceso de llenar el acuerdo por parte del/de la estudiante
se puede visualizar en la etapa 4 de candidatura que el/la director/a de
tesis y codirector/a de tesis deben revisar el acuerdo.

1. Completar acuerdo
Jillayne Cattanach (Emdiana) ~
2. Revisar acuerdo Lacy Tattam

3. Acuerdo final

Trenna Darkins

Pendiente

Imagen 43: Captura de pantalla vista estudiante en espera de aceptar acuerdo por parte
de direccion de tesis.
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En paralelo en etapa 5 — Manuscrito proyecto de tesis, el/la estudiante debe
cargar el documento del proyecto de tesis para que el/la directora/a de
tesis y codirector/a de tesis puedan leer y validar este documento. Hacer
clic en botén azul “Cargar proyecto de tesis”.

‘ ~ MANUSCRITO PROYECTO DE TESIS

ETAPA 5 DE 8

1. Cargar manuscrito
2.Validar manuscrito

lillayne Cattanach o
Lacy Totam
Trenna Darkins

Cargar proyecto de tesis 2

3. Manuscrito final

4. Declaracién jurada
Pendiente

Firma de declaracién jurada 2

Imagen 44: Captura de pantalla de vista estudiante etapa manuscrito proyecto de tesis.

Se abre una ventana para poder cargar el documento de proyecto de tesis.

Cargar manuscrito proyecto de tesis

Subir pdf (maximo 100Mb.)

Enviar

Imagen 45: Captura de pantalla carga manuscrito proyecto de tesis al sistema.

Pinchar el recuadro punteado donde dice “Subir pdf (maximo 100Mb.)”. Se
abre una ventana de buUsqueda para explorar el computador. Seleccionar
archivo y hacer clic en “Abrir”. El documento a cargar debe ser extension pdf.
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Cargar manuscrito proyecto de tesis

Enviar

X

1+ <« Escritorio » SaGA-UC » Pantallazos » Estudiante v & Buscar en Estudiante o

Organizar « Nueva carpeta f=~ M e

Estudiante "
Manual estudiar
Saga.des 20-12-

Textos correos

@ OneDrive - Persor v ¢

Nombre Fecha Tipo Tamafio Etiqueta ®

Saga.des 20-12-23 20-12-2023 11:27 Carpeta de archivos
declaration 15-12-2023 %:05 Documento Adob... 378 KB
| [£] Manuscrito_tesis 14-12-2023 11:40 Documento Adob... 461KB
7 @ Pan-E-1 14-12-2023 13:15 Archivo PNG 7o KB

Nombre: l Manuscrito_tesis v | ‘Tndus los archivos

| Abrir | Cancelar }

Se carga el archivo al sistema, se verifica el nombre del archivo y se aprieta
botén azul “Enviar”.

Cargar manuscrito proyecto de tesis X

o

Manuscrito_tesis.pdf \/

47268

Enviar

Imagen 46: Captura de pantalla manuscrito proyecto de tesis cargado al sistema.
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Al finalizar proceso de carga de archivo aparece una ventana informativa
“Se ha enviado el manuscrito de proyecto de tesis para validacion”, se
envia mail al/a la directora/a de tesis y codirector/a de tesis para validar
este documento.

ON DE EXPECTATIVA

1. Completar alineacién Jillayne Cattanach e
Lacy Ttzam p

Trenna Darkins

2.Ver matriz de alineacién Ver matriz combinada & )
1. Completar acuerdo
Jillayne Cattanach v
2.Revisar acuerdo Lacy Tattam
Trenna Darkins
3.Acuerdo final Pendiente
1. Cargar manuscrito Manuscrito £
Jillayne Cattanach v
2.Validar manuscrito Lacy Tattam

Trenna Darkins

3. Manuscrito final

4.Declaracién jurada Firma de declaracién jurada 3
Pendiente

@ Informacién

Se ha enviado el manuscrito del proyecto de tesis
para su validacion

En esta etapa se aprecia que el manuscrito esta listo para descargar, al
pinchar botén “Manuscrito” y en los nombres del/de la director/a de tesis
y codirector/a de tesis estan con el icono “©' que indica que esta en espera
de la validacion por parte los/las académicos/as.

1. Cargar manuscrito ( Manuscrito & I
lillayne Cattanach (Gzudian=)
2.Validar manuscrito Lacy Tattam

Trenna Darkins

3. Manuscrito final

4, Declaracion jurada Firma de declaracion jurada £

Pendiente

Imagen 47: Captura de pantalla botén azul “Firma de declaracion jurada”.
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En el punto 4 de la etapa 5 se debe firmar y cargar la declaracion jurada
por parte del/de la estudiante. El/la estudiante debe pinchar el botén azul
“Firma de declaracién jurada” para iniciar accion.

Firma de declaracion jurada X Firma de declaracion jurada X
La UC promueve la creacidn intelectual en todas las formas La UC promueve la creacidn intelectual en todas las formas
compatibles con su misién, su proteccion, transferencia y compatibles con su misién, su proteccion, transferencia y
divulgacién a través de patentes, publicaciones u otras formas divulgacion a través de patentes, publicaciones u otras formas
de comunicacion, con el objeto de compartir el conocimiento y de comunicacion, con el objeto de compartir el conocimiento y
de esta forma, contribuir al desarrollo de la sociedad. A su vez, de esta forma, contribuir al desarrollo de la sociedad. A su vez,
reconoce la contribucion, esfuerzo y derechos de los creadores reconoce la contribucion, esfuerzo y derechos de los creadores
de la propiedad intelectual. de la propiedad intelectual.

En este marco y de acuerdo con lo sefialado en el articulo 55° En este marco y de acuerdo con lo sefialado en el articulo 55°
del Reglamento del Alumno de Doctorado vigente, todo del Reglamento del Alumno de Doctorado vigente, todo
estudiante de doctorado debe firmar el documento estudiante de doctorado debe firmar el documento
“Declaracion Jurada de alumnos respecto de invenciones “Declaracion Jurada de alumnos respecto de invenciones
desarrolladas en la Universidad™ y cargarlo en 5aGA a mas desarrolladas en la Universidad™ y cargarlo en 5aGA a mas
tardar en el semestre en que se encuentre realizando su tardar en el semestre en que se encuentre realizando su
candidatura doctoral. candidatura doctoral.

Plantilla & (formatos soportados: .pdf) ‘ _Planﬁua @ (formatos sopertados: .pdf) .

Subir pdf (méximo SMb) Subir pdf (méximo SMb)

Imagen 48: Capturas de pantalla firma de declaracion jurada y plantillas para bajar y firmar.

Se despliega ventana con la informacion:

“La UC promueve la creacion intelectual en todas las formas compatibles
con su mision, su proteccion, transferencia y divulgacion a través de
patentes, publicaciones u otras formas de comunicacion, con el objeto de
compartir el conocimiento y, de esta forma, contribuir al desarrollo de la
sociedad. A su vez, reconoce la contribucion, esfuerzo y derechos de los
creadores de la propiedad intelectual.

En este marco y de acuerdo con lo sefialado en el articulo 55° del Reglamento
del Alumno de Doctorado vigente, todo estudiante de doctorado debe firmar
el documento “Declaracion Jurada de alumnos respecto de invenciones
desarrolladas en la Universidad” y cargarlo en SaGA a mas tardar en el
semestre en que se encuentre realizando su candidatura doctoral”.

Descargar documentacion para firmar donde aparece la palabra “Plantilla”.
Al pinchar esta palabra se abre una pagina web donde esta el archivo pdf
a descargar. Leer, completar, firmar, escanear y cargar.
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El documento es el siguiente: “Protocolo sobre la firma de la declaracion

jurada de los estudiantes de doctorado que realizan investigacion en la UC”.

% PONTIFICIA scuela de
s oy
2 N UNIVERSIDAD raduados
'.'-._, ; : C -.mlls« : E —ma.l;!mm
L \// DE CHILE o

PROTOCOLO SOBRE LA FIRMA DE LA

DECLARACION JURADA POR PARTE DE LOS ESTUDIANTES DE DOCTORADO

QUE REALIZAN INVESTIGACION EN LA UC

La Pontificia Universidad Catdlica de Chile (UC) promueve la creacion intelectual en todas las formas
compatibles con su misidn, su proteccion, transferencia y divulgacion a través de patentes,
publicaciones u otras formas de comunicacion, con el objeto de compartir el conocimiento y de esta
forma, contribuir al desarrollo de la sociedad. A su vez, la Universidad reconoce la contribucion,
esfuerzo y derechos de los creadores (autores, investigadores e inventores) de la propiedad

intelectual !

En este contexto, la Escuela de Graduados en alianza con la Direccion de Transferencia y Desarrollo
(DTD), ambas de la Vicerrectoria de Investigacion, se han propuesto informar a la comunidad de
estudiantes de doctorado, autoridades y equipos de gestion de los programas, el proceso a seguir
para dar cumplimiento al articulo 55° del Reglamento del Alumno de Doctorado vigente, que indica:

“El desarrollo de Tesis gue tengan elementos susceptibies de ser patentados o que se desarrollen en

relecion con instituciones privadas y el sector productivo, dek regi en lo concerniente a
propiedad intelectual por los procedimiento y criterios sefalados en el Reglamento de Propiedad
intelectuai de Jo Universidod.

Una vez gue el alumno haya decidido un tema de Tesis, es responsabilidad del Comité de Doctorado
de la Unidad Acodémica informar al alumno de los procedimientos destinodos a formalizar la
relacion con las instituciones privadas, proteger la propiedad intelectual y sus posibles productos
patentables. Aquellos Programas que lo estimen pertinente podrdn decidir que todes los alumnos, a
su ingreso al Programa, deberan firmar el documento “Dedlaracion Jurada de alumnas respecto de
invencones desarroliodas en la Universidad”.

Lo Comision de Tesis que evaluard este tipo de Tesis deberd cumplir con los lineamientos
determinados por el Reglamentoe de Propiedad Inteiectual de la Universidad, asi como con los
convenios correspondientes al caso, especialmente los temas referentes a confidendalidod.”

A partir de la implementacion de SaGA (Sistema de Gestidn y Acompafamiento a |a tesis doctoral),
Ia declaracion jurada deberd ser firmada por todo el estudiantado a2 mas tardar en el semestre en
que se encuentre realizando su candidatura doctoral. A continuacion, se describe el flujo que
deberan seguir estudiantes y programas de doctorado, para cumplir con el articulo antes sehalado.

! Decroto de Rectoria N*187/2020. Regi de Propiedad intel | de ko Pontificia Universidad Catolica de Chile,

orticulo 1%
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RESPONSABILIDADES DEL PROGRAMA DE DOCTORADO

1. Es responsabilidad del Programa con la asesoria y colaboracion de la Direccion de
Transferencia y Desarrollo de la Vicerrectoria de Investigacion, socializar con sus estudiantes
de doctorado el Reglamento de Propiedad Intelectual vigente de la Universidad. Este debera
ser compartido al ingreso de cada cohorte y repasado, al menos, cuando dicha cohorte se
encuentre realizando el proceso de candidatura doctoral. El reglamento también se
encontrara disponible para toda la comunidad doctoral UC, en |a plataforma SaGA.

2. El Comité de Doctorado o Postgrado del programa debe informar a todos los estudiantes
que desarrollen tesis con posibles productos patentables o registro de propiedad
intelectual, respecto a la normativa de propiedad intelectual vigente y orientarle al
respecto.

3. Informar al estudiantado acerca de la firma de la “Declaracion jurada con obligacion de
cesion y confidencialidad respecto de obras, invenciones, modelos de utilidad, disefios
industriales, dibujos industriales y secretos empresariales desarrollados en la Pontificia
Universidad Catolica de Chile” (ver Anexo I).

4. Capacitar 3 su claustro respecto al reglamento de propiedad intelectual de la UC,
apoyandose en la Direccion de Transferencia y Desarrollo de la Vicerrectoria de
Investigacion, para que puedan orientar correctamente a sus estudiantes supervisados,
respecto a esta normativa y su vinculo con la investigacion a desarrollar.

5. Solicitar a la Direccion de Transferencia y Desarrollo de la Vicerrectoria de Investigacion,
realizar charlas informativas dirigidas a sus estudiantes, cuando lo estime pertinente._

RESPONSABILIDADES DEL DIRECTOR/A DE TESIS

1. Leerycomprender el Reglamento de Propiedad Intelectual vigente de la Universidad.

2. Orientar a los estudiantes que supervisa, respecto a posibles productos patentables y/fo
registro de propiedad intelectuzl, que puedan derivar de las investigaciones doctorales.

3. Buscar asesoria de la Direccion de Transferencia y Desarrollo de la Vicerrectoria de
Investigacion, en caso de que se constate el punto 2 anterior.

RESPONSABILUDADES DEL ESTUDIANTE DE DOCTORADO

1. Leer y comprender el Reglamento de Propiedad Intelectual vigente de la Universidad, que
estara disponible en [a plataforma SaGA.

2. Firmar la “Declaracion jurada con obligacion de cesion y confidencialidad respecto de obras,
invenciones, modelos de utilidad, disefios industriales, dibujos industriales y secretos
empresariales desarrollados en la Pontificia Universidad Catélica de Chile” {ver Anexo 1), a
mas tardar 3l momento de estar realizando la candidatura doctoral.

3. Buscar orientacion de su Director de Tesis y del Comité de Tesis, respecto a posibles
productos patentables y/o registro de propiedad intelectual, derivados de su investigacion
doctoral.

4. Informar al Decanofa de su Facultad y a la Direccion de Transferencia y Desarrollo de la
Vicerrectoria de Investigacion, en caso de que se constate el punto 3 anterior.
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RESPONSABILIDADES DE LA DIRECCION DE TRANSFERENCIA Y DESARROLLO (DTD)

1. Brindar asesoria, capacitacion y acompanamiento al estudiantado y sus Directores de Tesis,
en temas vinculados al Reglamento de Propiedad Intelectual de la Universidad que

SOBRE EL PROCESO DE FIRMA DE LA DECLARACION JURADA
Paso 1:

El Programa informa al estudiante de primer afo respecto a la existencia del Reglamento de
Propiedad Intelectual de la UC y le entrega la orientacion necesaria para proceder de acuerdo a €,
alo largo de su investigacion.

Paso 2:

El Comité de Doctorado o Postgrado, vela porgue todos sus estudiantes, a mas tardar al momento
de rendir la candidatura doctoral, hayan firmado a través de la plataforma SaGA, Iz “Declaracion
jurada con obligacion de cesion y confidencialidad respecto de obras, invenciones, modelos de
utilidad, disefios industriales, dibujos industriales y secretos empresariales desamrollados en la
Pontificia Universidad Catolica de Chile” (ver Anexo 1).

Paso 3:

La Direccion de Transferencia y Desarrollo revisara semestralmente las declaraciones juradas y
llevard un control de la progresion de los estudiantes en tesis para identificar oportunamente,
resultados de investigacion que puedan ser suj de patentamiento o registro de propiedad
intelectual. En caso de que se identifiquen, la Direccion de Transferencia y Desarrollo se contactard
con el Director/a de Tesis que supervisa al estudiante, para informarle y orientarle respecto a los
pasos a seguir. El contacto que haga la Direccidn de Transferencia y Desarrollo con el Director/a de
Tesis, no reemplaza |a responsabilidad del estudiante de doctorado de informar sobre sus resultados
como indica el punto 4 de RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE DE DOCTORADO.

Recomendaciones Generales

Se sugiere también que el documento “Declaracion jurada alumnos/as con obligacion de cesion y
confidencialidad respecto de obras, invenciones, modelos de utilidad, disefios industriales, dibujos
industriales y secretos empresariales desarrollados en |a Pontificia Universidad Catdlica de Chile”
(Anexe 1) vuelva a ser revisada en las actividades anuales de seguimiento | y Il, con el propasito de
monitorear elementos de la investigacion que sean susceptibles de ser patentados o registrados
bajo la normativa del reglamento de Propiedad Intelectual de la Universidad.
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Declaracion jurada alumnos/as con obligacion de cesion y confidendialidad respecto de obras,
invendones, modelos de utilidad, disefios industriales, dibujos industriales y secaretos
empresariales desarrollados en la Pontificia Universidad Catolica de Chile

En Santiago, a _ de de 20, yo
{elfia

Alumno(a)), de nacionalidad , cédula nacional de identidad® No.
domiciliado(a) en

y cdudad de , declaro que:

He tomado conocimiento y acepto la declaracion de principios de la Pontificia Universidad Catolica

de Chile y su Reglamento que regula Iz Propiedad Intelectual, comprometiéndome a cumplir y

respetar dichos principios y normas, consciente de que mi eventual incumplimiento me hara

acreedor a las sanciones pertinentes.

En este contexto, segun lo expuesto en el Reglamento de Propiedad Intelectual de la Universidad, y

en consideracion a mi participacion como estudiante del Programa de Doctorado en

, donde haré uso significativo de medios propercienados por la

Universidad, declaro y me obligo a:

1. Respetar los convenios o acuerdos que la Universidad haya suscrito para el financiamiento y/o
la realizacion de la investigacion en la que participare, que puede dar origen a una obra,
invencion, modelo de utilidad, disefio industrial, dibujo industrial o secreto empresarial ;

2. Comunicar oportunamente a las autoridades de la Universidad en caso de que haya realizado
alguna invencion o creacion, con anterioridad a cualquier publicacion o difusion de la misma;

3. Guardar absoluta reserva y no divulgar a terceros, resultados de investigacion que puedan
considerarse novedosos o informacion confidencial de que tomare conodimiento a causa o con
ocasion de mi permanencia en la Universidad o participacion en algin proyecto o desarrolio
ligado a la Universidad.

4. Cuando la Propiedad Industrial y la titularidad de los derechos patrimoniales de autor
correspondan a la Universidad, segun sea el caso y de acuerdo a lo dispuesto en su Reglamento
de Propiedad Intelectuzal, me obligo desde ya a ceder los derechos a la Universidad, tomando en
consideracion que la Universidad se obliga siempre a reconocer mi calidad de autor, creador o
inventor de la obra, invencion, modelo de utilidad, disefio industrial, dibujo industrial o secreto
empresarial, segln corresponda;

5. Acepto y autorizo desde ya a la Universidad a usar en forma gratuita y permanente la obra,
invencion, modelo de utilidad, disefio industrial, dibujo industrial o secreto empresarial para
cualquier fin, especialmente para fines académicos y de investigacion; y

% 5j el estudiante es extranjero y no tiene RUT chileno, esta frase se debe cambiar por “pasaporte”. Si es
extranjero y tiene RUT chileno, esta frase de debe cambiar por “cédula de identidad para extranjeros”.

Imagen 49: Captura de pantalla anexo | declaracion jurada estudiantes pagina 1.
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6. Estar en conocimiento que la Universidad garantizara siempre al inventor, autor o creador, a
recibir parte del beneficio economico que la Universidad reciba producto de la obra, invencion,
modelo de utilidad, disefio industrial, dibujo industrial o secreto empresarial®.

Firma del alumno/fa
Nombre
Numero de pasaporte o cédula de identidad segun corresponda

* 5i esta dedaracion jurada se firma electronicamente, entonces de debe agregar el punto 7 como sigue: “7.
En mi calidad de Alumno(a) firmo esta Declaracion electronicamente.”

Imagen 50: Captura de pantalla anexo | declaracion jurada estudiantes pagina 2.
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El anexo | del documento debe ser completado por el/la estudiante con
los datos respectivos y debe firmar al final de éste.

Cuando el documento esté en formato pdf se aprieta el recuadro punteado
“Subir pdf (maximo 5Mb.)”, se abre ventana de busqueda en el computador,
seleccionar archivo y pinchar “Abrir”.

Firma de declaracion jurada

ot 6 s an qus s reGs %
pEvE—

L ———

Sutic g i S

@ Abrir X
4 || « Escritorio > SaGA-UC »> Pantallszos > Estudiante v|®] | Buscar en Estudiante »
Organizar v Nueva carpeta v ™M @
st equipo Nombre Fecha Tipo Tamaio | Etiqueta A
§ Descargas | editadas 15-12-2023 10:43 Carpeta de archivos
) | Sagades20-1223  20-12-2023 11:27 Carpeta de archivos
Documentos
B Escrtor %) declaration 15-12-2023 9:05 Documento Adob... 378 KB
(8] Manuseritn tecic 14-12-2023 11:40 DNocument it Adoh. 461 KR ./
[&] Imagenes v < >
Nombre: | declaration | [ Todos los archivos v
e

Imagen 51: Captura de pantalla para adjuntar declaracion jurada firmada.

Se puede visualizar el nombre del archivo con un ticket y se activa botén
azul “Enviar”. Se cierra pantalla de Firma de declaracion jurada.

Firma de declaracion jurada X

La UC promueve la creacién intelectual en todas las formas

compatibles con su misién, su proteccion, transferencia y

divulgacion a través de patentes, publicaciones u otras formas

de comunicacién, con el objeto de compartir el conacimiento y

de esta forma, contribuir al desarrollo de L2 sociedad. A su vez,
la ibucion, esfuerzo y de los

de |z propiedad intelectual.

En este marco y de acuerdo con lo sefialado en el articulo 55°
del Reglamento del Alumno de Doctorado vigente, todo
estudiante de doctorado debe firmar el documento
“Declaracion Jurada de alumnos respecto de invenciones
desarrolladas en la Universidad™ y cargarlo en 5aGA a mas
tardar en el semestre en que se encuentre realizando su
candidatura doctoral.

Plantilla @ (formatos soportados: .pdf)

[ +3

Reemplazar archivo (méaximo 5Mb.)

declaration_pdf \/

e e

Enviar

Imagen 52: Captura de pantalla declaracion jurada firmada adjunta.
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Aparece una ventana con informacion: “Se ha cargado su declaracion
jurada”.

1. Completar alineacion Jillayne Cattanach v
Lacy Tattam o
Trenna Darkins (G awms)

2.Ver matriz de alineacién ( ver matriz combinaca &

1 Completa acuerdo

lillayne Cattanach Gavtara) o
2. Revisar acuerdo Lacy Tatam

Trenna Darkins (Cetveara savan)
3. Acuerdo final Pendiente
1. Cargar manuscrito ( Manuscrito & )

lillayne Cattanach -:Ju-ﬁi'-= v

2. Validar manuscrito Lacy Tattam Csevisms)

Trenna Darkins

3. Manuscrito final

4. Declaracion jurada | Descargar & |

@ Informacion

Se ha cargado su declaracién jurada

Ahora en etapa 5 se ve un botdon “Descargar’- que corresponde a la
Declaracion jurada firmada.

1. Cargar manuscrito \: Manuscrito & jl
lillayne Cattanach (Emdirs)
2. Validar manuscrito Lacy Tattam

Trenna Darkins

3. Manuscrito final
4, Declaracién jurada ( Descargar & |

Imagen 53: Captura de pantalla de etapa manuscrito proyecto de tesis donde se puede
descargar la declaracioén jurada firmada.
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El/la estudiante en este punto del proceso debe esperar a las acciones
que debe hacer el/la directora/a de tesis y codirector/a de tesis.

v ACUERDO DE DIRECCION DE TESIS ETAPA 4 DE 8
1. Completar acuerdo Jillayne Cattanach (Estudiante) v
2. Revisar acuerdo Lacy Tattam v
Trenna Darkins v
3. Corregir acuerdo Corregir acuerdo &
Jillayne Cattanach )
4. Acuerdo final Pendiente

Imagen 54: Captura de pantalla de botén azul “Corregir acuerdo” luego de revision de
direccion de tesis.

La accion a realizar es pinchar botén azul “Corregir acuerdo”, aparecera
ventana con el formulario de acuerdo para revisar los cometarios agregados
por los/las académicos/as y agregar los comentarios.

- e
Imagen 55: Capturas de pantalla formulario de acuerdo para revision del estudiante.

Pinchar botdn azul “Siguiente” en cada pagina a medida que va revisando
los comentarios. En el paso 4 del formulario colocar los comentarios finales,
hacer clic en boton azul “Siguiente” y en el paso 5 estan nuevamente los
documentos indispensables para la formacion doctoral. Nuevamente colocar
el ticket en el recuadro para poder enviar el acuerdo final.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |
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Formulario acuerdo de direccion de tesis b4

DOCUMENTOS INDISPENSABLES PARA TU FORMACION DOCTORAL

Reglamento institucional Reglamento de 13 investigacion Documento importante para la
formacidn
» Reglamento sobre salud y bienestar e Reglamento de intelectual
eswudiantil W D o i R » Guls de spoyo 3 Ls direccion de tesis

doctor;

s Cédigo de honor UC gentificos

orientador para una buenza

Reglamento general de estudios de ® Reglamento sobre conflicto de interés

convivencia en el doctorado

doctorado

e Reglamento sobre transferencia de
s Reglamento de estudiante de doctorado resultados de inwv cidn

Declaracion de Singapur

Manual de autoinstruccibn y sequridad

* Reglemento sobre ls responsabilidad . B

académica y disciplinaria gientificos s Programa de cuidado animal
s Reglamento sobre 2 violencia sexual y, ® Politica institucional de sequridad en la
discriminacion sctividad académica

He completado integramente este acuerdo y estoy en conocimiento de los reglamentos y politicas institucionales y de

investigacion vinculados a mi formacion doctoral, los servicios de apoyo que me brinda La universidad y los mecanismaos
que tiene La institucion para resolver conflictos con mi director/a de tesis y/o otros miembros de 2 comunidad
universitaria

Imagen 56: Captura de pantalla paso 5 de formulario de acuerdo de direccion de tesis.

Pinchar botén azul “Enviar”, se envian los mails correspondientes a los/las
académicos/as involucrados/as y aparece informacién “Acuerdo direccion
de tesis enviado exitosamente”.

Ik_J ACUERDO DE DIRECCION DE TESIS ETAPA 4 DE 8
1. Campletar acuarde Killayne Cattarach (Taes
2. Revisar acusrda acy Tattam (i drws ) »
Tronna Darking (G e e ) +
3. Corregir acuerdo Fillayne Cattanach (2
4. Acuerdio firal (( mcuerdo tnat & ) Acuerds Anal con cementarios. B
1. Cargar manuscrito (" Manuscrie £ )
Killayne Cattanach (Tastese )
1. Validar manuscrita
X Manuscrite fimal
4. Declaratién jurads Descargar &
=

@ Informacion

Acuerdo de direccidn de tesis enviado
exitosamenie
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Luego de terminado lo anterior, el/la estudiante visualiza en la etapa 4
de candidatura el acuerdo final de direccion de tesis, el cual se puede
descargar sin y con comentarios.

~ ACUERDO DE DIRECCION DE TESIS ETAPA 4 DE 8
1. Completar acuerdo lillayne Cattanach i
2. Revisar acuerdo Lacy Tattam v
Trenna Darkins (Cedirector/s de tesiz )
3. Corregir acuerdo Jillayne Cattanach v
4, Acuerdo final " Acuerdo final con comentarios &

Imagen 57: Captura de pantalla visualizacion estudiante etapa 4 acuerdo de direcciéon de
tesis luego de finalizar el acuerdo final.

Cuando el/la directora/a de tesis y codirector/a de tesis han validado el
manuscrito, el/la estudiante en la etapa 5 de candidatura puede ver que
los/las académicos/as tienen un ticket al lado del nombre cuando ya han
validado el manuscrito.

~ MANUSCRITO PROYECTO DE TESIS ETAPA 5 DE 8
1. Cargar manuscrito Jillayne Cattanach v
2.Validar manuscrito Lacy Tattam v
Trenna Darkins v
a—

4. Declaracién jurada

Imagen 58: Captura de pantalla visualizacion estudiante etapa 5 luego de la validacion por
parte de la direccion de tesis.

Si el/la director/a de tesis y codirector/a de tesis no validan el manuscrito,
el/la estudiante debe cargar nuevamente el archivo con las modificaciones
necesarias para que el/la directora/ay codirector/a de tesis puedan validar
el documento.

A
\

() v MANUSCRITO PROYECTO DE TESIS ETAPA 5 DE 8
1. Cargar manuscrito Winslett Bwinslett v
2. Validar manuscrito Lacy Tattam v
Trenna Darkins o
3. Cargar nuevo (i Bwinslett (Esudinte ) © Carg ecto de tesis (3
4.Validar nuevo manuscrito  Lacy Tattam

Trenna Darkins
5. Manuscrito final

6. Declaracién jurada Descargar &

Imagen 59: Captura de pantalla botdon azul “Cargar proyecto de tesis” en etapa 5 al no ser
validado el manuscrito de tesis por parte de la direccion.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |
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Al pinchar el boton azul “Cargar proyecto de tesis” se abre ventana donde
dice “Proyecto de tesis no validado” y la opcion de volver a cargar un
nuevo proyecto “Subir pdf (maximo 100Mb)”.

[
| Cargar manuscrito proyecto de tesis p 4

‘ Proyecto de tesis no validado (5

Lacy Tattam dice:
080224
| At vero eos et

Trenna Darkins dice:
| 0BM0224
At wero eos et

Nuevo proyecto

o

Subir pdf (maximo 100Mb.)

| Enviar

Cargar manuscrito proyecto de tesis X

Proyecto de tesis no validado 2

Lacy Tattam dice:
08/02/24
At vero eos et

Trenna Darkins dice:
08/02/24
At vero eos et

Manuscrito_tesis.pdf
471 KB

Imagen 60: Capturas de pantalla para nuevamente cargar el manuscrito de proyecto de

tesis al no ser validado por direccion.

Al cargar el nuevo documento, pinchar botén “Enviar”. Desaparece ventana
y aparece informacion “Se ha enviado el manuscrito del proyecto de tesis

para validacion”.
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Winglett Bwinstert (T )
Lacy Tattam (B )
Trenna Darking (T & v ) +
3.Cargar nuevo manuscito  Winslett Bwinstert (T )

Manuserite &
4 Validar crito Lay Tattam (o wiws )
Tremna Darkins (Gmmiawe)
3. Manuscrite final
& Declaracién jurada Descargar 4

@ Informacidn

Se ha ermviads ¢l marscrito del proyects Se tesis
pars s validacian.

El/la directora/a y codirector/a de tesis deben validar el manuscrito con

las modificaciones para seguir con el proceso. Cuando ya realizan esto,
el/la estudiante visualiza esto en la etapa 5.
|/-> ~ MANUSCRITO PROYECTO DE TESIS ETAPA 5 DE 8
b

1. Cargar manuscrito
2. Validar manuscrito

Winslett Bwinslett v
Lacy Tattam v
Trenna Darkins (Codreciovh de wesis )
3. Cargar nuevo manuscrito Winslett Bwinslett o

4. Validar nuevo manuscrito Lacy Tattam v
Trenna Darkins (Codireciors de tesis ) v

e ——
| Manuscrito &)
\ J

5. Manuscrito final

6. Declaracién jurada \f Descargar # ;

Si ya estan asignados y confirmados el/la coordinador/a de comité de
tesis y los integrantes del comité de tesis, el/la estudiante puede ver en la
etapa 6 — revision del manuscrito de proyecto de tesis, el seguimiento de
Su manuscrito ver las evaluaciones y si debe hacer correcciones a éste.

v REVISION DEL MANUSCRITO DE PROYECTO DE TESIS ETAPA 6 DE 8

Coordinador/a comité de tesis  Sansone MacCoveney

Comité de tesis Bettina Benedek
Carce Ciciotti
Evaluacién Pendiente

Imagen 67: Captura de pantalla visualizacion estudiante etapa 6 revision del manuscrito

de proyecto de tesis pendiente revision por parte de comité y coordinador de
comité de tesis.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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Cuando los integrantes del comité ya revisaron el manuscrito y enviaron
sus comentarios, el/la estudiante visualiza al lado del nombre de los/las
académicos/as el icono de ticket /. Por su parte el/la coordinador/a de
comité de tesis revisa y consolida los comentarios de todos los miembros y
genera el informe final que luego quedara disponible para el/la directora/a
y codirector/a de tesis.

v REVISION DEL MANUSCRITO DE PROYECTO DE TESIS ETAPA 6 DE 8

Coordinador/a comité de tesis  Sansone MacCoveney o

Comité de tesis Bettina Benedek v
Carce Ciciotti v
Evaluaciéon Pendiente

Imagen 62: Captura de pantalla visualizacion estudiante etapa 6 al tener revision del
manuscrito de proyecto de tesis por parte del comité.

Ahora el/la coordinador/a de comité de tesis debe corregir y evaluar el
manuscrito ya evaluado por el comité. Cuando el/la coordinador/a de comité
de tesis ya evalle el manuscrito y haga sus comentarios, el/la estudiante
podra ver en la etapa 6 un botén “Evaluacion Manuscrito final”, donde estan
los comentarios realizados por los integrantes del comité y coordinador/a.

v REVISION DEL MANUSCRITO DE PROYECTO DE TESIS ETAPA 6 DE 8

Coordinador/a comité de tesis ~ Sansone MacCoveney v

Comité de tesis Bettina Benedek v
Carce Ciciotti v
Evaluacién ( Evaluacién Manuscrito final & )

Imagen 63: Captura de pantalla visualizacién estudiante etapa 6 al tener revision del
manuscrito de proyecto de tesis por parte del coordinador de comité de tesis.

Una vez que el comité de tesis aprueba la defensa de oral, el equipo de
gestion del programa comenzara a coordinar la fecha del examen oral.
Cuando comience con esta coordinacioén, al estudiante le aparecera en
etapa 7 - Fecha defensa oral al lado de cada académico/a involucrado/a

el icono
v FECHA DEFENSA ORAL ETAPA 7 DE 8
Coordinacion de fecha Lacy Tattam @

Trenna Darkins @
Sansone MacCoveney ©
Bettina Benedek @
Carce Ciciotti ©

Imagen 64: Captura de pantalla visualizacion estudiante etapa 7 fecha defensa oral al
tener lista la revision del manuscrito del proyecto de tesis por parte del comité
y coordinador de comité de tesis.
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Cuando se haya coordinado la fecha al/a la estudiante le llega un mail y
puede ver en la plataforma la informacion de cuando sera la defensa oral
de candidatura. La informacion proporcionada es la fecha, hora y sala en
donde se realizara.

v FECHA DEFENSA ORAL ETAPA 7 DE 8
Fecha 28/12/2023,12:00 hrs.
Sala Lorem ipsum
Comentarios Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

eiusmod tempor incididunt ut labore ... Ver mas

v EVALUACION DEFENSA ORAL ETAPAB DE 8

Coordinador/a comité de tesis  Bettina Benedek [+

Presentacién Cargar presentacién

Pendiente

Acta de evaluacién Pendiente

Imagen 65 Captura de pantalla visualizacion estudiante etapas 7 y 8 de candidatura cuando
los académicos eligieron fecha y hora de defensa oral y botén azul “Carga
presentacion”.

También se abre la etapa 8 — Evaluacion defensa oral el/la estudiante donde
debe cargar la presentacion. Pinchar botén azul “Cargar presentacion”, se
abre ventana para cargar al sistema la presentacion del/de la estudiante.

Cargar presentacién X

Cargar presentacion (formatos soportados: .pdf)

[+

Subir pdf (maximo 100Mb.)

Enviar

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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Hacer clic en “Subir pdf (maximo 100Mb.)”, se abre ventana de busqueda
en el computador para buscar archivo. Seleccionar archivo y apretar “Abrir”.

Cargar presentacion

Cargar presentacion (formatos soportados: .pdf)

[+

Subir pdf (maximo 100Mb.)

@ Abrir X
™ <« Escritorio » S$aGA-UC » Pantallazos » Estudiante v & Buscar en Estudiante »r

Organizar v Nueva carpeta =~ ™M @

" - . ) 7
B Este equipo Nombre Fecha Tipo Tamaiio Etiqueta

=] Fan-c-ou 10~ 1£-2uED WUy AILIIVG FIvO 170 nD
* Descargas [8] pan-E-37 20-12-2023 10:41 Archive PNG 66 KB
Documentos E Pan-E-38 20-12-2023 10:51 Archive PNG 19KB
B Escritorio E Pan-E-39 20-12-2023 10:58 Archive PNG 94 KB

= Imagenes @ Presentacion_tesis 14-12-2023 11:40 Documento Adeb... 461 KB

hoaas - e

Nombre: |\ v‘ | Todos los archivos v

| Abrir | ‘ Cancelar |

Imagen 66: Captura de pantalla cargar presentacion por parte del estudiante para la defensa
oral.

Se carga el archivo y aparece el nombre del archivo con un clic azul. Apretar
boton azul “Enviar”.

Cargar presentacion

Cargar presentacion (formatos soportados: .pdf)

O

Reemplazar archivo (maximo 100Mb.)

Presentacion_tesis.pdf
472K8 \/

Enviar

Imagen 67: Captura de pantalla al adjuntar presentacion de defensa oral.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE



MANUAL DEL USUARIO | ESTUDIANTE
SaGA | Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

Se cierra ventana y aparece una informacion que “Se ha cargado su
presentacion”.

( REVISION DEL MANUSCRITO DE PROYECTO DE TESIS ETAPAG6 DE 8

Bettina Benedek (Coorgimadora comita de s )

Sansone MacCove y v

Comith cetesis )

Coordinador/a comité de tesis

Comité de tesis
Carce Ciciotti

Evaluacién Manuscrito final &

Evaluacién
( FECHA DEFENSA ORAL ETAPA7DE 8
Fecha 28/12/2023,12:00 hrs.
Sala Lorem ipsum
Comentarios Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

elusmod tempor incididunt ut labore ... Ver mas

Coordinador/a comité de tesis  Bettina Benedek (&2

Presentacién Descargar

Acta de i P

@ Informacién

Se ha cargado su presentacién

En etapa 8 de candidatura el/la estudiante visualiza el nombre del coordinador,
el icono gue la evaluacion de la defensa oral esta en progreso y la
presentacion de su candidatura de tesis esta para descargar.

EVALUACION DEFENSA ORAL ETAPA 8 DE 8

dor/a comité de tesis

Coordinador/a comité de tesis  Bettina Benedek (_Coordinz

Presentacién | Descargar & )

Acta de evaluacién Pendiente

Imagen 68: Captura de pantalla visualizacion estudiante etapa 8 evaluacion defensa oral
en proceso de evaluacion.

Luego que el/la estudiante realiza su presentacion oral, el/la coordinador/a de
comité de tesis debe cargar el acta de evaluacion. Al realizar este proceso,
el/la estudiante podréa ver en la plataforma lo siguiente:

Coordinador/a comité de tesis  Bettina Benedek (_Coordinador/a comité de tesis )

Presentacién ( Descargar & )

Acta de evaluacién Ji Descargar * )

Imagen 69: Captura de pantalla visualizacion estudiante etapa 8 evaluacion defensa oral
para descargar acta de evaluacion.

Podra descargar el acta de evaluacion de su presentacion oral al pinchar
el botén “Descargar” al lado de Acta de evaluacion.
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@ 6. BITACORA DE TESIS

Esta seccién esta ubicada en la parte derecha de la pantalla. Esta dividida
en “Reuniones” y “Notas y archivos”.

Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correo

& ir al sitio UC

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA
DECHILE

SaGA

Sistema de Gestion y Acompafamiento a la Tesis Doctoral

| Reglamentos y normativas > © Ayuda > © Espaiiol ~ o

Semesue 2, 2025 Bitacora de tesis
Candidatura @
3 Reuniones @
Noe
Cubitt DEFENSA DE CANDIDATURA i No hay reuniones agendadas
ncubittd@uccl
Lo > Notas y archivos @

No ha creado notas ni archivos

8 MESA DE AYUDA

27 Nov 1Feb

18 Jul
& Portal de Servicios Tl
. +56 9 5504 5555

Atencién de Lune emes, de 08302
18:00 horas (dizs habil Acciones requeridas

ETAPA 1 DE 8 No tiene eventos pendientes

Escuela de Graduados () REGISTRO
Vicerrectoria de Investigacion m
Periodo Semestre 2,2023
® doctorados.uccl
Titulo Lorem ipsum dolor sit amet Fechas
Director/a de tesis Lacy Tattam B < Diciembre >
Codirector/a de tesis Trenna Darkins B v

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do L MW J ¥V S5 D

Resumen
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut 1 2 3
enim ad minim veniam, g ... Ver mas 4 5 6|78 9|10

Propuesta comité de tesis Qui Officia 11 12 13 |14 |15 16 17
ExeCiliom 18 19 20 21 22 23 24

Imagen 70: Captura de pantalla ubicacion Bitacora de tesis en visualizacion estudiante.

O 1. REUNIONES Al ingresar por primera vez a esta seccion aparece una ventana con la
informacion de Politica de uso:

Dl T I e ]

| Politica de uso

La informacién incorporada a esta plataforma es de cardcter |

confidencial, y esta destinada al uso exclusivo de la persona a quien va
dirigida; no pudiendo ser divulgada a terceros. Cualquier distribucién o
copia sin autorizacién de esta informacion esta estrictamente prohibida
y sancionada, pudiendo recaer la obligacién de confidencialidad,
requlada en el Articulo 22, Tiulo V del Reglamento de Propiedad
® 5y intelectual de la Pontificia Universidad Catslica de Chile.

|

Imagen 71: Captura de pantalla primera entrada a Reuniones.
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“La informacion incorporada a esta plataforma es de caracter confidencial, y
esta destinada al uso exclusivo de la persona a quien va dirigida; no pudiendo
ser divulgada a terceros. Cualquier distribucién o copia sin autorizacion
de esta informacidn esta estrictamente prohibida y sancionada, pudiendo
recaer la obligacion de confidencialidad, regulada en el Articulo 22, Titulo
V del Reglamento de Propiedad Intelectual de la Pontificia Universidad
Catolica de Chile”. Al pinchar botén azul “Entendido” desaparece esta
informacién y aparece la ventana para agendar o coordinar una reunion. Si
se quiere volver a leer la informacion de politica de uso esta se encuentra
en la parte superior de la ventana “Recuerde que es responsable de los

datos que comparte a través de la plataforma Ver mas”.

Bitacora de tesis
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@ Recuerde que es responsable de Los datos gue comparte a través de Lz plataforma Ver més

‘i Reuniones (0)

X

P

@ Noviembre eDiciembre
L M w i | v 5 D L M w ] v s D
1 2 - 5 1 2 3
6 7 8 9 10 11 12 4 5 & 7 8 9 10
{ 153 14 15 16 7 18 1 11 12 13 14 15 16 17
20 21 2 235 24 25 2 18 19 20 2 22 23 24
27 18 29 30 25 26 27 28 29 30 31

/_ﬂ_\ 5] 9]
@ Registro (0) 9/ L ]

No existen reuniones finalizadas

Imagen 72: Captura de pantalla identificacion de pestafia “Reuniones”.

1. Reuniones: Pestana con la informacién de las reuniones que estan

agendadas, en coordinacion.

2. Notas y archivos: Pestaria con la informacion de todas las notas y
archivos que han sido guardados por el/la estudiante y compartidos

con él.

Mes actual.

No o~

Registro.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE

Mes siguiente.

Filtro: Para buscar una reunion.

“+”: Para agregar o coordinar una reunion.
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8. Agenda.
9. Sin registro.
10. En coordinacion.

PARA COORDINAR Y AGENDAR UNA REUNION.

En la pestana de reuniones pinchar “+” del costado derecho. Aparece la
siguiente ventana:
Bitacora de tesis P 4
[0} los datos qu Ver més
Reuniones (0)
amitianewia® « Limpiar | € Volver
Lugar/Enlace
Descripcién
*Zona horaria de fechas correspondiente a America/Santiago

Adjuntos (@ Agreger)

Notificar fecha de la reunion

Imagen 73: Captura de pantalla a la opcion agregar reunion.

Acé se debe colocar obligatoriamente la informacién que esta con *, como
Tema de la reuniodn, Lugar/Enlace, Actividad académica.
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Bitacora de tesis X

[] os datos que comparte a través de Ver més

Reuniones (0) | Notas yarchivos (0

Tema de La reunién *

« Limpiar | € Volver

Lorem ipsum dolor sit amet
Lugar/Enlace *

ex ea commodo
Descripcion

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut

labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in

proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
Actividad académica *
L + LacyTattam v

+ Trenna Darkins
Z rondiente a America/Santiago

+ Bettina Benedek Y—
+ Sansone MacCoveney =

Aduntos

Notificar fecha de la reunién

Imagen 74: Captura de pantalla agregar participantes a reunion.

En el botdn “Participantes” se pueden agregar académicos/as a la reunion,
estos son los que estan involucrados de alguna manera a la tesis del/de
la estudiante. Se puede agregar mas de uno.
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Bitacora de tesis X

© Rexuerde que es responsable de Los dates que comparte a través de la plataforma Ver més

Reuniones (0)

Tema de la reunién *

__Larem insum dalar it amst

« Limpiar | € Volver

|

@ Abrir
€« o -4
Organizar v
[&] Imagenes  # A
~ Estudiante
|, Manual estudiar

| Pantallazos

[] sagades20-12 ,

Nueva carpeta

Nombre

[ ——
@ declaration

@ Manuscrito_tesis
%] Pan-E-1

& n. c o

| « Escritoric » SaGA-UC > Pantallazos » Estudiante

Fecha

15-12-2023 9:05
14-12-2023 11:40
14-12-2023 13:15

14 19 9073 13,17

v O Buscar en Estudiante

Tipe

Documento Adob...
Documento Adob...
Archivo PNG

Aot DRIC

s -

Tamafio

378 KB
461 K8
76 KB

%

X
)
m @

Etiquetas ®

v
2>

Nombre: |

| | Todos los archivos

¥|

| Abrir

I | Cancelar ‘

*Zona horaria de fechas correspondiente a America/Santiago

© LTattam

Adjuntos

@ Agregar,

Imagen 75: Captura de pantalla para agregar archivo adjunto a reunion.

También se puede agregar archivos para ser compartidos a los participantes
de la reunion. Para esto pinchar botdn “+Agregar” al lado de Adjuntos, se
abre buscador del computador y se selecciona archivo a compartir. Hacer
clic en “Abrir” y el archivo queda adjunto.

Bitacora de tesis X

Reuniones (0)

Tema de (a reunion *

« Limpiar | € Volver
Lorem ipsum dolor sit amet
Lugar/Enlace *
exea commodo
Descripcion

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmed te unt ut

cillum dolore ey fugiat nulla paria
in culpa qui officia deserunt mollit

trarie 2l
non proident, sunt i

Actividad académica *

Defensa de candidatura R

*Zona horaria de fechas comespondiente a America/Santiago

© Agregar fecha
O LTattam
s

B Manuscrito_tesispdf A

Notificar fecha de la reunién

Imagen 76: Captura de pantalla donde queda el archivo adjunto.
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Para agregar una fecha a la reunién pinchar boton “Agregar fecha”, aqui
se despliega una ventana donde aparece el mes en curso y la hora para
agendar. Se puede cambiar el mes presionando las flechas que estan a los
costados del mes. Cuando se ha ubicado el dia requerido, hacer clic sobre
el numero. Para colocar la hora, colocar la flecha sobre la hora y aparecen
unas pequenas flechas al costado derecho para subir o bajar. También
se puede colocar la hora que se requiera colocandose sobre el nimero y
escribir sobre él. Esto se hace para la hora y los minutos si lo requiere. Al
terminar, se debe pinchar el ticket verde y se agrega la fecha a la reunion.

Bitacora de tesis X

@ Recuerde que es responsable de los datos que comparte a través de Lz plataforma Ver més

Reuniones (0)

dd/mmy/YY H:i v

Diciembre + 2023

Lun Mar Mie Jue Vie Sib

TR
]

16

Imagen 77: Captura de pantalla opcién agregar fecha a reunion.

Se puede colocar mas de una fecha, para esto se aprieta el “+” que esta
a un costado de la fecha y proceder de la misma manera anteriormente
explicada. Al terminar se veran las fechas y horas propuestas por el
organizador de la reunion. Esto sirve para poder coordinar la fecha de las
reuniones, ya que los participantes que son académicos/as pueden tener
agendas ocupadas y asi tienen alternativas de poderse de acuerdo para
que todos puedan estar en la reunion.
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Reuniones (0)

" « Limpiar | € Volver
Tema de La reunién *
Lorem ipsum dolor sit amet
Lugar/Enlace”

ex e2 commodo

it, sed do eiusmod tempor incididunt ut

e
abore e dolore Ut enim ad mi  quis
aboris nisi ut aliguip ex €2 commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
prate velit esse cil i pariztur Excepteur sint occaecat cupidatat non
i i m.

proident,

- o

Defensa de candicatura ~

*Zona horaria de fechas comespondiente a America/Santiago
7 mar x|/ jue X
9 L)

12000 | 12000

_.

© LTamam

Adunios

[y —y

Enviar propuesta de fechas

Bitacora de tesis X
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Bitacora de tesis X

<] 1z plataforma Ver més

Reuniones (0)

i « Limpiar | € Volver
Tema de La reunién *

Lorem ipsum dolor sit amet

Lugar/Enlace*
€x ea commodo

Descripdion
Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing el, sed do elusmod tempor incididunt ut
abore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
Iaboris nisi ut aliquip ex £z commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in

oluptate fugiat i sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt molit anim id est Laborum.
Defensa de candidatura v

*Zona horaria de fechas comespondiente a America/Santiago

—
9
117;-;
[
© LTattam
Aduros

B Manuscrito tesispef A

Notificar fecha de a reunién

Imagen 78: Capturas de pantalla cuando se agregan fechas posibles.

Si se envia solo una fecha 'y hora, el boton azul sera “Notificar fecha de la
reunion”, sila reunion tiene mas fechas propuestas, el botdn azul sera “Enviar
propuesta de fechas”. Cuando se envia soélo con una fecha propuesta, al
apretar botdon azul “Notificar fecha de la reunidon”, desaparece ventana de
realizar reunion, aparece la informacion “Se ha creado una reunion” y en
bitacora de tesis, en pestafia Reuniones, en la parte de abajo, en pestana
Agenda, esta un recuadro con la informacion de la reunion.

Bacors de 1 x Bitacora de tesis X

Reuniones ()
O Hieten ®
p X b x13 Noviembre Diciembre ®
‘“::"IJ "I':“ ‘|> L MW J VS D L MW J V S D
2 s w BN P NBD® N 12 3 4 s 1 2 3
6 7 8 9 10 1 1 4 5 6 7 8 9 10
{1314 15 16 7 1819 1 121514 1516 17 )
= [Fals 0 2 2 25 24 25 26 18 19 0 N 2 B 24
7 8 2 3 26 7 B8 2 0 3
st
e FEEN— -n
= & [
) ® rgenca(t) | @ e
Martes 9 Enero
1200hrs. Lovem ipsum dolor sit amet, o ®
Reagendar

0 ®

Imagen 79: Capturas de pantalla de reunién agendada con una fecha posible.
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[ ] ® Agenda(l) | @ : )
Martes 9 Enero

12:00 hrs. Lorem ipsum dolor sit amet, o oY m]‘

®® O o

Imagen 80: Zoom captura de pantalla reunion agendada e identificacion de funciones.

1. Vista: Ver informacién de la reunion.

Lorem ipsum dolor sit amet,

@ Fecha de reunién L Organizador
9 de enero de 2024,12:00 hrs. (§9) Noe Cubitx

@ Lugar/Enlace | D 2 Participantes

quis nostrud @ Lacy Tattam

5 Descripcion

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Imagen 81: Captura de pantalla opcion “vista” reunion.
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2.Reagendar: Aparece ventana donde se puede hacer cambios a la fecha.

X

Bitacora de tesis

@ Recuerds que es responsable de Los datos que comparte  través de La plataforma Ver mis

Reuniones (0)
« Limpiar | € Volver

Tema de La reunidn *

Lorem ipsum dolor sit amet,

Lugar/Enlace *
quis nostrud

Descripcién
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud ion ullameo is nisi ut aliquip ex
‘consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Actividad académica *

Defensa de candidatura

* Zona horaria de fechas comespondiente a America/Santiago

o mar X
9
. ®
12008
N

© L Tattam

Adjotos (@iamsm)

Notificar fecha de la reunidn

Imagen 82: Captura de pantalla opcion “Reagendar” reunion.

3. Tarro de basura: Eliminar la reunidn al apretar boton azul “Eliminar”.

Eliminar reunion L 4

¢Desea eliminar la reunién? Se eliminard La reunién del calendario
y e enviara un correo a los participantes

Imagen 83: Captura de pantalla opcion “Eliminar” reunion.
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Cuando se envia con dos o mas fechas propuestas, al apretar botdon azul
“Enviar propuesta de fechas”, desaparece ventana de realizar reunion,
aparece la informacion “Se enviaran correos a los participantes para
coordinar la fecha de la reunidn” y en bitacora de tesis en pestafa reuniones
en la parte de abajo en pestafa En coordinacién esta un recuadro con la
informacion de la reunion.

D ful Bitacora de tesis X
a través de la plataforma Ver més
P
xepe:] | Reuniones (0)
Novieren Dicembre @
........... o
3 e [zo=s] 1
7 AT R . .
o N At i Noviembre Diciembre @
s n = " uwmnns N
Tunw B uvanEn L MW LY 3B L H W N5 D
1 2 3 L AR 1 2 3
6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10
5 = = pp—— {15 14 15 16 7 18 19 1 12 135 14 15 16 17 P
20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24
S L ]
=@ & 27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31

L] ° L] ® En coordinacion (1)

Sin fecha Lorem ipsum dolor sit amet @

© ® i

esta

Imagen 84: Capturas de pantalla de reunién agendada con mas de una fecha posible.

@ Registro ® Agenda @ Sin registrc @ En coordinacion (1} ‘

Sin fecha Lorem ipsum dolor sit amet o 0]

@ @ : ° Ver encugsts

Imagen 85: Zoom captura de pantalla reunién en coordinacion e identificacion de funciones.

1. Tarro de basura: Eliminar la reunion al apretar botén azul “Eliminar”.

Eliminar reunién »

iDesea eliminar la reunion? Se eliminara la reunién del calendario
y se enviara un correo a los participantes

Imagen 86: Captura de pantalla opcién “Eliminar” reunion.
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2. Ver encuesta: Se observa quienes han contestado y las fechas que
puede cada uno.

> Lorem ipsum dolor sit amet

0]
Mg wie
10 12
Ene Ene
1200k 12:00 b
a1l a1
© N. Cubitt {Organizador) v v

& L Tattam

Reagendar reunion

Imagen 87: Captura de pantalla opcién “vista” reunion.

Cuando han contestado los participantes a la reuniéon cambia de “Ver
encuesta” a “Seleccionar fecha”:

@ fegist @ Agend 8 egist @ En coordinacidn (1)

5in fecha Lorem ipsum dolor sit amet 0]

@ @ LE Seleccionsr
fechs

Imagen 88: Zoom captura de pantalla de reunion en coordinacién cuando los participantes
han contestado encuesta de fecha y hora a reunion.

Al hacer clic a “Seleccionar fecha” aparece ticket verde donde pueden los
participantes y si coincide en fecha y hora hacer clic en cuadrado bajo la
fecha, aparece en color azul y un botén azul “Seleccionar fecha reunién”.

" x
+ Larem Ipsum dolor sit amet » Larem Ipsum delor sit ames
-] (]
- - - -
1 a ® o
- - - o
ol v aswn tate
. a1 a: a1
[y yeest— - e — .
L Lo _
- Lt
[ — ot e ot e i At 4 ot

Imagen 89: Capturas de pantalla opcién “Seleccionar fecha”.
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Al pinchar “Seleccionar fecha reunion” desaparece ventana y hay una
informacion “Se ha seleccionado una fecha para la reunion”.

Bitacora de tesis X

© Recusrde que es responsable de los datos que comparte a través de | plataforma Ver més

Reuniones (1)

Noviembre Diciembre @
L M W J Vv s D L M W J VvV s D
1 2 3 & 1 1 2 3
6|7 8|9 ®w u | n 4 s 6 7 8 9 10
{ 3 14 15 16 7 1B 19 11 12 13 14 15 16 17 P
20 21 22 23 M4 B 26 18 9% 20 21 22 23 24
7 28 29 2 25 26 27 28 29 30 3

[ ] | @ Agenda (1) L ] [ ]

Miércoles 10 Enero

12100 hrs. Lorem ipsum dolor sit amet e m

M) ® Saaqenca

@ Informacién

Se ha seleccionado una fecha para la reunién

Imagen 90: Captura de pantalla al seleccionar fecha de reunion.

Ahora en la pestana Agenda aparece recuadro con informacion de la
reunion agendada.

L @ Agenda (1) | @ &

Miércoles 10 Enero

12:00 hrs. Lorem ipsum dolor sit amet ® W

@ @ Reagendar

Imagen 91: Zoom captura de pantalla de reunion agendada al seleccionar fecha de reunion.
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COMO UTILIZAR “FILTRO”.

Bitacora de tesis X

@ Recuerde que s responsable de los datos que comparte a traves de L3 plataforma Ver mds

Reuniones (1)

Noviembre Diciembre @
L M W J Vv S D L M W 1 VvV S D
123 4|5 12|53
6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10

{ 13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 )
20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24
27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31

@ Registro (0) @ Agenda (1) L = ®E

No existen reuniones finalizadas

Imagen 92: Captura de pantalla ubicacion “Filtro” en pestafia Reuniones.

Pinchar botén “Filtro” para poder realizar busqueda de alguna reunion.

Bitacora de tesis ¥

@ Recuerde gue es responsable de los datos que comparte a través de La plataforma Ver mas

Reuniones (1)

Diciembre @

Y | Titulo

L M W ) v s D
2 | Participante v 1 2 3

4 5 6 7 8 Ly 10
B | Inicio al | Término

11 12 13 14 15 16 17 >
® | Actividad académica v 18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

@ Registro (0) ® A @ g ®E

No existen reuniones finalizadas

Imagen 93: Captura de pantalla al pinchar “Filtro”.
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Se despliega una ventana de busqueda que puede ser por Titulo, Participante,
Fecha o Actividad académica.

Bitacora de tesis X Bitacora de tesis X

® Recuende que es responsable de los datos ql parte a través de la Ver mis @ Recuerde que es responsable de los datos que comparte a través de Lz plataforma Ver mas

Reuniones (1) | 5 ! Reuniones (1)

Diciembre @ Noviembre Diciembre @
Y | Titlo
L M W J V s b L M W J V 5 D L M W J V S5 D
- Participante 2 3 1 2 3 4 5 1 2 3
Participante 4 5 6 7 8 9 10 6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10
Lacy Tattam 11 12 15 14 15 16 17 ) ( 13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 )
Trenna Darkins
20 (31|22 |25 |24 | 35| 26 18 19 20 21 22 23 24
Bettina Benedek 18 19 20 21 22 23 24
Sansone MacCoveney 25 26 27 28 29 30 31 27 28|29 | 30 25 26 27 28 29 30 31

Carce Ciciotti

@ Registro (0) L ] @® sin @ 5 @ Agenda (1)

No existen reuniones finalizadas Miércoles 10 Enero
12:00 hrs. Lorem ipsum dolor sit amet @ m

@ @ Reagendar

Imagen 94: Capturas de pantalla busqueda por ejemplo participantes.

Por ejemplo, para buscar por participante, se despliega nombres a
académicos/as que tienen relacidon con la tesis del/de la estudiante. Apretar
botén azul “Filtrar” y aparecen todas las reuniones donde participa el/la
académico/a que tiene agendadas con el/la estudiante.
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2. NOTASY
ARCHIVOS

Bitacora de tesis X

@ Recuerde gue es responsable de los datos gue comparte a través de la plataforma Ver més

Notas y archivos (0) "
12

No existen notas y archives e @

Imagen 95: Captura de pantalla identificacion pestana “Notas y archivos”.

1. Notas y archivos: Pestafia donde se encuentran los archivos y notas
subidas al sistema.

2. Filtro: Busqueda que archivos.
3. “+”: Agregar archivo o nota al sistema.

PARA AGREGAR NOTA O ARCHIVO.
Pinchar “+”, se abrira ventana donde coloca titulo y descripcion de forma
obligatoria.

Bitacora de tesis X

@ Recuerde que es responsable de los datos que comparte a wravés de La plataforma Ver més

Notas y archivos (0)

« Limpiar | € Volver

Titulo *

Actividad académica * ¢Quiénes pueden ver?
Defensa de candidatura v @

Descripcion *
Parafo v|/B I U@ @ @~

Adntos (S52)

Imagen 96: Captura de pantalla opcion “Agregar” nota o archivo.
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Bitacora de tesis X

@ Recuerde gue es responsable de los datos que comparte a través de La plataforma Ver més

Notas y archivos (0)

Titulo * « Limpiar | 4 Volver

Lorem ipsum dolor sit amet

Actividad académica *

¢Quiénes pueden ver?

Defensa de candidatura v
Descripcion *
Pérrafo v/B I U@ )2 @ @~

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremgue
!;%ﬂ'?.f'ﬂ,‘fmv totam rem aEeriam,eag ue iesa quae abillo ivg\y\g'g‘r;\ovr\g veritatis et guasT a&ﬂl&gg
beatae vitae dicta sunt explicabo.

Adints|

Cancelar

Guardar
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Bitacora de tesis X

@ Recuerde que es responsable de Los datos que comparte a través de |3 plataforma Ver més
Notas y archivos (0)

Lorem ipsum dolor sit amet

Titulo * « Limpiar | € Volver

i a— ;Quiénes pueden ver?
Defensa de candidatura v @ + Lacy Tattam
Descripcién ® + Trenna Darkins
Pérrafo vIB I U@ - 2T @@\ + Bettina Benedek

+ Sansone MacCoveney
Sed ut perspiciatis unde emnis iste Natus error sit voluptaten
laudantium, totam rem aEen’am,eaﬂue iesa quae abilloinve + Carce Ciciotti ecto
beatae vitae dicta sunt explicabo.

Aditos

Cancelar

Imagen 97: Capturas de pantalla para agregar nota o archivo.

Si se requiere, puede agregar participantes, los cuales pueden ver la nota
y archivos agregados.

Para agregar un archivo, pinchar “+ Agregar” y se abrira una ventana de
busqueda, agregar archivo y hacer clic en “Abrir”.

Bitacora de tesis

[E——

Leram fpsum daiar 12 st

Fituko®

Atlvitaa acasdunica

Desaiin®
& Auir

L v« B I U &=
2 [ Pentalszos » Etuorte

ulines pustenvers (& o)

Befonsa o candissnin v | @@

b4 Bitacora de tesis X

L} é plataforma Ver més

Lorem ipsum dolor sit amet

 Limgiar | ¢ oiver

Titulo* « Limpiar | € Volver

Actividad académica*

s s
®O©

Organicar = Mueva carpeta

. e equipe N
S dea2-1222
Decargas
e s % sca saiacon
| Documentos ® i
W Escitore. [ Manuscribo, tesis

Defensa de candidatura v

Descripcién*
Pirrafo v|/B I Y@@ @v
Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremgue laudantium, totam
rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore vertatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt
explicabe

ot (ST

B renuscrivo sesispaf A

Cancelar

Imagen 98: Capturas de pantalla cémo adjuntar archivo a nota.
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Se ha creado una nota
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El archivo queda adjunto, si esta toda la informacion requerida, pinchar
boton azul “Guardar”, se cierra ventanay aparece informacion “Se ha creado
una nota” y un recuadro con la informacion de la nota o archivo guardado
y el dia en que se realizo.

Bitacora de tesis - 4

@ Recuerde que s responsable de los datos que comparte a través de la plataforma Ver mds

Notas y archives (0)

Viernes 29 Diciembre @
10:24 hrs. Lorem ipsum dolor sit amet /s @
o T T — .
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PARA FILTRAR UNA NOTA O ARCHIVO.
Pinchar boton “Filtro”, se despliega ventana de busqueda que puede ser
por Titulo, Participante, Fecha o Actividad académica.

Bitacora de tesis

© Recuerde que es responsable de los datos que comparte 3 través de la plataforma Ver mas

Notas y archivos (0)

Viernes 29 Diciembre

10:32 hrs. Ut enim ad minima

@ Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitation.

10:31 hrs. Sed ut perspiciatis unde omnis

@ @ Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit volu...
10:24 hrs. Lorem ipsum dolor sit amet

@ @ Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit volu...

X Bitacora de tesis b 4

@ Recuerde que es responsable de Los datos que comparte a través de la plataforma Ver mas

Notas y archivos (0)

Y | Tilo

& | Participants ~
s B . /s B
@ | Inicio al | Término B
Ver Juis nostrum exercitation... Ver

® | Actividad académica £ 4
~ N B s
Ver - . bis iste natus error sit volu. Ver
7 B 10:24 hrs. Lorem ipsum dolor sit amet /s ®
Vex @ @ Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit volu.. Ver

Imagen 99: Capturas de pantalla para filtrar nota o archivo.

Por ejemplo, busqueda por participante, se aprieta en la flecha al lado de
Participantes y se despliega los nombres de académicos/as que participan
en tesis. Elegir el nombre que se necesite buscar y apretar boton “Filtrar”.

Bitacora de tesis

‘© Recuerde que es responsable de los datos que comparte a través de La plataforma Ver mas

Notas y archivos (0)

Y | Titulo

Participante

Participante
B Lacy Tattam
Trenna Darkins

Bettina Benedek

Juis nostrum exercitation

Sansone MacCoveney
Carce Ciciotti

1is

¥is iste natus error sit volu. ..

10:24 hrs. Lorem ipsum dolor sit amet

@ @ Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit volu. ..

X Bitacora de tesis b ¢

(2 Recuerde gue es responzsble de Los catos que comparte & través de La piataforma Ver mas

Rew : Notas y archivos (0)
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10:31 hrs. Sed ut perspiciatis unde omnis ’.

B
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Imagen 100: Capturas de pantalla busqueda por ejemplo participantes.
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Se visualiza las notas o archivos en que esta compartido con el/la académico/a.

Cuando hay reuniones agendadas y notas y archivos guardados en la
pagina principal se visualiza en la zona de Bitacora de tesis.

Mi Portal UC Cormreo

22 ir al sitio UC Biblioteca Donaciones

PONTIFICIA
INIVERSIDAD
5] CATOLICA

SaGA

Sistema de Gestion y Acompafamiento a la Tesis Doctoral

I Reglamentos y normativas > @ Ayuda > & Espaiiol ~ &
] Bitacora de tesis
Candidatura @
& Reuniones @
DEFENSA DE CANDIDATURA i Lorem ipsum dolor sit amet
Hay
> Notas y archivos @
8 MESADE AYUDA o
18 Jul 22 Sep 27 Nov 1Feb Ut enim ad minima
& Portal de Servicios Tl
Y 4569 5555 Sed ut perspiciatis unde omnis
Atencién de lun mes,
180X Lorem ipsum dolor sit amet
Escuela de Graduados ) > REGISTRO ETAPA 1 DE 8
Vicerrectoria de Investigacion M
Periodo Semestre 2,2023 Acciones requeridas
® doctoradosucd
Titulo Lorem ipsum dolor sit amet | TR
pendientes
Director/a de tesis Lacy Tattam B2 v
Codirector/a de tesis Trenna Darkins B8 ~
Resumen Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed Fechas
do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna .
) ) R . £ Diciembre >
aliqua. Ut enim ad minim veniam, q ... Ver mas
Propuesta comité de tesis Qui Officia L MW 1 V S D
Esse Cillum 7| 3
Observaciones Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit 4 5 &alzl gl 9l10 ol

Imagen 107: Captura de pantalla ubicacion en pagina principal vista estudiante de reuniones
agendadas y notas o archivos ingresados.
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Las palabras o conceptos que se presentan a continuacion aparecen de
forma recurrente en el manual de usuario y podrian no ser conocidas para
el lector, por lo cual se incluyen con la correspondiente definicidon para un
mejor entendimiento de la plataforma.

Alineacion de expectativas: Herramienta PADT con una serie de pre-
guntas donde se espera apoyar a las/los estudiantes y directores/as
de tesis a consensuar la relaciéon de trabajo que mantendran durante
el desarrollo de la investigacion doctoral.

Acuerdo de direccion de tesis: Herramienta PADT con una serie de
preguntas donde se espera apoyar a las/los estudiantes y directores/as
de tesis a consensuar la relacion de trabajo que mantendran durante
el desarrollo de la investigacion doctoral.

Bitacora de tesis: Herramienta PADT en la cual se puede agendar reu-
niones con director/a de tesis o académicos/as. Quedan registradas y
se puede dejar comentarios y o que se acordd y habld en la reunion.
Se puede adjuntar archivos y notas.

CAPP: Avance Curricular y Ficha Académica Acumulada del estudiante.

Escuela de Graduados: Unidad encargada de la gestion académica
y administrativa de todos los programas de doctorados.

Formulario de registro: Documento que debe completar y enviar el
estudiante.

Herramientas PADT: Las herramientas PADT de alineacion de expec-
tativas, acuerdo de direccion de tesis y bitacora de tesis, permiten el
establecimiento de criterios compartidos para el trabajo conjunto en
la investigacion doctoral.

Login: Acceso.

Manuscrito de proyecto de tesis: Archivo en pdf que contiene el pro-
yecto de tesis doctoral.

Matriz de alineacién de expectativas: Herramienta PADT que esta
dentro del Acuerdo de direccion de tesis, son una serie de preguntas
sobre lo que cada cual espera durante la realizacion de la tesis entre
el/la estudiante y director/a de tesis.

Notificaciones: Aviso de diferentes acciones que uno puede hacer en
el sistema.

PADT: Programa de Apoyo a la Direccion de Tesis.
SaGA: Sistema de Gestion y Acompanamiento a la tesis doctoral.
SSO CAS: Servicio de Autenticaciéon Central UC.
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@ PREGUNTAS FRECUENTES

1. GENERALES

A continuacion, te entregamos las respuestas a algunas preguntas frecuentes
sobre el uso de la plataforma.

;Qué es SaGA y para qué se utiliza?

SaGA es el Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la tesis doctoral,
consistente en un sistema centralizado que se utiliza para tener toda
la informacién via computacional para ir ayudando y acompafiando
a estudiantes en su transito por programas de doctorado en la etapa
de su tesis doctoral.

¢;Coémo accedo a la plataforma SaGA?

Se accede via navegador web, a través de la pagina web https://saga.
uc.cl/. Debe tener algun rol dentro del sistema ya que se requiere un
nombre de usuario y contrasena.

¢Cudles son los requisitos técnicos para utilizar SaGA?

No se requiere requisitos técnicos o avanzados en informatica para
utilizar SaGA, es un sistema amigable e intuitivo. Si tiene alguna duda
puntual se puede dirigir al manual que estan en el sistema o mandar
e-mail a saga@uc.cl, el cual se respondera en el menor plazo posible.

¢Puedo acceder a SaGA desde cualquier dispositivo?
Si se puede acceder a SaGA desde cualquier dispositivo, pero esta
optimizado para ingresar mediante un computador.

¢;Qué navegadores web son compatibles con SaGA?
Todos los navegadores web son compatibles con SaGA.

¢Coémo puedo restablecer mi contraseia si la olvido?
Si olvido su contrasena, debe ingresar a https://micuenta.lib.uc.cl, donde
puede restablecer su contrasefa.

¢;Como puedo obtener asistencia técnica si encuentro problemas
con la plataforma?

Si necesita asistencia técnica para uso de la plataforma, debe contactarse
via e-mail a saga@uc.cl.

¢Es obligatorio usar la plataforma SaGA?

Se debe utilizar para el proceso de tesis doctoral. SaGA es un sistema
especificamente creado para ayudar en todo el proceso y al utilizarlo,
se acompanara al estudiante a no quedar pendiente por falta de
informacion.

Estaba enviando mis respuestas y se reinicio el sistema. ;Puedo
recuperar los avances?
SaGA cuenta con una funcion que guarda los cambios que estas
haciendo de manera automatica. Lo que consigues con esto es que,
en caso de falla del computador y que todo se apague sin guardar,
no pierdas informacién.
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* No puedo encontrar una funcién especifica en SaGA. ;Dénde puedo
obtener ayuda?
Si necesita ayuda, se puede dirigir al manual que esta en el sistema o
mandar e-mail a saga@uc.cl, el cual se respondera en el menor plazo
posible.

» ¢Todas las reuniones se deben coordinar desde SaGA?
Si, todas las reuniones se deben coordinar en SaGA para tener registro,
asi el estudiante y el/la académico/a tienen la bitacora de su proceso
doctoral.

« ¢Los archivos deben tener algtin formato especifico?
Los archivos que se pueden subir al sistema son en su mayoria en
formato pdf o bien se especifican dentro de la misma plataforma.

» ¢/Qué pasassiel archivo es muy pesado para cargarse en la plataforma?
El sistema envia un mensaje de notificacion, indicando que se ha
excedido la capacidad permitida.

» ¢Se puede disenar el contenido de los correos desde el programa
doctoral?
SaGA tiene predisenados los correos con contenidos sencillos y
especificos que se adecuan a los procesos del ciclo de investigacion.
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