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INTRODUCCION

En un mundo donde la tecnologia es una parte integral de nuestra
vida, la Vicerrectoria de Investigacion y la Escuela de Graduados
de la Pontificia Universidad Catolica de Chile (UC) les presenta
el Sistema de Gestion y Acompanamiento a la Tesis Doctoral,
conocido como SaGA. Este sistema representa un paso audaz
hacia el futuro de la formacién doctoral en nuestra institucion,
ofreciendo a estudiantes, académicos(as) y equipos de gestion
una plataforma que facilite la gestion del ciclo de investigacion
y la interaccion entre las distintas personas que participan de él.

En este manual encontrara un recurso completo y detallado que
le orientara en el uso adecuado de la plataforma.

En las paginas que siguen, le invitamos a explorar el potencial
de SaGA y descubrir como esta innovadora plataforma puede
potenciar las posibilidades de éxito académico del estudiante y
el acompafamiento oportuno en su investigacion.

Le invitamos a sumergirse en la riqueza de esta plataforma,
aprovechando al maximo su potencial para una formacion doctoral
mas efectiva y gratificante.

Este manual proporciona informacion completa sobre el rol de
Jefe de Programa. En caso de desempenar multiples roles dentro
del sistema, se recomienda consultar el manual correspondiente
a cada uno de ellos para obtener detalles especificos.
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1. PRESENTACION DE LA PLATAFORMA

El presente documento explica el funcionamiento de SaGA (Sistema de
Gestién y Acompafamiento a la Tesis Doctoral) que es el software que
la Escuela de Graduados (EG) pone a disposicion de la comunidad de
doctorado UC, para la administracion y seguimiento del ciclo de investigacion
del estudiantado.

Este manual de usuario permite a las personas que utilizan el software
su entendimiento y correcto uso de las funcionalidades que este posee.

SaGA es una plataforma, inteligente y amigable, desarrollada por un equipo
multidisciplinario con experiencia y conocimiento de las necesidades
formativas de la UC y en base a los procesos propios de la formacion
doctoral en la UC.

En concreto, las principales caracteristicas de la plataforma SaGA son:

e Modernizar y facilitar la gestion académica durante el ciclo de
investigacion

¢ Integrar las herramientas de apoyo a la direccion de tesis en un formato
moderno y de facil uso

e Acompanar en el proceso de direccion de tesis doctoral

e Sistematizar los tiempos e hitos académicos durante el ciclo de
investigacion

e Contribuye a una interaccién eficiente y oportuna para estudiantes,
cuerpo académico y equipos de gestion de doctorado

¢ Incentiva a una retroalimentacion efectiva, regular y oportuna durante
el ciclo de investigacion

e Contribuye a velar por una adecuada progresion académica y graduacion
oportuna

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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2. DESCRIPCION DEL SISTEMA

SaGA moderniza y facilita la gestion académica durante el ciclo de
investigacion por parte de los programas de doctorado de la UC y la Escuela
de Graduados de los procesos vinculados al ciclo de investigacion de las y
los estudiantes de doctorado de la UC. Integra entre sus caracteristicas las
herramientas de apoyo a la direccion de tesis, disponibles para el uso de
estudiantes y demas miembros de la comunidad de doctorado involucrados.

El Sistema de Gestion y Acompanamiento la Tesis Doctoral debe permitir
gue distintos actores visualicen los avances curriculares y desarrollo de las
tesis, segun su rol (estudiante, académico(a), secretario(a), coordinador(a),
jefe(a) de programa, subdirector(a), director(a), decano(a)-vicedecano(a)
y superadministrador(a)).

1. CARACTERISTICAS Todos(as) los(as) integrantes de la comunidad son fundamentales, cada
DELSISTEMA  uno(a) de ellos(as) tienen responsabilidades en este proceso con permisos
segun roles, pudiendo ingresar y visualizar distinta informacion seguin su

jerarquia y necesidad.

El sistema debe permitir tener usuarios internos y externos a la organizacion
(UC) en consistencia con sus respectivos roles:

e Estudiante
Cada estudiante puede revisar sus cursos y el progreso de la tesis a
través de una linea temporal con fechas y plazos para hitos de cada
actividad académica. También puede realizar las acciones que son
requeridas para ir avanzando en su paso por el programa de doctorado.

¢ Académico(a)
Cada académico(a) puede revisar a los y las estudiantes que estan en
sus cursos de doctorados. Puede monitorear el progreso de estudiantes
y realizar las acciones que son requeridas para su rol, posibilitando el
avance de estudiantes en su paso por el programa de doctorado.

 Secretario(a)
El/la secretario(a) puede revisar el avance de los y las estudiantes
del programa de doctorado que tiene a su cargo. Puede realizar las
invitaciones a estudiantes que cumplen con los requisitos a que inicien
el proceso de candidatura. Puede ir revisando si hay algo pendiente,
alguna accion que le falte por hacer a estudiantes o académicos(as).

e Coordinador(a)
El/la coordinador(a) puede ir viendo el avance de los y las estudiantes
del programa de doctorado que tienen a su cargo. Puede ir revisando si
hay algo pendiente, alguna accion que le falte por hacer a estudiantes
0 académicos(as).
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 Jefe(a) de programa
El/la jefe(a) de programa puede ir viendo el avance de los estudiantes del
programa de doctorado que tienen a su cargo. Autoriza las direcciones
de tesis y asigna los comités de tesis.

 Subdirector(a)
El/la subdirector(a) puede ir viendo el avance de los y las estudiantes
del programa de doctorado que tienen a su cargo. Puede ir revisando si
hay algo pendiente, alguna accion que le falte por hacer a estudiantes
0 académicos(as).

+ Director(a) de tesis
El/la director(a) de tesis puede ir viendo el avance de los y las estudiantes
en el cual es director(a). Realiza las acciones que son requeridas para
que los y las estudiantes vayan avanzando en su paso por el programa
de doctorado.

« Decano(a) y Vicedecano(a)
El/la decano(a) puede ver a los/las académicos(as) y estudiantes que
estan en los programas de doctorados pertenecientes a su facultad.

¢ Superadministrador(a)
El/la superadministrador(a) puede administrar a todas las personas de
los doctorados UC, configurar la estructura jerarquica, segun roles o
cargos, configurar semestre académico, configurar hitos de cursos, tanto
para un programa especifico o para todos los programas, configurar
dias feriados, importar calendario académico UC y configurar requisitos
académicos, especificos para cada programa.

DESCUBRE SUS POSIBILIDADES
e La aplicacién permite acceso a través de sistema unificado login UC
(SSO CAS).

¢ La aplicacion permite que el usuario seleccione el idioma de la interfaz.

e La aplicacidon permite la seleccion de directores(as) de tesis y la
creacion de comités de tesis en base a un listado preexistente de
académicos(as) y permitir el ingreso de nuevos miembros, a partir de
campos editables segun roles. Ademas, mantiene un registro histérico
de los miembros del comité de tesis de cada estudiante.
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UN APOYO PARA LA FORMACION DE CALIDAD
e La aplicacion permite que la Escuela de Graduados pueda monitorear de
manera transversal y a través de todos los programas de doctorado la
informacion necesaria para el adecuado seguimiento de los estudiantes,
desde un punto de vista institucional.

¢ La aplicacion generara notificaciones automaticas (por correo electré-
nico) asociados a los cambios de etapa dentro de un hito (ej.: enviar
una notificacién al director de tesis cuando el estudiante entrega el
manuscrito de tesis para que lo revise). Notificaciones diferenciadas
segun rol y recordatorios de acciones pendientes.

e El sistema permite que las etapas de avance curricular como el
proyecto de tesis y examen de candidatura (incluyendo los formularios
y documentos asociados a cada etapa) se activen en momentos
especificos asociados al seguimiento curricular del estudiante.

2. HERRAMIENTAS La Escuela de Graduados, a partir del Programa de Apoyo a la Direccion
DE APOYO PARALA  de Tesis (PADT), pone a disposicion de la comunidad doctoral UC, tres
DIRECCION DETESIS  herramientas de apoyo a la dupla estudiante—director(a) de tesis, que
(PADT) aportan valor en el desarrollo de una relacién positiva entre ambos.

Desde su implementacion en el ano 2018, las herramientas PADT han

sido evaluadas y actualizadas como parte de los procesos de aprendizaje

continuo, mejorando su flexibilidad ante las necesidades de los programas

de doctorado, distribucién de responsabilidades y claridad en la informacién.

Las herramientas PADT de alineacién de expectativas, acuerdo de direccion de
tesis y bitacora de tesis, permiten el establecimiento de criterios compartidos
para el trabajo conjunto en la investigacion doctoral. A partir de su uso
se promueve el establecimiento de consensos sobre responsabilidades y
derechos de todos sus actores.

SaGA brinda un espacio asequible y de facil uso para que estudiantes
y académicos(as) puedan disponer de las herramientas, contando en la
plataforma cada una de estas con un formato prellenado, con la informacién
existente en la plataforma y con un formato de contestacion integrado.

a) Alineacién de expectativas
Corresponde a una matriz de 13 afirmaciones (mas un campo para
comentarios), orientadas tanto a estudiantes como directores(as) y co-
directores(as) de tesis, en las cuales se deben seleccionar la opcion
que cada cual considere mas representativa para si.

Esta herramienta es funcional para la alineacién de las expectativas
de trabajo conjunto durante la investigacion doctoral. La forma de
respuesta es en primera instancia de caracter individual, para luego
pasar a una revision entre ambas partes en la “matriz combinada” y
resolver por medio del didlogo las discrepancias en los distintos temas
abordados. En caso de demoras en el proceso de respuesta, el rol de
los equipos de gestion resulta fundamental.
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b) Acuerdo de direccion de tesis

El sistema cuenta con el acuerdo de direccién de tesis, orientado
a consensuar la relacion de trabajo que mantendran estudiantes,
directores(as) y codirectores(as) de tesis durante el desarrollo de
la investigacion doctoral. Su desarrollo ocurre en tres etapas de la
investigacion doctoral: Inicial (formalizacidon del acuerdo previo a la
candidatura), Intermedia (Actividad anual de seguimiento 1) y Avanzada
(Actividad anual de seguimiento 2).

La forma de respuesta en la etapa inicial comienza con la informacion
completada por el o la estudiante de doctorado que se encuentra
optando a la candidatura. Esta debe ser revisada y/o retroalimentada
para mejoras por su director(a) de tesis y su codirector(a), en los casos
pertinentes. De haber necesidades de cambio, cada estudiante podra
reformular el acuerdo. Una vez aceptada la propuesta por directores(as)
de tesis, el acuerdo debe ser revisado por el/la jefe(a) de programa.
En caso de demoras en el proceso, el rol de los equipos de gestion
resulta fundamental. Este mismo procedimiento se repite en las etapas
intermedia y avanzada.

c¢) Bitdacora de tesis
La plataforma cuenta con la bitacora de tesis, moédulo que tiene por
objetivo mantener un registro de la investigacion doctoral y que sea
compartido por todos los actores involucrados en el proceso de
direccion de tesis.

Las entradas generadas son compartidas con el/la director(a) de tesis,
quien cuenta con un espacio para retroalimentar lo escrito por cada
estudiante. De esa forma, tanto estudiante como director(a) de tesis
podran comentar en cada entrada, pudiendo aclarar dudas que hayan
quedado sobre lo que se converso en la reunion.

Cabe sefalar que el instrumento ofrece la posibilidad de anotar entradas
de reuniones hechas con el/la director(a) y/o con el/la codirector(a)
de tesis, agendar proximas reuniones y subir archivos y notas.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE



MANUAL DEL USUARIO | JEFE DE PROGRAMA / EQUIPOS DE GESTION
SaGA | Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

@ 3. INGRESO AL SISTEMA

1. LOGIN Para acceder al sistema debe abrir un navegador web e ingresar a través

O

de la siguiente url: https://saga.uc.cl/

En el campo Usuario debe escribir cuenta de correo electrénico UC
(sin incluir “@uc.cl”)

ir al citdo UC Biblictoca Demadonos Mi Pertal UC Carraa

3 PORTIFICIA
INTVERSIDAD
ATOLICA

DE CHILE

SaGA

Sistema de Gestion y Acompanamiento a la Tesis Doctoral

S Espafiel ~

@ ;Tianes alguna duda? SaGA

& Misa de ayuda le da la bienvenida

[ 2

Usuario

ususrio '.

Ingrese correo UC

erla d Imestoecidn

Atwrciin Lnes 3 e
CE32 3 120 hom

s

Disefe y desarrolls Eutodl 28 Craduadsl (40700 Bladi | SeCav09

Escuela de Graduados
Formacion doctoral en la UC

v f@ D e

MESA CENTRAL EMERGENCIAS UC DISCRIMINACION Y VIOLENCIA MEDIACION UNIVERSITARIA

[ara comunicaras con L diatints dres e i 2 o o de dbcrimrmcidn, vis leects

Unhomkind.

Z irs b Oficire de Orsbuds LC

Imagen 1: Captura de pantalla a pagina para ingresar a SaGA.
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) https://sso-lib.uc.cl/cas/login?service=https%3A%2F%2Fbeta.saga.uc.cl%2Fes%2Fcas%2Flogin

Chile

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

Automaticamente el sistema lo redireccionara al sistema de autenticacion
de la Universidad, donde debera ingresar nombre de usuario y contrasefa
de correo UC.

L A W a

Ayuda @

Sistemas de la pontificia Universidad Catolica de

¢Olvidé Su Contrasefia? (1]

Si necesita ayuda, acceda a:
https://micuenta.uc.cl

Mesa de Servicios

— Nombre de usuario:*

gypsy.henriquez S

Nombre de usuario de correo UC

— C i

Contrasefia de correo UC

INICIAR SESION

Por razones de seguridad, cierre su sesién y su navegador web cuando haya terminado de
acceder a los servicios que requieren autenticacion.

Imagen 2: Captura de pantalla a pagina de autenticacion para login.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE

Cuide sus credenciales 0

La Universidad jamas le pedira la
contrasefia por mail o teléfono. ;Cémo
protejo mis datos?

Mesa de Servicios (1]

Visitenos en:
https://mesadeservicios.uc.cl

O puede ingresar al

Formulario de Contacto - Direccién de
Informatica

;Tiene alguna duda? Puede contactarnos
a través del teléfono +56 9 5504 5555.
En dias habiles, de lunes a viernes, de
8:30 a 18:00 horas.
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Una vez dentro del sistema tendra acceso a la siguiente vista:

Donaciones Mi Portal UC Corme

{2 ir al sitio UC Biblioteca

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD

SaGA

Si de Gestion y A pafamiento a la Tesis Doctoral ;’;'L_‘.E:{‘;
# Inicio > W Mi bit2corz o B Reglamentos y normativas » % Configuracion 8 Ayudz * & Espaiiol - b
Eventos o.kciones requeridas

< Enero ’ B Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton

L M w ] v 5 D

1 2 3 4 5 [ 7 =% Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey

8 9 10 11 12 13 14
15 16 417 18 19 20 al =& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker
2 3 24 25 26 7 8
29 30 31 2, Asignar comité de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton

e 1 1 =
Mis estudiantes

Mis estudiantes

Equipos de gestitn Buscar persona Y Actividad acade v Cargo hd Semestre hd

iTienes alguna duda . olker Jacobe cora estudiante [ Ver en CAPP
@ ;Ti 1a duda? # F W Eita A

we scuela de Graduados folkerf@uccl & ohorte 2023
n Simane Escuela de Gn Wiolker&@uc cl Cohor 3

& Mes:

Semestre 2,2023

Candidatura @

(( »

Imagen 3: Identificacion de partes en la pantalla inicial visualizada por el/la jefe(a) de
programa.

DEFENSA DE CANDIDATURA

1. Perfil de usuario: Seccion para actualizar fotografia y configuracion
de recepcién de correos.

Menu lateral: Acceso directo a las opciones de menu.
Menu superior: Navegacion a las distintas opciones del sistema.
Acciones requeridas: Acceso directo a las acciones a realizar.

a kb

Pestana “Mis Estudiantes”: aparecen los/las estudiantes que el/
la académico(a) tiene bajo su direccién o codireccidn sin importar el
programa al que pertenezcan.

6. Pestaina “Estudiantes del Programa”: aparecen los/las estudiantes
que estan en el programa de doctorado del cual es jefatura.

7. Pestaina “Invitaciones para actividades académicas”: aparecen
las actividades académicas (Defensa de candidatura, Actividad anual
de seguimiento |, Actividad anual de seguimiento I, Defensa de tesis
privada y Defensa de tesis publica) en las cuales se puede invitar a
los/las estudiantes a cada una de ellas si se requiere.

--_ I PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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8. Panel de actividades del estudiante: Seccidon con todos los
antecedentes del/de la estudiante y etapas de la actividad académica
en curso.

Una vez que haya ingresado con sus datos al sistema, podra ver que la
pantalla principal tiene un menu superior, un menu lateral en el costado
izquierdo de la pantalla y un contenido central con la informacion que
podra ir revisando.

El menu superior provee las alternativas de Inicio, Mi bitacora, Reglamentos
y normativas, Configuracion, Ayuda, una opcion para seleccionar el idioma
de la plataforma y una opcion para cambiar vista dia/noche (donde cambia
el color de fondo blanco/negro).

El menu lateral cuenta con la informacion de perfil de usuario, donde puede
personalizarla incluyendo su fotografia. Ademas, cuenta con las opciones
de Mis Estudiantes, Estudiantes del programa, Claustro del programa,
Cuerpo académico y Equipos de gestion. Al hacer clic en cada uno de
estos se desplegara el contenido central en la pantalla con el panel de
actividades de cada usuario.
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@ 4. FUNCIONALIDADES DE INICIO
EN EL MENU LATERAL

En el menu lateral se encuentran las opciones de inicio, con la visualizacion
de Mis Estudiantes, Estudiantes del programa, Claustro del programa, Lineas
de investigacion, Cuerpo académico y Equipos de gestion.

£ ir al sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correo

SaGA

Sistema de Gestion y Acompaiamiento a la Tesis Doctoral

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

# Inicio > W Mibiticora > I Reglamentos y normativas > £ Configuracion > @ Ayuda > @Espafol -
& Salir Eventos Acciones requeridas
¢ Marzo ’ T3 Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
L MW ) v s )
Gray 1 2 3 «2 Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey
Wakes 4 5 6 7 8 9 10
a2 5w 5 1 o 2 Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker

18 19 20 21 22 23 24

s % P 28 P i ) & Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Phipp Pphipp

# INICIO
Mis estudiantes Mis estudiantes
Estudiantes del programa

Mis estudiantes

Buscar persona 2 v Actividad académica v Cargo v Semestre v
Mis estudiantes
@ ;Tienes alguna . N . 2V
Estudlantes del programa Folker Jacob M Bitacora estudiante [ Ver en CAPP
& Mesa de ayuda - Cohorte 2023 violker6@uc.cl B
Escuela de Graduados

© ook Claustro del programa

. Lineas de investigaci6n candicarura @

Lot »
Cuerpo académico
DEFENSA DE CANDIDATURA

Equipos de gestion Mircoles 15, Noviembre 23.59
G o Plazo informe proyecto
Escuela de Graduados

Vicerrectoria de Investigacio

@ doctorados.uc.cl 18.Jul 22 Sep 27 Nov 1Feb

v REQUISITOS ACADEMICOS ETAPA 0 DE 8
v REGISTRO ETAPA 1 DE 8
Periodo Semestre 2,2023

Imagen 4: Zoom captura de pantalla a Inicio en el menu lateral.

A continuacion, se revisara la visualizacion de las acciones posibles de
realizar en cada una de las opciones disponibles en el menu.
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1. MIS ESTUDIANTES

O

Mi Portal UC Correo

Biblioteca Donaciones
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# Inicio > W Mibitacora > 1 Reglamentos y normativas > & Configuracion > @ Ayuda > ® Espaiiol ~ @

B Salir Eventos Acciones requeridas
< Marzo ’ 3 Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
L M w ) v s D
1 2 3 *& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey
4 5 6 7 8 9 10

*& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker

& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Phipp Pphipp

# INICIO

Mis estudiantes Mis estudiantes
udiantes del programa

Claustro del programa

Lineas de inv n Mis estudiantes

Cuerpo académic

Equipos de gestion

Buscar persona & v Actividad académica v Cargo v Semestre v
© ;Tienes alguna duda? Folker Jacob 4 . Folker Jacob M Bitacora estudiante || I Ver en CAPP
. Cohorte 2023 violkerb@uc.cl &
Wetton Simone
- Escuela de Graduados

Candidatura @
« »
DEFENSA DE CANDIDATURA

——————————
Miércoles 15, Noviembre 23:59
Escuela de Graduados Plazo informe proyecto

Vicerrectoria de Investigacion

® doctorados.uc.cl 18 Jul 22 Sep 27 Nov 1Feb

v REQUISITOS ACADEMICOS ETAPA 0 DE 8
v REGISTRO ETAPA 1 DE 8
Periodo Semestre 2,2023

Imagen 5: Captura de pantalla de visualizacion de “Mis Estudiantes”.

Aqui se puede ver los y las estudiantes que como académico(a) tiene a
su cargo dentro del programa. Para obtener informacion detallada sobre
las actividades que puede realizar en calidad de rol de académico(a).
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2. ESTUDIANTES

DEL PROGRAMA
O

%2 ir al sitio UC

B b

Gray
Wakes

gakesk@uc.cl

# INICIO

Mis est

Es grama
Claustro del programa
Lineas de investigacion
Cuerpo académico

Equipos de gestion

© (Tienes alguna duda?

@ doctorados.uc.cl

Imagen 6: Captura de

SaGA
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SaGA | Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

Biblioteca

Donaciones Mi Portal UC

Correo

PONTIFICIA

Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral CATOLICA

Eventos

< Marzo >

L M w J v s D
1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

Estudiantes del programa
Estudiantes del programa
Buscar persona N

Aspland Dorian

Bwinslett Winslett

Cassam Kris

Cattanach Jillayne

Chidlow Rosamond

Cubitt Noe

Disbrey Devora

Ebleazard Bleazard

Folker Jacob

Glenfield Dedie

Goodwell Olvan

Ijaray Jaray

DE CHILE

# Inicio > Wl Mi bitécora > I\ Reglamentos y normativas > & Configuracion > @ Ayuda > ® Espaiiol ~ @

Acciones requeridas

3 Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton

“& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey

*& Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker

& Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Phipp Pphipp

v Actividad académica v Cohor v Estad v

. Aspland Dorian

Wl Bitacora estudiante 2 Ver en CAPP

Cohorte 2023 aaspland@uc.cl &

Escuela de Graduados

Candidatura @

DEFENSA DE CANDIDATURA

v REQUISITOS ACADEMICOS

v REGISTRO

Periodo

Titulo

Director/a de tesis
Codirector/a de tesis

Resumen

ETAPA 0 DE 8

ETAPA 1 DE 8
Semestre 2, 2023

Lorem ipsum dolor sit ame

Bettina Benedek & v

Tammy Shevlin & v

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, q .. Ver
méas

pantalla de visualizacion de “Estudiantes del programa”

Aqui se pueden ver todos/as los y las estudiantes que estan en el programa
de doctorado y visualizar la trayectoria de cada uno(a) al pinchar el nombre
del/de la estudiante que se quiere revisar.

Al pinchar el nombre del/de la estudiante en el lado derecho de la pantalla
se ve el nombre, situacion académica, el programa de doctorado al cual
pertenece, su e-mail y cohorte de ingreso. También existen 5 pestafas
(Acciones Administrador, Candidatura, Seguimiento |, Seguimiento Il y
Defensa de tesis) que se van habilitando a medida que el/la estudiante
va progresando en el ciclo de investigacion.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |

17



MANUAL DEL USUARIO | JEFE DE PROGRAMA / EQUIPOS DE GESTION
SaGA | Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

En la pestafia “Candidatura” se puede visualizar todos los pasos que tiene
que seguir el/la estudiante para realizar la Defensa de Candidatura.
Esta pestana cuenta con 8 etapas:

¢ (O de 8: Requisitos Académicos

¢ 1 de 8: Registro

e 2 de 8: Comité de Tesis

e 3 de 8: Alineacion de expectativas

e 4 de 8: Acuerdo de Direccion de Tesis

¢ 5 de 8: Manuscrito Proyecto de Tesis

* 6 de 8: Revision del Manuscrito de Proyecto de Tesis

e 7 de 8: Fecha Defensa Oral

e 8 de 8: Evaluacién Defensa Oral

En la etapa 0 de 8 - Requisitos Académicos, el/la jefe(a) de Programa
podra ver si el/la estudiante tiene los requisitos para iniciar la etapa, en
este caso de candidatura.

2 ir alsitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortal UC | Coreo

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

SaGA

Sistema de Gestion y Acompafamiento a la Tesis Doctoral

# Inicia > W Mi bitdeora > 1 Reglamentos y normativas » & Configuracién * @ Ayuda > ® Espaol - =
Eventos Acciones requeridas
L4 Enero b
8 Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton

L M w J v s D

1 2 3 4 5 13 7 =& Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey

8 9 10 1 12 13 14

15 16 17 18 19 20 1 =& Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker

22 23 24 25 26 7 b1

29 30 n £ Asignar comité de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton

R
# INICIO
Estudiantes del programa
Estudiantes del programa
Buscar persona S Defensa de candidatura v Cohorte v Estado  ~
Aspland Dorian ® Bwinslett Winslett W Biticora estudiante | (& Ver en CAPP
M Escuels de Graduados bwinslen@uc.cl B Cohorte 2023

Bwinslett Winslett

Cassam Kris Mo Iniciado
Candidatura @
Catanach Jillayne

Chidlow Rosamond DEFENSA DE CANDIDATURA

Cubitt Noe

Disbrey Devora

Informacién el estusiznta +
@ doctoragos.ucel

Ebleazard Bleazard

Requisitos - Defensa de candidatura Informacion Estado
Folker Jacob

Defensa de candidatura Aprobada

Glenfield Dedie

Goodwell Olvan

ljaray laray
Imagen 7:  Captura de pantalla pestafa “Estudiantes del programa” etapa 0 de candidatura
requisitos académicos.
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Doruricoa

SaGA
Sistema de Gestidn y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

- ' o o s e - W Coatgaiata ¥ e . e -
Eventos Acciones requeridas
1 Enpn } B VESAR e 48 L Delen 1. ce cridarses 40 5 moes Warn
L e - 1 w 5 o
H 4 H ] T i Auereizgr disece n 46 eui Deleras de canids: 4s Dwvors Dinbewy
1 : 1 n 1 1 T
1 1 u B w on & Aurwsioar doeccion de seu: Delersa de cancidacars de Jacck For
1T pe 4 % % 7 m
i w n B Aaigrar comin de seaiy Dwleras de candidstens de Smone Wenon
ey penets N Tekras g cand st - Cerome - e v
raland Burlar ' @ | Aspland Dodian B Bockcora eusdiame |68 e o
[ [ (- asiphia
Canan din
Comarsct L
Chidiw Bxuamasd DEFENSA DE CAMDIDATURA
. . « RIGISTRD ETARA L BE 8
[elarad Bearard
Parces Semane 00
e bt
Traiz
Gaieid Dodie P
Cezzdrls D
Lacay Larwy

Escuela de Graduados
Formacidn dectoral en la UC

¥ f@oma

Imagen 8: Captura de pantalla de pestafia Candidatura.
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Esta linea de actividad permite conocer en qué etapa se encuentra cada
estudiante y si se encuentra pendiente o retrasado en alguna de ellas.

Si un(a) estudiante cumple con los requisitos para iniciar la defensa de
Candidatura, se debe pinchar el cuadrado que esta al lado izquierdo del
nombre del/de la estudiante para que SaGA genere la invitacién y comience
el proceso.

Si hay varios estudiantes en esta situacion se seleccionan todos los nombres
y se enviara la invitacion al finalizar el dia. Esta invitacion es un mail que el
sistema manda al estudiante con las indicaciones para iniciar la defensa
de la Candidatura. Para facilitar el proceso, en el mismo mail se envia el
link (un boton azul) que los deriva directo a lo que deben realizar.

Antes de invitar a los estudiantes o en cualquier momento del proceso
el sistema permite acceder al seguimiento curricular de cada estudiante
(CAPP) administrado por la Direccion de Registros Académicos.

Para acceder se debe presionar el botdon Ver en CAPP, donde podra tener
acceso al seguimiento curricular y a la Ficha Académica Acumulada de
cada estudiante.

g2 ir al sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correo

SaGA
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DE CHILE

# Inicio > W Mibitacora > 1 Reglamentos y normativas > % Configuracion > @ Ayuda > ® Espafiol ~ @

& Salir Eventos Acciones requeridas
E < Marzo > €3 Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
L M w ) v s D
Gray 1 2 3 & Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey
WL 4 5 6 7 8 9 10
gwakesk@uccl 1w | 1z | 13 2 5| 1. | @ & Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker

5 % s % 2 3 | & Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Phipp Pphipp

Estudiantes del programa

Estudiantes del programa

# INICIO

Equipos de gestion

Buscar persona & Escuela de v Actividad académica v Cohor v Estad v

Aspland Dorian -
i i M Bitacora estudiante | I Ver en CAPP
© ;Tienes alguna duda? . Bwinslett Winslett

Bwinslett Winslett R Cohorte 2023 bwinslett@uc.cl &
Escuela de Graduados

Cassam Kris ﬁ ﬁ [Z Ver en CAPP
Candidatura @ Seguimiento Il

Cattanach Jillayne

&\

Imagen 9: Zoom de pantalla a botén “Ver en CAPP”
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ACCESO A SEGUIMIENTO CURRICULAR DE ESTUDIANTES

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA
DE CHILE

Usuario: HMaE EE
Estudiante : | T W
R

Ao on .8
Situacion Académica : Alumno en Via de Graduacién Cerrar Sesién
Periodo Catalogo : 2019 Segundo Semestre

Periodo Admision : 2019 Primer Semestre

un 1120401 - Doctorado En Ciencias Biologicas Mencion Biologia Celular Y Molecular - Admision: 1-2 v | [ESSTIo
Seguimiento Curricular
% Descargar
sigla Seccion | cr. Nombre Curso calift) | sem. | Ado | ()
BIO4015 1 10 | Unidad de Investigacion | 70 1 2019
BIO4116 1 40 | Biologia Celular y Molecular 6.0 1 2019
CPD0100 1 0 | Placement English Test A 1 2019
CPD6000 0 | Upper Intermediate English 2 c 1] 2019| (5)
BIO4016 1 30 | Unidad de Investigacion Il 70 2 2019
BIO4022 1 5 | Analisis y Manipulacién de Datos en R 70 2 2019
BIO4040 1 15 | Bases Celulares y Moleculares de las Patologias 63 2 2019
BIO4417 1 5 | Curso de Verano Microscopia Optica Avanzada 67 2 2019
CPD0006 1 0 | Taller Escritura Académica en Inglés Avanzado Giencia y Tecnologia A 2| 2019
BIO5110 1 50 | Examen de Candidatura 7.0 1] 2020
CPD0002 2 0| Etica e Integridad en Investigacion A 1] 2020
BIO5260 3 50 | Tesis | I 2 2020
BIO5261 3 50 | Tesis Il I 1 2021
CPDO0007 1 0 | Taller de Desarrollo de Habilidades Docentes A 1 2021
BIO4910 1 0 | Actividad Anual de Seguimiento | A 2 2021
BIO5262 3 50 | Tesis Il I 2 2021
BIO5263 3 50 | Tesis IV I 1 2022
CPD7000 2 0 | Advanced Engiish 1 A 1] 2022
CPD8000 1 0 | Sufficiency English Test A 1] 2022
BI04708 3 0 | Pasantia Intemacional P 2| 2022
BIO4709 3 0 | Autoria Articulo Cientifico o Patente P 2 2022
BIO4911 1 0 | Actividad Anual de Seguimiento I A 2 2022
VRA1323 31 0 | Formacién en Docencia para Ayudantes UC A 2 2022
‘Alumno Regular en Residencia 1 2023
Créditos Inscritos
i PPA
Inscritos | \pr [ [
355 | 155 | 0 | 200 0 6,66
Carga Académica Actual
Sin Carga Académica
OBSERVACIONES
Se incluyen todas las asignaturas cursadas por el estudiante. En el caso de cursar asignaturas en el semestre en curso, también se despliegan.
Fecha de despliegue: 14 de noviembre de 2023
(*) ESCALA DE CALIFICACIONES La nota minima de aprobacion es 4.0 (**) CODIGOS DE CONVALIDACION
50 Moy bueno A Aprobado ) Cunvahdacn:)n Interna
5.0 Bueno R: Reprobado (2) Convalidacion por cursos realizados en Chile
40 Suciente D: Distinguido @) Cun\mhdam:m por cursos realizados en el Extranjero
2.0 Menos que sufciente c: f)nnvalldauones () Cun\ml\dam'm de cursos por Conocimiento Relevante
0 Deficiente Articulo 30 (5) Convalidacion de cursos en otras instituciones
1.0 Malo P/I: Pendiente

Pontificia Universidad Catolica de Chile, Avance Curricular. Para cualquier consulta escribir a registros@uc.cl

Imagen 10: Visualizacion de Ficha Académica Acumulada disponible en botén “Ver en CAPP”.
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o Avance Curricular
DE CHILE
Usuario: I N u
Estudiante : (s m | u
Rut:
Situacion Académica : Alumno en Via de Graduacion Cormar Sesian
Periodo Catalogo : 2019 Segundo Semestre
Periodo Admisién: 2019 Primer Semestre
Seleccione un programa; 120401 - Doctorado En Ciencias Biologicas Mencion Biologia Celular Y Molecular - Admision: 1-2 v | [[ZSEe
Ficha Académica Acumulada
= Descargar
de Programa
120401 - Doctorado En Ciencias Biologicas Mencion | po, | PPACursos | Cursos | Cr. | Cr cr. c. [cesn [ wmor [0
Biologia Celular Y Molecular Aprob. PI | Pl | Req. | Cumple | Faftan | Usar | Cumple =
| Totates generates Programa == 666 | 6 | 200 | 30 | 150 | 200 | 5 | 43 No |
CURSOS MINIMOS
. c. [ cr
F— [ [0 [
101 MIN0O1] [0 [ @ si
Exigencia Sr. | cumple | SEM | sigla Curso realizado o | Calit. | Conval() | CVP()
Req Ao Aprob. | Calif.
| 01 MiNo01 Minimos 40 Si_ | 201920 | BI04116 | Biologia Celuiar y Molecular | 40 [ s0 | s ]
TESIS
P o | cn
Cumplimiento: ‘ e ‘ Cureje | Cumple
101 BIO4015 y 02 BIO4016 y 03 BIOS110 y 04 BIO5260 y 05 BIO5261 y 06 BIO5262 y 07 BIO5263] EREE No
Exigencia St cumple | SEM | sigla Curso realizado. Cr.. | calit. | convall’) | cVP()
Req ‘Aro Aprob.
01BI04015 Unidad de Investigacion | 10 | Si | 201920 | BIO4015 | Unidad de Investigacion | 10 | 70 si
02BI04016 Unidad de Ivestigacion Il | 30 | Si | 201922 | BIO4016 | Unidad de Investigacion 1 0 | 70 si
03 BIO5110 Examen de Candidatura 50 | S| 202020 | BIO5H0 | Examen de Candidatura 50 | 70 si
04 BIO5260 Tesis | 50 | No
05 BIO5261 Tesis I 50 | MNo
06 8105262 Tesis Il 50 | MNo
07 BI05263 Tesis IV 50 | MNo
CURSOS OBLIGATORIOS
. c. | cr
Cumplimiento: ‘ 2, ‘ Cumple | Cumple
1018104910 y 02 BIO4911 y 03 CPDO002 y 04 CPDELEC y 05 BIOA708y 06 BIO4709 y 07 CPDO100 y 08 CPDB000] [0 | o No
S o | e
Cumplimiento: ‘ Roa ‘ Cumple | Cumple
o1 oPTooo1] [ | » | s
Exigencia Cr. | Cumple | Sem-- sigla Curso realizado Cr. | calif. | Conval() | CVP()
'ger Req Afo ‘gl Aprob.
010PT0001 Optativos 20 | S| 201922 | BIO4022 | Anaiisis y Manipulacion de Datos en R 5 | 70 si
Bases Celulares y Moleculares de las
201922 | Biod0d0 | B2ReS Cel 5 | 63 si
Cursos sin usar :
siglha Curso realizado cr. | Sem-afo calit. Conval(?) cvP()
GPD6000 Upper Intermediate English 2 0 201920 c [B) si
BI04417 ‘Gurso de Verano Microscopia Oplica Avanzada 5 201922 67 si
CPDT000 Advanced English 1 o 202220 A si
VRA1323 Formacién en Docencia para Ayudantes UC 0 202222 A si
Carga Académica :
Sin Carga Académica
Notas Pendientes o
sigha Nombre Curso Sem-Afio cr. Seccién Calif.
BI05260 Tesis | 202022 50 1 [
BI05261 Tesis I 202120 50 1 [
BI05262 Tesis Il 202122 50 1 [
BI05263 Tesis IV 202220 50 1 [
BI04708 Pasantia Infemacional 202222 o 1 P
BI04709 ‘Autoria Ariculo Cientifco o Patente 202222 0 1 P
(%) Detalle de Columnas
Comal
Tipo de Convalidacion segtin codificacin de la Carpeta Electrénica del Alumno (CEA).
(1) Comvaldacion Interna
(2) Convalidacidn por cursos realizads en Chile
(3) Comvaldacidn por cursos realzados en el Extranjero
(4) de
(5) Comvaldacion de cursos en otras instituciones
ar
Indica si el urso s vaido para ef Programa chequeado.
i Curso vaido. Pertenece al Programa chequeado.
No : Curso invélido, NO pertenece al Programa chequeado.
]

Pontificia Universidad Catolica de Chile, Avance Curricular. Para cualquier consulta escribir a registros@uc.cl
Imagen 11: Continuacion de visualizacion de Ficha Académica Acumulada disponible en
boton “Ver en CAPP”.
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Pinchar pestana “Invitaciones para actividades académicas”

i ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortal UC | Come

SaGA
Sistema de Gestién y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

# Inicio * W Mi bitscora > B Reglamentos y normativas > O Configuracién » ® Ayuda » ® Espariol ~ B
Eventos Acciones requeridas
Enero
¢ ? 3 Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton

L M w J v S D

1 2 3 4 5 6 7 & Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey

8 9 10 1 12 13 14

15 16 17 18 19 20 M *& Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker

2 3 24 25 26 7 28

% W s 2 Asignar comité de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton

1 2 =

Mis estudiantes |

Mis estudiantes

Buscar persona KN Actividad acadé ~ Cargo v Semestre -

Folker Jacab

? ’ ®  Folk
‘Wetton Simone | Escucls o

M Bitécors estudiante ) (& Ver en CAPP
Cohore 2023

Candidatura @

« »

DEFENSA DE CANDIDATURA

Imagen 12: Captura de pantalla ubicacion pestaia “Invitaciones para actividades académicas”.

Se pueden observar las actividades académicas (Defensa de candidatura,
Actividad anual de seguimiento |, Actividad de seguimiento Il). Seleccionar
la actividad académica para la que se necesita realizar la invitacion.

2 ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | Mi Portal UC | Correo

PONTIFICIA
SaGA UNIVERSIDAD
Sistema de Gestion y ] ala Tesis 1 ATOLICA

DE CHILE

# lnicio > W Mibitécora > B Reglamentos y normativas >  Configuracion > © Ayuda > © Espafiol ~ %

Eventos Acciones requeridas
< Marzo > @ Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
L M W 1 v s o
T2 3 ~& Autoriza direccién de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey
4 s & 7 8 9 10
1 12 5 14 15 6 17 =& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker
19 20 u w2 13
B o - s 2 Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Phipp Pphip>

203

Invitaciones para actividades académicas

Invitaciones para actividades académicas

1. Seleccione actividad académica

> Defensa de candidatura

> Actividad anual de seguimiento |

> Actividad anual de seguimiento II

Imagen 13: Captura de pantalla opcion Invitaciones para actividades académicas.
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Pinchar “Defensa de candidatura” y aparece la opcién de ver todos los
estudiantes del programa.

Invitaciones para actividades académicas

Invitaciones para defensa de candidatura

1. Seleccione actividad académica

.~ Defensa de candidatura

) Plazo invitac!

Ver historial de invitaciones

2. Seleccione estudiantes para invitar 3

4. Estudiantes confirmados para iniciar la actividad
Buscar persona _'q v Cohorte ~

) Aspland Dorian

Aspland Dorian M Biticora estudiante | [4 Ver en CAPP
i ; 5 5 Cohorte 2023 aaspland@uc.cl &
O @ Bwinslett Winslett i

- Escuela de Graduados

Cassam Kris
Candidatura @
- @ Cattanach Jillayne H

O @ Chidlow Rosamond i DEFENSA DE CANDIDATURA

Imagen 14: Captura de pantalla opcion “Defensa de candidatura”.

Se puede elegir a los/las estudiantes que ya tengan los requisitos para
iniciar candidatura.
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Pinchar el cuadrado al lado del nombre y aparecera un ticket y el nombre
del/de la estudiante en la parte “2. Seleccione estudiantes para invitar”.

 Defensa de candidatura

2, Seleccione estudiantes para invitar

ljaray Jaray = |

Ver historial de invitaciones

£ = @ Confirmar estudiantes

4. Estudiantes confirmados para iniciar la actividad

Buscar persona

-

Aspland Dorian

® Bwinslett Winslett
Cassam Kris

@ Cattanach Jillayne

® Chidlow Rosamond
Cubitt Noe

® Disbrey Devora

| @ Ebleazard Bleazard

@ Folker Jacob

® Glenfield Dedie

® Goodwell Olvan

Ijaray Jaray

Kduchan Duchan

~ Cohorte w

W Biticora estudiante | [ Ver en CAPP

O ljaray Jaray

Cohorte 2023 laray@uc.cl B

Escuela de Graduados

Candidatura @

DEFENSA DE CANDIDATURA

. « REQUISITOS ACADEMICOS ETAPA 0 DE 8

Imagen 15: Captura de pantalla procedimiento seleccion estudiantes a invitar a candidatura.
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Agregar todos/as los/las estudiantes que ya tengan los requisitos para
iniciar candidatura y apretar el boton azul “Confirmar estudiantes”, donde
se visualiza el numero de estudiantes que seran invitados para iniciar la
candidatura.

~~ Defensa de candidatura ((Semestre 1,2024 ) Plazo invitaciones: | 13/03/2024

Ver historial de invitaciones

2. Seleccione estudiantes para invitar 3. = @) Confirmar estudiantes

I ljaray Jaray x Kduchan Duchan x I

4, Estudiantes confirmados para iniciar la actividad

Buscar persona .'q v Cohorte v

[J  Aspland Dorian

. {duchan Duchan W Bitacora estudiante (5 Ver en CAPP
® Bwinslett Winslett . Cahorte 2023 kduchan@uc.cl &
it et - - Escuela de Graduados

Cassam Kris
Candidatura @

J e Cattanach Jillayne

) ® Chidlow Rosamond : DEFENSA DE CANDIDATURA

Cubitt Noe . ~ REQUISITOS ACADEMICOS ETAPA 0 DE 8

[0 @ Disbrey Devora

[J @ Ebleazard Bleazard
[J @ Folker Jacob

[J @ Glenfield Dedie

@ Goodwell Olvan

ljaray Jaray

Kduchan Duchan »
[J  LeonAstra

Imagen 16: Captura de pantalla indicando ubicacion estudiantes seleccionados y botén
“Confirmar estudiantes”.

Luego, aparecera una ventana con los nombres de los/las estudiantes
para invitar, el correo electronico del/de la estudiante, del programa de
doctorado al cual pertenece y la cohorte.

Estudiantes seleccionados para iniciar defensa de candidatura X

Los siguientes estudiantes seran invitados:

Estudiantes Correo Programa Cohorte
:3 ljaray Jaray ijaray@uc.cl Escuela de Graduados 2023
“8@ Kduchan Duchan kduchan@uc.cl Escuela de Graduados 2023

Cancelar Confirmar estudiantes

Imagen 17: Zoom de pantalla a envio de invitacion a defensa de candidatura.
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& Mesa de ayuda

. +56 9 5504 5555

Atencién lunes a viernes
08:30 a 18:00 horas

Escuela de Graduados
Vicerrectoria de Investigacién

@ doctorados.uc.cl

@ Informacion

Los estudiantes se han marcado para enviar

invitacion
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Al pinchar botdén azul “Confirmar estudiantes”, desaparece la ventana y
aparece el listado de “Los estudiantes confirmados para iniciar la actividad”
y, por tanto, recibiran la invitacion desde SaGA.

~ Defensa de candidatura (Semestre1,2024 ) Plazo invitaciones: | 13/03/2024

Ver historial de invitaciones

2. Seleccione estudiantes para invitar 3. 2 @ Confirmar estudiantes

4. Estudiantes confirmados para iniciar la actividad

(uaraylaray x) (Kauthan Duchan Xj

Buscar persona 2 v Cohorte v
[J Aspland Dori, a i
spland Dorian . Kduchan Duchan W Bitacora estudiante [ Ver en CAPP
O @ Bwinslett Winslett s Cohorte 2023 kduchan@uc.cl B3
- Escuela de Graduados

Cassam Kris
Candidatura @

) ® Cattanach Jillayne

O @ Chidlow Rosamond ; DEFENSA DE CANDIDATURA

Cubitt Noe . v REQUISITOS ACADEMICOS ETAPA 0 DE 8

® Disbrey Devora

()

® Ebleazard Bleazard

o

® Folker Jacob

J

@ Glenfield Dedie

® Goodwell Olvan

x By
{Duchan N

zl

Imagen 18: Captura de pantalla al finalizar confirmacion invitacion candidatura a estudiantes.

Este correo electronico le llegara al/a la estudiante al finalizar el dia y
tendra las instrucciones para poder iniciar el proceso de Candidatura.
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la invitacion del/de la estudiante inmediatamente
ice el dia) o si se necesita revertir la invitacion (que

no se mande) se debe seleccionar los tres puntos que estan al lado
derecho del nombre del/de la estudiante. Aca aparece la opcion “Desha-

cer invitacion Defensa

de candidatura” y “Enviar invitacion e iniciar curso

Defensa de candidatura”.

I Invitaciones para actividades académicas }

Invitaciones para defensa de

candidatura

1. Seleccione actividad académica

Defensa de candidatura

Plazo envio invitaciones: 1

@ Invitaciones listas para enviar Mer historial de invitaciones

2. Seleccione estudiantes para invitar

] o Agregar seleccion

Buscar persona Y Defensa de candidatura - Cohorte ~
O  Aspland Dorian . T3 =
I @ Aspland Dorian W Bitacora estudiante ) (4 Ver en CAPP
@ Buinslett Winslett » M | Escuels de Gradusdos asspland@uccl @ Coharte 2023
@ Cassam Kris £ Enviar invitacién e iniciar curso Defensa de candidatura
& Deshacer invitacion Defensa de candidaturs
@ Cattanach Jillayne
@ Chidlow Rosamond DEFENSA DE CANDIDATURA
@ Cubitt Noe
@ Disbrey Devora
~ REGISTRO ETAPA 1 DE 8
® Ebleazard Bleazard
Periodo Semestre 2, 2023
@ Folker Jacob
er Jacol Titulo
® Glenfield Dedie Resumen

Imagen 19: Zoom a pantalla

iniciar curso”.

con opciones “Deshacer invitacion” y “Enviar invitacion e
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Si la invitacién enviada se quiere revertir (por ejemplo, si esta ha sido
enviada por error) se debe pinchar la opcion “Deshacer invitacion Defensa
de candidatura”:

[ Invitaciones para actividades académicas l

Invitaciones para defensa de candidatura

1. Seleccione actividad académica

Defensa de candidatura Plazo envio invitaciones:

@ Invitaciones listas para enviar Ver historial de invitaciones

2. Seleccione estudiantes para invitar

Buscar persona & Defensa de candidatura - Cohorte ~

® Bwinslett Winslett Ml Bitécora estudiante ) (E5 Ver en CAPP

O  Aspland Dorian I
| : Escuela de Graduados bwinslett@uccl & Cohorte 2023
5

® Bwinslett Winslett

2 Enviar invitacién e iniciar curso Defensa de candidatura o

® Cassam Kris

@ Cattanach Jillayne

Imagen 20: Zoom a pantalla para deshacer invitacion.

Aca se despliega una ventana con informacion que notifica que se retira
la invitacion del estudiante y no se enviara la invitaciéon a su correo.

Informacion

Al retirar la invitacion del estudiante, no se e enviara su Corren de invitacion

Imagen 21: Mensaje emergente de notificacion que confirma accién “Deshacer invitacion”.
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Al pinchar el boton “Aceptar” desaparece la ventana y vuelve a “Invitaciones
para defensa de candidatura,” donde aparece una ventana temporal con
la informacion: “La invitacion del estudiante ha sido retirada”.

Invitaciones para actividades académicas

Invitaciones para defensa de candidatura

1. Seleccione actividad académica

Plazo envio imvitacion

@Iwi(acinn&s listas para enviar Ver historial de invitaciones

2. Seleccione estudiantes para invitar

Buscar persona _'q Defensza de candidatura L Cohorte ~

Aspland Dorian Wl Bitacora estugiante [ Ver en CAPP

® Bwinslett
- z

lett @uccl € Cohorte 2023

® Bwinslett Winslett

® Cassam Kris : No iniciade

Candidatura @

@ Cartanach Jillayne

® Chidlow Rosamend : DEFENSA DE CANDIDATURA

@ Cubirt Noe

® Disbrey Devora

® Ebleazand Bleazard

@ Informacion blicer Jacab :
—
La invitacidn del estudiante ha sido retirada Jenfeld Dedie i

Imagen 22: Captura de pantalla a ventana temporal de aviso de retiro de invitacion.
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Si se requiere gue la invitacion al estudiante se envie inmediatamente, sin
tener que esperar a la finalizacién del dia, se debe pinchar “Enviar invitacion
e iniciar curso Defensa de candidatura”.

Invitaciones para actividades académicas

Invitaciones para defensa de candidatura

1. Seleccione actividad académica

Plazo envio invitaciones: 13/03,/2024

Defensa de candidatura

@ Imvitaciones listas para enviar Mer historial de invitacienes

2. Seleccione estudiantes para invitar

Buscar persona Y Defensa de candidatura o Cohorte e
O  Aspland Dorian . -z i
) Cattanach Ji Llayne M Bitdcora estudiante [ Ver en CAPP
O @ Bwinslett Winslett @ | Escuelz de Graduades jrattanach@uc.cl & Cohorte 2023
® Cassam Kris H Ha inicizda
'{ Candidatura @
® Cattanach Jillayne =

® Chidlow Rosamond

= Deshacer invitacion Defensa de candidatura

o

@ Cubitt Noe -
Imagen 23: Captura de pantalla de opcion “Envi

)

ar invitacion e iniciar curso”.

Aca se despliega una ventana sobrepuesta con la informacién: Al enviar
la invitacidn se iniciara inmediatamente el curso”.

Informacion

Al enviar la invitacidn se iniciara inmediatamente el curso

Imagen 24: Mensaje emergente de notificacion que confirma accién “Enviar invitacion e
iniciar curso”.
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| nvitaciones para actividades académicas

Invitaciones para defensa de candidatura

1. Seleccione actividad académica

Plazo envic im

ndidatura

@ Irwitaciones Listas para enviar Ver nistorial de invitacionas

2. Seleccione estudiantes para invitar

~ Cohorte hd

Buscar persona o,

Aspland Dorian @ Cattanach Jillayne M BitAcora estudiante ) ([ Ver en CAPP
S | Escuels de G ] - chi@ 202

Buc.cl E Cohorte 2023

® Bwinslett Winslert

® Cassam Kris

Candidaturz @

® Cattanach Jillayne i,

® Chidlow Rosamond DEFENSA DE CANDIDATURA

® Cubiit Noe

@ Disbrey Devora

® Ebleazard Bleazard

. * fFolker Jacob
@ Informacion :
La invitacion del estudiante ha sido enviada hlenfield Dedie

Al pinchar el boton “Aceptar” desaparece la ventana y vuelve a “Invitaciones
para defensa de candidatura”.
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AUTORIZACION DIRECCION DE TESIS

El/la jefe(a) de programa debe autorizar las direcciones de las tesis del
programa. Después de que el/la estudiante y el/la director(a) de tesis se
ponen de acuerdo, le llega al/a la jefe(a) de programa un correo con las
acciones que debe hacer. También si entra a su pagina le aparece en las
acciones requeridas “Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura
de (nombre del/de la estudiante)”, como se aprecia en la siguiente imagen:

% ir al sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Comeo

PONTIFICIA

SﬂGA UNIVERSIDAD

Sist: de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral ) AT

# Inicio » W Mi bitacorz » & Reglamentos y normativas * @ Configuracion @ Ayuda * & Espafiol - ]
Eventos Acciones requeridas

3 Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton

-
(=)
w
-
wn
o
-

=& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey

15 16 17 18 19 0 M =& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker
22 23 24 25 26 7 8 T
29 30 31 =& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jillayne Cattanach
1 7 =
# INIOID
Mis estudiantes Mis estudiantes

Es es del programa

Claustro dal prog

Mis estudiantes

Buscar persona o, Actividad acade ~ Cargo ~ Semestre ~
Folker Jacob B ® FolkerJacob Wl Bitdcors estudiznte || [ Ver en CAPP
n Simone @ | Escuels ce Graduados violkers@ucd = Cohorte 2023
Semestre 2,2023
Candidatura @
« »
DEFENSA DE CANDIDATURA
H
Escuela de Gr s
Vicerrecteria o 1
181 32 Sep 27 Now 1 Fep
@ docoredos.uc.cl .

Imagen 25: Captura de pantalla ubicacion “Autorizar direccion de tesis” en pantalla inicial.
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También se puede ingresar al nombre del estudiante en pestana “Estudiantes
del programa” y en la tarjeta “Candidatura” en la etapa “comité de tesis”
aparece un botdn azul “Autorizar direccion”:

avc: WM Ammeemgnmeon)  SGesn)  aea)  Sommic

Eventos Acciones requeridas

N Enere ; o Validar progects da tasis: Dafanss da candidat Wiatton

L w w4 v s »

S -

e e owmoow o= om ow

5% ovoom s om o= & Atoriar e da s Deers e et da et Pl

2w w oz = @ o=

5w ow . S S—

@  Catznach illayne
-

DEFENSA DE CANDIDATURA

Dizsray Davers

Eblszard Slassare

Pariodo
Feliartzezt

Tiada
anfil Dadie

Directar/a de tess
oo Obvan Cosirsctarta e tsis

o shusmad temper incdidunt ut sbers st dslore mages

Prousss comité e asis

Oeservadiones rlsptatem scruszrsiam deioramaus Laudntium, toiam rem

@ - councoemsis o g
<@ S

Cosirecianfa de tesis

Coardinador/a caming ds tass
Comits de tesis

Imagen 26: Captura de pantalla ubicaciéon boton azul “Autorizar direccion” en nombre del
estudiante.

Al pinchar el botdn azul o donde esta la autorizacion en “acciones requeridas”
aparece la siguiente informacién en una ventana sobrepuesta:

Asignar comité de tesis X

Estudiante
Jillayne Cattanach

Titulo
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut a . Ver més

Observaciones
Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, to . Ver més

Comité sugerido
Excepteur Sint
Duis Aute:
Dolore Magna

Debe autorizar al director(z) de tesis

Debe autorizar al codirector(z) de tesis

Confirmar direccion de tesis

Director/a de tesis

Director/a del claustro Lagy Tattam Emami@ue.cl \dioma espafiol
Codirector/a de tesis
Codirector/a UC Trenna Darkins tdarkinsg@uc.cl Idioma espafiol

Cerrar

Imagen 27: Captura de pantalla opcion “Autorizar direccion”-asignacion comité de tesis.
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Asignar comité de tesis, aparece la informacion del estudiante, el titulo de
la tesis, resumen de tesis y un comité sugerido.

Para autorizar la direccion de tesis se debe pinchar el botdn azul “Autorizar”
y aparece una ventana sobrepuesta con la siguiente informacién “Autorizar
director/a ¢Desea autorizar la participacion del/de la director/a?

Asignar comité de tesis X
Autorizar director/a X
Estudiante
Jillayne Gattanach Desez autorizar (3 participacion de/ls director/a?
) Autorizar
Titulo

E No autorizar
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis "

1 Enviar B
Lorem ipsum dolor sit amet, consectstur adipiscil fore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut a=-yermas

Observaciones
Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus emor sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, to .. Ver més

Comité sugerido
Excepteur Sint
Duis Aute
Dolore Magna

Debe autorizar al director(a) de tesis =

Debe autorizar al codirector(a) de tesis x

Confirmar direccion de tesis

Director/a de tesis ~

Director/a del claustro Lacy Tattam Utanamf@uc.el Idioma espaiiol

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Trenna Darkins tdarkinsg@uc.cl Idioma espafiol

Cerrar

Para autorizar se pincha el circulo anterior a Autorizar como aparece en
la siguiente foto:

Asignar comité de tesis X
Autorizar director/a X
Estudiante
Jillzyne Cattanach :Desea autorizar |z participacion de/la director/a?
Autorizar
Titulo °

. No autorizar
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis .
_ | Enviar . _
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisci lore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,

quis nostrud exercitation ullamco laberis nisi ut F==yermas

Observaciones

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque lsudantium, to _ Ver mas

Comité sugerido
Excepteur Sint
Duis Aute
Dolore Magna

Debe autorizar al director(2) de tesis x
Debe autorizar al codirector(z) de tesis x

Confirmar direccion de tesis

Director/a de tesis *

Director/a del claustro Lacy Tattam Itattamf@ue cl Idioma espafiol

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Trenna Darkins tdarkinsg@uc.cl Idioma espafiol

Cerrar

Imagen 28: Captura de pantalla Autorizacion direccion de tesis.
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Luego se aprieta el boton azul “Enviar” y aparece una ventana temporal
de recuadro verde con la informacion: “(Nombre de director(a) de tesis)
ha sido autorizado como director/a de tesis”:

Asignar comité de tesis

Estudiante
Jillayne Cattanach

Titulo
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut a _Ver més

Observaciones

Sed ut perspiciatis unde omnis iste Natus error sit voluptatem accusantium doloremgue laudantium, to . Ver mas
Comité sugerido

Excepteur Sint

Duis Aute

Dolore Magna

Confirmar direccién de tesis

Director/a de tesis *

Director/a del claustro Lawamf@uc.cl Idioma espaiiol

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC warkinsg@uc cl Idioma espaial

@ Informacién Cerrar

Lacy Tattam ha sido autorizado como director/a de

=sis

Para autorizar la codireccion de tesis se debe pinchar el boton azul “Autorizar”
y aparece una ventana sobrepuesta con la siguiente informacion “Autorizar
codirector/a. jDesea autorizar la participacion de/la codirector/a?”.

Asignar comité de tesis
Autorizar codirector/a X

¢Desea autorizar aci codirector/a?
. Desea sutorizar Is participacion de/ls codirector/a
Jillayne Cattanach Autorizar

No autorizar
Titulo

Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing Ui, sed do eiusmod tempor Incididunt Ut [sbore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamce Laboris nisi ut ... Ver més

Observaciones

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, to ... Ver mis
Comité sugerido

Excepteur Sint

Duis Aute

Dolore Magna

Confirmar direccién de tesis

Director/a de tesis *

Director/a del claustro Iamamf@ucd Idioma espafial

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Trenna Darkins tdarkinsg@uc cl Idioma espafiol

Cerrar
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Para autorizar se pincha el circulo anterior a “Autorizar” como aparece en
la siguiente foto:

Asignar comité de tesis
Autorizar codirector/a X

e ¢Desea autorizar la participacion de/la codirector/a?

Jillayne Cattanach 0 Autorizar

No autorizar
Titulo

Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, Sed do elusmod tempor INciaidunt Ut [Abore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut a ... Ver mas

Observaciones

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, to _Ver més

Comité sugerido
Excepteur Sint
Duis Aute

Dolore Magna

Confirmar direccién de tesis

Director/a de tesis *

Director/a del claustro Itatamf@uc.cl Idioma espafiol

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Trenna Darkins warkinsg@uc.cl Idioma espafiol

Imagen 29: Captura de pantalla autorizacion Codireccion de tesis.

Luego se aprieta el boton azul “Enviar” y aparece una ventana temporal
de recuadro verde con la informacion: “(Nombre de director(a) de tesis)
ha sido autorizado como codirector/a de tesis”:

Asignar comité de tesiﬂ X

Estudiante
Jillayne Cattanach

Titulo
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incidigunt ut Labore et Golore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nastrud exercitation ullamco Laboris nisi uta .. Ver més

Observacianes
Sed ut perspiciatis unde omnis iste Natus error sit voluptatem accusantium doloremaue Laudantium, to ... Ver mas

Comité sugerido
Excepteur Sint
Duis Aute:
Dolore Magna

Director/a de tesis *

Director/a del claustra Lacy Tattam Itattamf@uc.cl Idioma espafiol s
Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Trenna Darkins tdarkinsg@uc.ct igioma espaiol

@ Informacién

o

Trenna Darkins ha sido autorizado como Y
codirector/a de tesis icos/as
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SaGA permite enviar esta autorizacion sin haber asignado al coordinador(a)
de tesis y comité de tesis. Luego se pincha el boton azul “Enviar”:

Asignar comité de tesis X

Estudiante
Jillsyne Catznach

Titlo
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Jorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut Labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco lzboris nisi ut a . Ver mas

Observaciones
Sed ut perspiciatis Unde omis iste NatUS ETor sit voluptatem accusantium doloremque 1audantium, to __Ver més

Comité sugerido.
Excepteur Sint.
Duis Aute
Dolore Magna

Director/a de tesis *

Director/a del claustro Lacy Tatram Irattamf@uc el Idioma espaiiol v

Codirector/a de tesis

Codirectorfa UC Trenna Darkins tdarkinsg@uccl Idioma espaiiol v

Agregar comité

Coordinador/a comité de tesis

No se han agregad académicos/as

Conite ge ess

No se han agregada académicos/as

Guardar Enviar

Y desaparece la ventana sobrepuesta quedando en la pagina donde
estaba navegando.

SaGA
Sistema de Gestién y famis la Tesis I

avs R Sy i
Acciones requeridas

Srere

DEFENSA DE CANDIDATURA
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También se puede no autorizar a algun(a) director(a) y/o codirector(a).
Para ello, se debe pinchar el botén azul “Autorizar”:

Asignar comité de tesis X

Estudiante
Bleazard Ebleazard

Titulo
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua, Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut a ... Ver mas

Comité sugerido

Duis Aute

Irure Dolor
Debe autorizar al director(a) de tesis *
Debe autorizar al codirector(a) de tesis *

Confirmar direccion de tesis

Director/a de tesis *

Director/a del claustra Lacy Tattam tattamf@uc.cl Idioma espanol Autorizar

N

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Trenna Darkins darkinsg@uc.cl Idioma espafiol

Cerrar

Luego en la ventana emergente se coloca “No autorizar” y se ingresa el
motivo del rechazo. Se aprieta boton azul “Enviar”.

Asignar comité de tesis X
Autorizar director/a X

iDesea autorizar la participacion de/la director/a?

Estudiante

Bleazard Ebleazard Autorizar

Titulo

Lorem ipsum dolor sit amet Sed ut perspiciatis unde omnis

Resumen de tesis #

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipis lore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut

Comité sugerido

Duis Aute

Irure Dolor
Debe autorizar al director(a) de tesis x
Debe autorizar al codirector(a) de tesis *

Imagen 30: Captura de pantalla No Autorizar direccion de tesis.
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Desaparece ventana sobrepuesta y aparece un recuadro temporal ama-
rillo de Cuidado: “(Nombre del académico) no ha sido autorizado como
director/a de tesis”. Y se puede ver una cruz roja al final de la fila del/de
la directora(a) de tesis.

Asignar comité de tesis

Estudiante
Bleazard Ebleazard

Titulo
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
«quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut a ... Ver mas

‘Comité sugerido
Duis Aute
Irure Dolor

Lacy Tattam no ha sids autorizado como director/a de tesis

Confirmar direccion de tesis

Director/a de tesis *

Director/a del claustro

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC

Cuidado

Lacy Tattam no ha sido autorizado como director/a
de tesis
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Ahora se pincha el boton azul “Cerrar”:

Asignar comité de tesis X

Estudiante
Bleazard Ebleazard

Titulo
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
«quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut a ... Ver mas

Comité sugerido
Duis Aute
Irure Dolor

Debe autorizar al codirector(a) de tesis x

Confirmar direccion de tesis

Director/a de tesis *

Director/a del claustro Lacy Tattam ltattamf@uc.cl Idioma espafiol x

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Trenna Darkins tdarkinsg@uc.cl Idioma espanol /

Cerrar

Imagen 31: Captura de pantalla vista jefe de programa al no autorizar direccion de tesis.

Y desaparece el botdn azul “Autorizar” y queda en espera de que se asigne
un(a) nuevo(a) director(a) de tesis.

Corren

% ir al sitio UC Biblicteca ~ Donaciones  Mi Portal UC

SaGA
Sistema de Gestién y Acompafnamiento a la Tesis Doctoral

# Inicio > M Mi bitdcora * B Reglamentos y normativas * 0 Configuracién > @ Ayuda > © Espaiiol ~ *
Eventos Acciones requeridas
¢ Febrem ? @ Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
L M w J v H ']
1 2 3 4 *& Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Devera Disbrey
s [ 7 8 9 10 1n
12 13 14 15 16 17 18 =& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker

19 20 2 2 23 M 5

% 7 18 =& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Phipp Pphipp

12 3 >
Estudiantes del programa
Estudiantes del programa
Ebleazard Bleazard "R v Defensa de candidatura - (<" Est v
B Limpiar los datos de la bisqueda
na fuce Ebleazard Bleazard : @ Ebleazard Bleazard M Bitacora estudiante | Ver en CAPP
Escuela de Gradusdos  ebleazard@ucct © Cohorte 2023

<« » ‘Semestre 1,2024
Candidatura @

DEFENSA DE CANDIDATURA H
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La No Autorizacion de un(a) director(a) o codirector(a) de tesis puede deberse
a diversas razones. Después de que el/la directora(a) o codirector(a) haya
aceptado el rol en la tesis de un(a) estudiante, situaciones administrativas
imprevistas, como la obtencion de una licencia médica, podrian hacer
imposible continuar con la supervision.

El/la jefe(a) de programa debe asignar el/la coordinar(a) de tesis y el comité
de tesis de los estudiantes del programa. Esto lo puede realizar cuando
se autoriza el/la directora(a) de tesis y al/a la codirector(a) de tesis se
puede asignar. Si no se realizd en ese momento se puede acceder desde
“acciones requeridas” o buscar al estudiante y ver en pestana “Candidatura”
y buscar el botén azul “Asignar comité”.

Eventos Acciones requeridas
< Enero ? I B, hzgrar comiss da tesis: Defensa de candidatura da lillayn= Czstanach I
L M W | v s o L
1 2 3 4 5 & 7 £ Selscsionar fechs de saman: Dafena Ga sendidats g Axtra Laan
8 3 T TR TRt BT
5 4 17 4 48 m om £ fsgrarfacha ds xmmen: Dafensa da cand daturs da Ressmand Cridlaw
n B W B ® T n

9 30 3

Estudiantss dal programa

Estudiantes del programa

A WICID

Cattanach lillayna -t Defansa de candidatura ¥ Cohar + Estad v
B Limpiar los dates de 2 bisqueda
Cattanach fllayne ' @ | Cattanach lillayne W Sizicors estudiznte ) ([ Ver an CAPR
Souels de Cmdusdss  jermeschSuee B Cararm 1005
« n » Sarnestre 2, 2075
Candidatura @
DEFENSA DE CANDIDATURA 1
(2] REGISTRO TAPA 1 DE 8
Periodo Semastra 1, 2023
Titulo Lorem ipsum delar sit amet
Dinectara die tesis Lacy Tatmm [
Codirectorfa de tesis Tranra Darkins &
Resmen Lorem ipsum dolor sit amet, consactatur adipiscing elit, sed do ciusmod tampar

ncididunt ut lsbars at dolore megna aliqus. Ut enim ad minim veniam, g - Yar més

Brapussta comité de tesis Excaptaws Sint
Duis Autz
Dalors Magrs
Observacicnes Sod 2 perspiciatis wnde omeis st nats erar st valupttem acousambium

daloremgus kudantium, tatam rem aperiam, Sequa ipsa quaz ab illa invantor _. Var
fuH

Directar/s de tesis Loy Tattam (3
Codirector/a de tesis Tranna Darkins B «

Coardinadar/a comité de tesis  Pandienta m
Comité de tesis Pandiznta .
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Se aprieta boton azul “Asignar comité” y se abre una ventana sobrepuesta
Ccomo sigue:

Asignar comité de tesis

Estugiame
Sllayme Cattanach

Titula
Lncam ipsum dolar sit amat

Resumen de tesiz
Locam ipsum doler sit amae, consactatur adipiscing
quis nestrud exercitation ullames laboris sl 1t 3

2l da ciusmod tampor incididun ut Labara 2t dolor magra aliqua. Ut anim ad minim vanism,

Observaciones
Sed ut parapiciatis unde omeis iste ratus eor St voluptatem accusangium doloremqus laudantium, to . Var mis
Camité sugerido

Sapazur Sint

Duis Aute

Delors Magra

Director/a de tesis *
Diractorfa del claustra Lagy Tarmm Iamfiguccl Idiama espaal

Codirector/a de tesis

Codiractarfa UC Trenna Darkins tdarkinsp@uee Idiama sspafial

Dbe asignar un coordinadar de comité

Debe asignar al menes un profesar al comid

Agregar comité

No 5% han sgregada scadémicasiss

v
v

Coordinador/a comité de tesis [+ Agreger |

[+ 2o |

Comité e tesis y—

He sz han sgregada scadémicas/ss

Se debe pinchar el botén azul “+ Agregar” y se despliega otra pequefia
ventana con lo siguiente:

Coordinador/a comité de tesis »
Rol*® Nombre(s) Apellido(s) (Corren electrdnico *
Coordinador/a UC - | 2 2

Aqui se busca el nombre o apellido del/de la que sera coordinardor(a) y
se pincha botén azul “Aceptar”.

Coordinador/a comité de tesis b
Rol*® Nombre(s) Apellido(s) Correo electrdnico *
Coordinador/a UC ~ = Sansond a, | |* MacCoveney o,
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Luego desaparece la ventana sobrepuesta y aparece el recuadro verde con
la informacion: “(Nombre del coordinador) agregado como coordinador
de comité de tesis”.

Asignar comité de tesis b 4

Estudiante
Jillayne Cattanach

Titulo
Lorem ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut abore &t dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco Laboris nisi ut @ ... Ver mas

Observaciones
Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus emror sit voluptatem accusantium doloremgue (audantium, to ... Ver més

Comité sugerido
Excepteur Sint
Duis Aute
Dolore Magna

Director/a de tesis *

Director/a gel claustro Lacy Tattam IEEmi@ucd Idioma espaniol ~

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Trenna Darkins tdarkinsg@uc.cl Idioma espafiol

Debe asignar un coordinador de comité ]

Debe asignar al menos un profesor al comité =

@ Informacion

Sansone MacCoveney agregado como coordinador ) 5
de comité de tesis sone MacCoveney smaccoveneye@uccd Idioma espafiol m
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Luego de agregar al/a la coordinador(a) aparece el nombre con datos de
e-mail e idioma, al final de todos los datos se ve una imagen de tacho de
basura:

Asignar comité de tesis *

Estudiante
Sillsyns Cattanach

Tituls
Loram ipsum dolor sit amet

Resumen de tesis
Loram ipsum dalor sit ames, canssctatur adipiscing slit, ssd da siusmod tempar incididunt ut labars st dolors magra aliqua. Ut anim ad minim vaniam,
quis nestrud exercitation ullamea sbaris nisi 1t & . Var mds

Obsenaciones

Sad 12 parspiciatis Lnde amais ishe nEtus @Te BEvslustteT smmusantum daloemque udsttum to  Var mds
Camité zugarida

Tsapimer St

Duis Auta

Dalore Magna

Director/a de tesis *

Diractor/a del claustra Lacy Tattam st mf@uccl |Eiams sspaiial v
Codirector/a de tesis
Cediractor/a UC Trenna Darkins tdarkincg@uc.d Idfarma exparal w
IDebe asignar un coondinadar de comite =
IDebe asignar al menas un profesor al comité =
Agregar comite
Coordinador/a comité de tesis
Coordinadoys UC Samsams MasCovensy smacsmEnsEEuscl |diema sspadicl B

Camité de tesis

Ne 32 han agregada académicas/as

Guardar Enwiar
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Si por error se colocd a otra persona en el comité de tesis se puede eliminar
pinchando el tarro de basura y aparece lo siguiente:

Asignar comité de tesis

Estudiante
Dorian Aspland

Fitulo
Lorem ipsum dolor sit ame

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut Labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
qQuis nostrud exercitation ullame (aboris nisi ut a .. Ver mas

Comité sugerido
Ut Aliquip
Non Proident

Director/a de tesis *

Director/a del claustro Bettina Benedek bbenedeldt@uccl Idioma espafiol v

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC ‘Tammy Shevtin tshevlinli@uccl Idioma espafiol v

Debe asignar un coordinador de comité

Debe asignar 2l menos un profesor al comité
Agregar comité

Coordinador/a comité de tesis /

Coordinador/a UC Sansone MacCoveney smaccoveneye@uc.cl Idioma espafiol w

Comit detels

No se han agregado académicos/as

Asignar comits de tesis

Eliminar Coordinador/a X

Estudiante
Dorfan Aspland

Lorem ipsum dolor sit ame

#Desea eliminar a Sansone MacCoveney?

Resumen de tesis

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercizztion ullamea laboris nisi ut 2. Ver més

Comité sugerido

Ue Aliquip

Nan Proident

Director/a de tesis *

Director/s del claustro Bettina Benedek bbenedekit@uccl Idioma espaiiol v
Codirector/a de tesis

Codirertor/a UC Tammy Shevlin sheviinti@uecl Idioma espafiol v
Debe asignar un coordinador de comité =
Debe asignar al menos un profesor 21 comité x

Agregar comité
Coordinador/a comité de tesis
Coordinagor/a UC Sansone MacCoveney smaccoveneye@uccl Iioma espaiol w

comitedetesis

No se han agregado académicos/as
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Nuevamente aparece en la linea de coordinador(a) que se puede agregar
a una persona.

Asignar comité de tesis >

Estudiante
Dorian Aspland

Titulo
Lorem ipsum dolor sit ame

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut @ .. Ver mas

Comité sugerido
Ut Aliquip
Non Proident

Director/a de tesis *

pirector/a del claustro Bettina Benedek bbenedekit@uccl Idioma espafiol o

Codirector/a de tesis

Codirector/a UC Tammy Shevlin tshevlinli@uccl Idioma espariol o

Debe asignar un coordinador de comité x

Debe asignar al menos un profesor al comité

Agregar comité

Coordinader/a comité de tesis

'No se han agregado académicos/as
Comité de tesis
Mo se han agregado académicos/as
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Ya agregado/a el/la coordinador(a) de comité de tesis se debe agregar al
comité de tesis. Para esto pinchar el botdn azul “+ Agregar” en el costado
derecho de Comité de tesis para poder agregar al posible comité de tesis.

Asignar comité de tesis X

Estudiante
Dorian Aspland

Titulo
Lorem ipsum dolor sit ame

Resumen de tesis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam,
quis nestrud exercitstion ullamco laboris nisi ut @ ... Ver mas

Comité sugerida
Ut Aliquip
Non Proident

Director/a de tesis *

Director/a del claustro Bettina Benedek bbenedekit@uccl Idioma espafiol v

Codirector/a de tesis

Codirectorfa UC Tammy Shevlin tsheviinli@uccl Idioma espariol v

Debe asignar al menos un profesor al comité x
Agregar comité
Coordinador/a comité de tesis

Coordinador/a UC Sansane MacCoveney smaccoveneye@uccl |dioma espaniol o}

Comité de tesis

No se han agregado académicos/as

Guardar Enviar

Se abre ventana sobrepuesta y aparece lo siguiente:

knmité de tesis »

Rol * Nombre(s) * Apellido(s) * Correo electrdnico *

Comité UC ~ 2o FoY

Aca se busca por nombre o apellido de quiénes estaran en el comité si
son académicos UC.
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Si son académicos externos a la UC se pincha la flecha donde esta rol y
se despliega Comité UC y Comité externo. Se debe seleccionar Comité
externo.

Comité de tesis b

Rol® Nombregs) * Apellidofs) * Correo elecrdnico *

Comité UC v Y Y

Acé se despliega mas opciones para colocar todos los datos del académico
externo como Nombre, Apellido, Institucion, Teléfono y Correo electronico.
También se puede elegir idioma en el cual se mostrara la plataforma, puede
elegir Espanol o Inglés.

Comité de tesis X
Rol * Nombre(s) * Apellido(s) Idioma*
Comité externo ~ Y Mo | | Espafiol ~
Institucién * Teléfono * Correo electrdnico * Repetir correo *

Luego se pincha botén azul “Aceptar”.

Cuando se agregaron a todos los miembros del comité de tesis, se vuelve
a apretar el boton azul “Enviar” y ahora hay que esperar a que las personas
qgue se solicitaron en el comité acepten la invitacion.
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Asignar comité de tesis x

Estudiante
Darian Aspland

Titulo

Lorem ipsum dolor sit ame

Resumen de tesis

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut Labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut 3 Ver mas

Comité sugerido

Ut Aliquip

Non Proident

Director/a de tesis*

Director/a del claustro Bettina Benedek bbenedeiit@uccl Idioma espafiol v

Codirector/a de tesis

Coirectorfs UC Tammy Sheviin tsheviinti@uccl Idioma espafiol v

Debe zsignar 2l menos un profesor al comité *
Agregar comité

Coordinador/a comité de tesis

Coordit uc a Idioma espaiiol 3
Comitd e esis
Comité UC Carce Giciotti ceitiontin@ue.cl Idioma espafiol ®
Comité UC Trenna Darkins warkinsg@uect Idioma espaiiol 3

Desaparece pantalla sobrepuesta y aparece recuadro temporal con la
informacion: “Se han asignado los profesores al comité de (Nombre del
de/la estudiante)”.

8 Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
6 7 & Autorizar direccidn de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey
=& Autorizar directién de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Follker

9 s R 2 Asignar comité de tesis: Defensa de candidzturs de Simane Werton

Estuciantes del programa

Estudiantes del programa

Cattanach lillayne Y

B Limpiar los datos de la bisqueda

Camznach illayne B @ Cattanach illayne Wl Bitscom estudiants | | Ver en CAPP
Ll .

anach®uced & Cohor

‘|

DEFENSA DE CANDIDATURA

Periodo Semestre 2, 2023

x Titulo Lorem ipsum dolor sit amet

@ Informacion

Se han asignado los profesores al comité de Director/a de tesis Lacy Tatzam 2 +

Jillayne Cattanach. Codirector/a de tesis

Resumen
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Aspland Dorian
E Bwinslett Winslett
Cassam Kiis

Cattanach Jillayne
Chidlow Rosamond

Cubitt Noe

Disbrey Devora

@ doctorados. uccl

Ebleazard Bleazard

Folker Jacob

Glenfield Dedie

Goodwell Olvan

ljaray Jaray

Kduchan Duchan

Leon Astra

Lugden Clemmie
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También se puede ver en la etapa 2 de la defensa de candidatura que
estan asignados el/la coordinador(a) de comité de tesis y los integrantes
del comité:

W Bitacora estudiante [ Ver en CAPP

Semest
Candidatura

DEFENSA DE CANDIDATURA

@) - recisTrO FrApALDER
Periodo Semestre 2,2023
Titulo Lorem ipsum dolor sit amet

Director/a de tesis
Cadirector/a de tesis

Lagy Tattam & v
Trenna Darkins =+

Resumen Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
Labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, g ... Ver més

Propuesta comité de tesis Excepteur Sint
Duis Aute
Dolore Magna

Observaciones Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque

Laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore ... Ver mas

&« (2 )‘»

Director/a de tesis
Codirector/a de tesis

Lacy Tattam & v
Trenna Darkins @

Coordinador/a comité de tesis
Comité de tesis

Sansons MacCoveney
Betting Benedek &
Carce Ciciotti &

~ ALINEACION DE EXPECTATIVAS ETAPA 3 DE 8
Jillayne Cattanach

Lacy Tattam (o)

Trenna Darkins

1. Completar alineacién

Aparece un simbolo de exclamaciéon en un circulo amarillo, eso significa
que esta en espera de aceptacion de parte del académico.
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Al subir el archivo de la Evaluacién Manuscrito final por parte del/de la
coordinador/a de comité de tesis, se abre la opcidn de coordinar fecha
para la defensa oral de la candidatura para el/la jefe/a de programa. Para
esto, debe entrar en “Estudiantes del programa” entrar al nombre del/de
la estudiante, ir a etapa 7 — Fecha defensa oral, encontrara un botén azul
“Coordinar fecha” o en “Acciones requeridas” buscar “Coordinar fecha
de examen: Defensa de candidatura de (nombre del/de la estudiante)”.

O ~ REVISION DEL MANUSCRITO DE PROYECTO DE TESIS ETAPA 6 DE 8
Coordinador/a comité de tesis  Sansone MacCoveney o
Comité de tesis Bettina Benedek v
Carce Ciciotti v
Evaluacion ( Evaluacién Manuscrito final & )
. v FECHA DEFENSA ORAL ETAPA 7 DE 8

Fecha Pendiente Coordinar fecha &

MiPortal UC  Correo

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA
DE CHILE

SaGA

de i6n y i alaTesis D

# Inicio > W Mi bitcora > 1 Reglamentos y normativas > & Configuracién > © Ayuda > ® Espaiol ~ %
Eventos Acciones requeridas

< Febrero 4 = Asignar comité de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
L M w | ¥ s D

1 2 3 4 I & Coordinar fecha de examen: Defensa de candidatura de Jillayne Cattanach
5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 6 17 18 = Seleccionar fecha de examen: Defensa de candidatura de Astra Leon
19 20 21 2 3 24 25
26 27 18 29 2 Asignar fecha de examen: Defensa de candidatura de Rosamond Chidlow

<12

~ INICIO

i Mis estudiantes

Mis estudiantes

Buscar persona & v Actividad académi v || Cargo v | semeste v
Folleslioob * @ Folker Jacob W Bitécora estudiante | Ver en CAPP
Wetton Simone O s Gadads  Vokes@ued D Cohone 2025
Semestre 2,2023
Candidatura @
o
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Hacer click en boton azul “Coordinar fecha”, aparece una ventana para
agregar fechas y un botén azul “Agregar fecha”.

Coordinar fecha defensa oral

*Zona horaria de fechas correspondiente a America/Santiago

L. Tattam

T. Darkins
S.MacCoveney
B.Benedek

C.Ciciotti

D Agregar fecha

X

Enviar propuesta de fechas

Apretar botdn azul “Agregar fecha” y aparece calendario donde se ve el
mes y ano en curso. Escoger dia, colocar hora y apretar en ticket verde.

Coordinar fecha defensa oral /
dd/mm/YY Hi v 9
*Zona horaria de fechas correspor-—————
& Marzo v 2024 >
Lin  Mar  Mié Jue Vie Sib Dom
& LTattam 1 2 3
© T.Darkins 4 s & 7 8 9 10
© S MacCoveney 112 13 14 15 16 17
© B.Benedek 18 19 20 21 2 23 M
o Coide 25 26 27 28 29 30 31

00

Desaparece calendario y se agregara fecha. Agregar varias fechas posibles
para que los participantes tengan opciones de ponerse de acuerdo y
puedan asistir a la defensa oral. Cuando ya esta completo, apretar botén
azul “Enviar propuesta de fechas”.

Coordinar fecha defensa oral

* Zona horaria de fechas correspondiente a America/Santiago

L. Tattam

T. Darkins

S. MacCoveney
B. Benedek

C. Ciciotti

mié X @
13

12:00 hes.

Enviar propuesta de fechas

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |
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Coordinar fecha defensa oral X

* Zona horaria de fechas correspandiente a America/Santiago

mié X vie x @
13 15
mar. mar.
12:000 12:00m.
L. Tattam
T Darkins

S. MacCoveney
B.Benedek

C.Ciciotti

Enviar propuesta de fechas

Desaparece ventana de coordinacion de fecha y aparece una informacion
“Se enviara correos a los participantes para coordinar la fecha de la reunion”.

Biblioteca Donaciones Mi Partal UC Correo

al sitio UC

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD

SaGA

Sistema de Gestion y Acompafamiento a la Tesis Doctoral

# Inicio > W Mi biticora > n y ivas > B i6n > @ Ayuda > @ Espafiol - @
Eventos Acciones requeridas
Febrer
( ebrero ) @ Validar proyecto de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
L M w J v s D
1 2 3 4 =& Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Devora Disbrey
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18 =& Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 =& Autorizar direccién de tesis: Defensa de candidatura de Phipp Pphipp

1z
# INICIO
Mis estudiantes Estudiantes del programa
Estudiantes del programa
Claustro del pragrama
Lineas de investigacion Estudiantes del programa
Cuerpo
Equipo:
Cattanach Jillayne .'q ~ Defensa de candidatura ~ Coh ~ Estz
B Limpiar los dates de la basqueda
es alguna duda? Cattanach Jillayne )
? @ Cattanach Jillayne Wl Bitacora estudiante | & Ver en CAPP
@ Escuels de Graduados jeattanach@uc.cl B Cohorte 2023

@ Informacion

Semestre 2,2023
Se enviaran correos a los participantes para « » Condidaton @
coordinar la fecha de la reunion
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En el flujo de candidatura del/de la estudiante aparecera un boton azul “Ver
encuesta” al/a la jefe(a) de programa.

v FECHA DEFENSA ORAL ETAPA 7 DE 8

Coordinacién de fecha Lacy Tattam

Trenna Darkins
Sansone MacCoveney
Bettina Benedek
Carce Ciciotti

Cada participante debe colocar una fecha y hora en la que pueda parti-
cipar en la defensa oral del/de la estudiante. Para eso debe entrar a “Mis
estudiantes” y buscar el nombre del/de la estudiante. En la etapa 7 - Fecha
defensa oral aparece un botéon azul “Ver encuesta”.

Seleccionar una sola opcién y apretar boton azul “Seleccionar fecha
reunion”, desaparecera ventana y aparece confirmacion “Se ha coordinado
una fecha”.

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
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3. CLAUSTRO DEL En esta seccién se puede observar a todas las personas que pertenecen
PROGRAMA al claustro del programa. Aca estan ordenados alfabéticamente los(as)

integrantes del claustro. Si se requiere buscar por nombre también esta
esta opcion introduciendo el nombre o apellido de la persona a buscar.

Biblioteca Donsciones Mi Portal UC Correo

SaGA
Sistema de Gestion y Acompafnamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados
 Inicin 7 @ ayuta & Configuration > @ Espafiol - £
Claustros
- Buscar persona X
Giencias Biolégicas Mencicn Genética Malacular y Micrabiolagia Ciencias Biolégicas Menclé Molecular y Microbiologia ® a9

#INICIO
( Castilla Cynthia
(s} Ciciomi Carce
(o) Darkins Trennz
sn) MacCaveney Sansone

Quirk Raymond

Rodriguez Felipe

Tattzm Lacy

Velzsca Fernanda
[ Wakes Gray

@ Zatsali Consalve

Imagen 32: Captura de pantalla de visualizacion de “Claustro del programa”.

También existe la opcion de agregar al claustro a los/las académicos(as),
hay que presionar el signo “+” que aparece al lado derecho del nombre
del programa.

# ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortalUC | Correo

SaGA
Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados
# Inicio > @ Ayuda >  Configuracion > ® Espaiiol ~ @
Claustros
v Buscar persona KN
Tailor .
Ciencias Biolégicas Mencién Genética Molecular y Microbiologi 5 Y I e B 5
L Ciencias Biolégicas Mencién Genética Molecul.aryMlcroblologl [©]

# INICIO
tudiar Castillo Cynthia
Ciciotti Carce 0

Darkins Trenna

MacCoveney Sansone
Quirk Raymond
Rodriguez Felipe
Tattam Lacy

Velasco Fernando
Wakes Gray

Zottoli Consalve

MPROE®E®®E&O®®

Imagen 33: Zoom a botdn para agregar nuevas personas al claustro académico.
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Se despliega una ventana para agregar académico(a) a un programa:

Agregar académico/a a un programa | Ingresar nombre o apellido |

Seleccione un/a académico/a * ﬁlm;
Y

3 Clencias Biologicas Mencion Genética Moleculs

Imagen 34: Zoom a ventana emergente para guardar en claustro académico a un(a) nuevo(a)
académico(a).

En esta ventana emergente se puede tipear el nombre o apellido del/de la
académico(a) a agregar y luego se pincha botén azul “Guardar”.

4. CQERPO En esta vista se puede encontrar todos/as los/las académicos(as) que estan
O ACADEMICO  en el programa de doctorado especifico. Estan ordenados alfabéticamente
por apellido.

ir al sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correo
SaGA
Sistema de Gestion y Acompariamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados

# Inicio > @ Ayuda > @ Configuracion > @ Espaiiol ~ &

Cuerpo académico

KN Cargo v Ciencias Biologicas Mencién Genética Molecular y Microbiologi v

Limpiar los datos de la bisqueda

Carce Ciciotti - -
@® Carce Ciciotti

Tailor Sells M cottih@sbwire.com &

Rod Simka Actividades académicas

Kelsi Yewen
Sin actividades académicas vinculadas

Imagen 35: Captura de pantalla de visualizacion de cuerpo académico.

Cuando se pincha el nombre al lado derecho de la pantalla se encuentra la
informacion del/de la académico(a), su e-mail y pestafias donde al pulsarlas
se despliegan las Actividades académicas, Participacion en claustro, Rol
SaGA e Informacion personal.
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Se puede hacer busqueda de académico(a) por nombre y apellido en
“Buscar persona”:

£ ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortal UC | Correo

SaGA

Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados

 Inicio > @ Ayuda > % Configuracion > ® Espaiiol ~ ©

Buscar por nombre o apellido

Cuerpo académico

Carce Ciciotti 2 Cargo v v

£ Limpiar los datos de la busqueda

Carce Ciciotti N .
@® Carce Ciciotti

M ciciottih@sbwire.com &
Rol SaGA

Ciencias Biolégicas Mencién Genética Molecular y Microbiologia

Tipo de acceso Atribuciones sobre el sistema Fecha de asignacién de rol de sistema
Académico Profesor desde 01/11/2023 al presente
Administrador del programa Ver, editar y configurar todo el sistema desde 07/11/2023 2l presente

Imagen 36: Captura de pantalla de busqueda de nombre en pestana “Cuerpo académico”.

También se puede realizar busqueda por Cargo, Administrador del programa,
Decanatura, Direccion, Subdireccion y Jefatura:

@ ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortal UC | Correo

PONTIFICIA
SaGA
e Sistema de Gestién y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados
# lnicio > @ Ayuda >  Configuracién > ® Espaiol ~ @
& Salir Cuerpo académico Filtrar por cargo
&% | o v .
T Limpiar los datos de la busqueda
Administrador del programa
Decanatura
Direccion
Carce Ciciotti s | Subdireccién
Jefatura
Tailor Sells f— cons
Rod Simka Participacion en claustro

Kelsi Yewen

© Ciencias Bioldgicas Mencion Genética Molecular y Microbiologia

Imagen 37: Captura de pantalla de filtro por cargo en pestafia “Cuerpo académico”.
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5. EQUIPOS Aca se observa a las personas involucradas en la parte administrativa del
O DE GESTION programa. Se visualizan los nombres de las personas que pertenecen a

& ir alsitio UC

SaGA

Sells
tsellsl@ucc Tailor Sells

D Rod Simka

Kelsi Yewen

esta seccion. Hay un buscador de persona, se puede buscar por nombre
y por cargo (Administrador del programa, Subdireccion, Coordinacion vy
Secretaria).

Aqui al pinchar el nombre de la persona se ve en la parte derecha de la
pantalla su nombre, su e-mail y dos pestanas “Rol SaGA” e “Informacion
personal”.

Biblioteca | Donaciones | MiPortal UC | Correo

Sistema de Gestidn y Acompafamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados

# Inicio > @ Ayuda >  Configuracin > ® Espaitol ~ @

E Equipos de gestion
Buscar persona 2 Cargo v e e Gené e o

Tailor

Kelsi Yewen
Violkerb@cam.ac.k
Rol SaGA

Ciencias Biolégicas Mencién Genética Molecular y Microbiologia

Tipo de acceso Atribuciones sobre el sistema Fecha de asignacion de rol de sistema

Administrativo Administrativo desde 01/11/2023 al presente

Imagen 38: Captura de pantalla de visualizacion de “Equipos de gestion”.
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@ 5. OPCIONES DE CONFIGURACION EN MENU SUPERIOR

Al hacer clic en el botén “Configuracion” se despliega una ventana donde
puedes acceder a 5 secciones: “Roles del sistema”, “Semestres y fechas”,
“Dias feriados”, “Reglamentos y normativas”, y “Manuales y capsulas de
ayuda”.

& ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortalUC | Comeo

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

SaGA

Sistema de Gestién y Acompaifiamiento a la Tesis Doctoral

# Inicio > W Mi biticora > B Reglamentos y normativas > @ Ayuda > @ Espaial - &
Eventos Acciones requeridas © CONFIGURACKGN
N Enero ? % Autorizar direccidn de tesis: Defensa de czndidanura de Devorz Disbray
L M w ] v s D
S:’; 1 2 3 4 5 6 7 =2 Autorizar direccion de tesis: Defensa de candidatura de Jacob Folker nentos y nermativas
- 8 9 10 11 12 13 14 Manua e ayua
15 16 17 18 19 20 n 2 Asignar comité de tesis: Defensa de candidatura de Simone Wetton
n 3 % 3 % ¥ %
» 0 m 2. Seleccionar fecha e examen: Defensa de candidatura de Astra Lean
12 s

Mis estudiantes

Mis estudiantes
Buscar persona 2| | Programa v | | Actividad académica v | | corgo v | | semesue v

Imagen 39: Zoom a captura de pantalla de menu superior, opcion “Configuracion”.

A continuacién, se describe cada una de las opciones de Configuracion
antes mencionadas.

1. ROLES DEL Aca se observa todas las personas que estan en el programa de doctorado
O SISTEMA con sus roles y atribuciones dentro de la plataforma, tales como solo
“Vista del sistema” o “Vista y administracion del sistema”. Si se necesita
contactar con alguna de las personas, se puede pinchar el icono de carta
y te deriva al cliente de correo configurado en su computador para enviar
directamente un e-mail.

También puede agregar personas a las funciones que tendra esa persona
dentro del programa de doctorado.
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SaGA

Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

e 2 M b B Reglemorsesy normatis ¥ & Consgunien > © ks 2 © Expanal = &
Roles del sistema
1 todos lox pragramaz 0 en Sseanatu 0 sin dirsezién 0 sin zubdirzezidn
@ sin jefatura @ sin coordinacidn  sin sacrotania
Buzzar parzona EY
== » Escuela de Graduados
Decanatura

B Gray Waiss O Viswa et dmema

@ ;Tiancs alguna duda? Direccidn + Meise

P Mass ds ayudi ¥ Battina Banadek & Viita y sdminisiracidn del slitems

Subdireccidn T

B Temmy Shadin = imey sdminimaiin dal diima

Jefatura e

= Ebmer Killich © Via y adminiracin del dezems
& dsczradeancs -
B Gray Wakes 2 “isa y admivisracttn de dsema

Coordinacion + agregur

B Safina Courtman B Visa y adminisaracidn del dsema

B Merill Dunbobin =

S bisn Craal Buamare e O

Secretaria

B Dally Stutaly & e y admiisractn e dwema

Correo de contactn

e

B Contacis sin prsona v EL .

Imagen 40: Captura de pantalla a visualizacion “Roles del sistema” segun tipo de vista.

2. SEMESTRES Al ingresar en este apartado es posible observar dos franjas azules,
O YFECHAS correspondientes al primer y segundo semestre del afio que se indica.

& ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortal UC | Correo

NS SaGA

P Sistema de Gestién y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados
# Inicio > @ Ayuda >  Configuracin > ® Esparol ~ @
& selie Administrador de res
v Semestre v

Tailor

08/08/2023 - 31/01/2024 43 actividades revisadas | 0 actividades por revisar

07/03/2023 - 07/08/2023 43 actividades revisadas 0 actividades por revisar

Imagen 41: Captura de pantalla a “Administrador de semestres” en “Semestres y fechas”.
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Al pinchar una de las bandas azules, se despliega el rango de fecha que
esta descrito en calendario por mes. Hay dos pestanas “Hitos fijos” e
“Hitos dinamicos”.

Hitos Fijos: Al desplegarse esta pestana, se observa el resumen de las
actividades realizadas y por realizar para el semestre seleccionado.

ir al sitio UC 8 ! s | MidoralUC | Comeo

SaGA
Sistema de Gestion y Acompanamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados
 liicio ¥ @ tyaita > & Gonfigieacion > & Espanal ~ *®
Administrador de semestres
v Semestre v

Defensa de candidstura {Bevisan )
Hitos fijos
Julia Agesta Septiembre Octubre
L M w 1 v s o L M w 1 v s o L M w 1 v s o L L w 1 v H D
12 1 3 4 5 12 3 1
3 4 5 L] T L] 9 7 g 9 10 11 12 13 4 5 & 7 g 9 pL 2 3 4 5 L) 7 ]
10 1 1z 43 i 15 16 4 [ 15 |16 17 18 19 20 it 12 33 14 15 48 17 § 10 1 1z 13 14 15
17 @ 18w omo: 13 o2 B oM B % 18 1% 0 1 2 13 24 [te 7 [ [ 2|2 =z
24 25 18 27 28 29 30 28 29 0 31 25 28 7 18 29 30 | 23 | 24 ‘ 25 26 27 28 29
31 30 31
Meviembre: Diciembre Enera 2024
L L w b v s o L L w 1 v s [+] L Ll w 1 v s o
1 2 3 4 5 2 3 1 2 3 4 5 & 7
& 7 8 9 10 11 12 + 5 L] 7 8 k) 10 E 9 1o 11 12 13 14
13 14 15 1% 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 15 15 v 18 12 i) 21
20 1 1z 23 24 5 26 18 19 0 21 22 13 24 22 3 24 15 28 27 &
7 28 9 30 25 6 7 28 ¥ 30 31 29 30 31

as | 0actividades por revisar

Imagen 42: Captura de pantalla a opcién “hitos fijos” en “Semestres y fechas”.
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Al pinchar la pestana “Hitos dinamicos” se despliega la siguiente informacion:

& ir al sitio UC Biblioteca  Donaciones  MiPoral UC | Correo

5‘“ -@ PONTIFICIA
R Cvers oo SaGA

i Sistema de Gestion y Acompanamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados

# Inicia > @ Apda > & Configuracion > @ Espafol e

Administrador de semestres

- Semestre v

Defensa de candidatura

Hitos dinamicas

Plazo respuesta a fecha doodle
Intervalo: Recondatorios: - 5 cays. -3 days. 1 days. + O days

Plazo acta y ficha académica
Intervlo: -2 days Recordatoros: 5 cays, 3 dars,-1 doys -0 deys

Prasentacion examen
Inervalo: Recordatorios: - 3 days, 3 days, 1 days

Plazo evaluacién examen
Ietervalo: ¢ 7 doys Recordatorios: - § days, 3 days, 1 daps, + 0 deoys

Plazo nueva acta y ficha académica
Intervala: + 7 days Recondstorios: - days -3 days,-1 daye, 0 devs

Plazo archivo presentacion
Intervalo: » 7 dzys Recondatortos: - 5 cays. -3 days,- 1 days, 0 days

Segundo plaze informe proyecto
Intervalo: Recodatorios: -5 cays, -3 days,-1 days, - 0 deys

Segundo plazo revisién informe proyecto para comité
Intervaio: Recordatorios: 5 Gays, 3 ars, 1 Gyt O eys

Sequndo plazo revisién informe proyecto para coordinador
ntarvala Recondatarias: - faye. § fye,-1 daye, -0y

Plazo P fecha doodle
Intervalo: « 7 deys Recondatorios: - 5 days, -3 days, 1 aps, 1 O ews

Plazo P respuesta a fecha doodle
Inervalo: Recordatorios: - 5 days, 3 days.- 1 days, + 0 days

Segundo plazo asignacién fecha examen
Intorvaor + 14 6oy Recondatoros: 5 days. 3 dars, 1 dups -0 doys

Segundo plazo acta y ficha académica
Intervale: -2 davs Recordatorios: -  days, -3 days, 1 days, + 0 deys

Segunda presentacién examen
Intsrvala: Recondatorios: 5 oy, 3 aays, 1 cays

Segundo plazo evaluacién examen
ntervalo: 1 drys Recondatoros: . caye.- a1 g, - 1oy

Segundo plazo nueva acta y fichz academica
Intervalo: + 7 days Recordatorios: - 5 days, -3 days,- 1 days, = 0 days

Segundo plazo archivo presentacion
ntervalar 7 cays Recondatoros: 5 cays. 3 ooy, 1 oy -0 62y

Cargar proyecto de tesis P
Intervalo: Recordatorios: - 5 days,- 3 days,- 1 days, + 0 deys

Imagen 43: Captura de pantalla a opcion “hitos académicos” en “Semestres y fechas”.

Aca se observan todos los hitos que estan en el programa de doctorado
a los que se debe poner atencion. Se muestra un listado ordenado por su
proximidad temporal, donde los elementos en la parte superior de la lista
requieren de una pronta atencion. Para cada uno de ellos existen recordatorios
asociados, que envian correos automaticos, segun lo especificado; 5 dias
antes de un evento, 3 dias antes, 1 dia antes y como ultimo recordatorio
a los 0 dias, que corresponde al dia de vencimiento del hito.
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3. DIAS FERIADOS Aca se observa los dias feriados nacionales e internos UC del afio en curso.

O

& ir al sitio UC Biblioteca | Donaciones | MiPortalUC | Correo

TIFICIA SaGA

e Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral - Escuela de Graduados

E Dias feriados
() 2023 B Feriados calendario académico 2023

Tailor
Sells

# Inicio > ® Ayuda > % Configuracion > @ Espariol ~ @

tselsl@uccl Dia de Todos los Santos
‘ 9 01/11/2023  Feriado Nacional

Inmaculada Concepcién de la Virgen
3 08/12/2023 Feriado Nacional

% CONFIGURACION

Navidad del Sefior
©25/12/2023  Feriado Nacional

Imagen 44: Captura de pantalla a opcion “Dias feriados”.

4. REGLAMENTOS Aca se observan los reglamentos y normativas que estan vigentes para el
Y NORMATIVAS  programa de doctorado.

Mi Portal UC

;‘sv § FONTIFICIA

Donaciones Correo

& ir aL sitio UC Biblioteca

SaGA ) v
i o A i y 5 caTOLICA
Gestiény ala Tesis Doctoral DE CHILE
# Inicio > W Mi biticora > I Reglamentos y normativas > 2 Configuracion > © Ayuda > @ Espaiiol ~ &

G Salir Reglamentos y normativas ®
Reglamento institucional

Etmer
Killich = Lorem ipsum dolor :
= Reglamento institucional de prueba H

Reglamento de L2 investigacién

No hay coincidencias

Documento importante para La formacién
s de ayuda
: « Documento importante para la formacién :

Documento del programa

@ ;Tienes alguna duda?

« Documents del pragrama E
- Pruebaso1 :
Escuela de Graduados
Vicerrectoria de Investigacion .
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Se pueden encontrar 4 secciones:

* Reglamento institucional: Estatutos generales que rigen para toda
la comunidad universitaria.

* Reglamento de la investigacion: Disposiciones que debe seguir
toda investigacién dentro de la universidad.

¢ Documento importante para la formacion: Informacién que necesita
saber para la formacion del/de la estudiante dentro del programa de
doctorado.

¢ Documento del programa: Documentacion especifica de cada
programa necesaria para cursar el programa de doctorado.

El/la jefe/a de programa puede agregar solo reglamentos y normativas
con respecto al programa que tiene asignado. Para agregar documento
apretar “+”;

Danaciones Mi Portal UC Correa

2 iraLsitio UC Biblioteca

FONTIFICIA
) UNIVERSIDAD

B Carorich
Y prcue

SaGA
Sistema de Gestién y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

# Inicio > M Mi bitscora > 1 Reglamentas y nommativas > 1 Configuracion > © Ayuda > @ Espaiiol - £
Reglamentos y normativas ®
Reglamento institucional

Elmer
Killich = Lorem ipsum dolor :
eldllich26@uccl _

+  Reglamento institucional de prueba H

3 CONFIGURACION Reglamento de la investigacion

No hay coincidencias

Documento importante para la formacion

«  Documento importante para la formacién f

Documento del programa

« Documento del programa f
* Pruebas 01 F
Escuela de Graduados
Vicerrectoria de Investigacion .
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Aparecera ventana emergente donde se debe colocar Tipo de reglamento,
alcance del reglamento, el nombre del reglamento y luego agregar archivo.

Reglamentos y normativas

Tipo de reglamento Alcance del reglamento *

() Documento del programa © Aplicar solo a este programa
Escuela de Graduados

Nombre del reglamento *

Archivo *

Seleccionar archivo ~ Ninguno archivo selec.

Reglamentos y normativas X
Tipo de reglamento * Alcance del reglamento *
© Documento del programa © Aplicar solo a este programa

Escuels de Graduados -

Nombre del reglamento *

reglamento prueba|

Archivo *

Seleccionar archivo  reglamento-prueba.pdf

Hacer click en “Guardar” y desaparecera ventana y queda el documento
agregado y se puede visualizar en la lista.
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£ iral sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correa

Si de Gestiény i a la Tesis Doctoral @@% it

# Inicio > M Mi biticor > I Reglamentos y normativas > £ Configuracion > @ Ayuda >  Espaiiol ~ &
Reglamentos y normativas &

Reglamento institucional

Elmer

Killich * Lorem ipsum dolor :

*+ Reglamento institucional de prusba E

Reglamento de L2 investigacién

No hay coincidencias

Documento importante para la formacién

Manuales y cépsutas de ayuda )
¥ 4 +  Documento importante para la formacién h

Documento del programa

+ Documento del programa E:
* Pruebas 01 t
* reglamento prueba t

@ ;Tienes alguna duda?

Escuela de Graduadas
Vicerrectoria de Investigacion .

) 5. MANUALESY Aca se pueden observar los manuales de uso de la plataforma y videos
O CAPSULAS DE AYUDA explicativos de las principales funcionalidades.

Presionando sobre el botdn + se pueden incorporar nuevos manuales y
capsulas para el programa.

#2 ir al sitio UC Biblioteca Donaciones Mi Portal UC Correo

PONTIFICIA
°\ UNIVERSIDAD
CATOLICA
DE CHILE

SaGA

Sistema de Gestion y Acompafamiento a la Tesis Doctoral

# Inicio > W Mi bitécora > I\ Reglamentos y normativas > & Configuracion > @ Ayuda > @ Espafiol ~ @

Manuales y capsulas de ayud

No se han encontrado resultados para la busqueda @

% CONFIGURACION

Roles del sistema

S fechas

Dias feriado

Reglamentos y normativas

Manuales y capsulas de ayuda

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE |



MANUAL DEL USUARIO | JEFE DE PROGRAMA / EQUIPOS DE GESTION
SaGA | Sistema de Gestion y Acompafiamiento a la Tesis Doctoral

Posteriormente se deben completar los campos tipo de ayuda, nombre y
adjuntar documento o video, luego presionar el botén Guardar.

Manuales y capsulas de ayuda

Tipo de ayuda * Alcance del manual de ayuda *

Ayuda del programa © Aplicar solo a este programa
Escuela de Graduados

Nombre *

Archivo *

Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec.
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Las palabras o conceptos que se presentan a continuacion aparecen de
forma recurrente en el manual de usuario y podrian no ser conocidas para
el lector, por lo cual se incluyen con la correspondiente definicidon para un
mejor entendimiento de la plataforma.

Alineacion de expectativas: Herramienta PADT con una serie de pre-
guntas donde se espera apoyar a las/los estudiantes y directores/as
de tesis a consensuar la relaciéon de trabajo que mantendran durante
el desarrollo de la investigacion doctoral.

Acuerdo de direccion de tesis: Herramienta PADT con una serie de
preguntas donde se espera apoyar a las/los estudiantes y directores/as
de tesis a consensuar la relacion de trabajo que mantendran durante
el desarrollo de la investigacion doctoral.

Bitdacora de tesis: Herramienta PADT en la cual se puede agendar
reuniones con director/a de tesis y/o académicos/as. Quedan registradas
y se puede dejar comentarios y lo que se acordd y habld en la reunion.
Se puede adjuntar archivos y notas.

CAPP: Avance Curricular y Ficha Académica Acumulada del estudiante.

Escuela de Graduados: Unidad encargada de la gestion académica
y administrativa de todos los programas de doctorados.

Formulario de registro: Documento que debe completar y enviar el
estudiante.

Herramientas PADT: Las herramientas PADT de alineacion de
expectativas, acuerdo de direccion de tesis y bitacora de tesis, permiten
el establecimiento de criterios compartidos para el trabajo conjunto
en la investigacion doctoral.

Login: Acceso.

Manuscrito de proyecto de tesis: Archivo en pdf que contiene el
proyecto de tesis doctoral.

Matriz de alineacién de expectativas: Herramienta PADT que esta
dentro del Acuerdo de direccion de tesis, son una serie de preguntas
sobre lo que cada cual espera durante la realizacion de la tesis entre
el estudiante y director/a de tesis.

Notificaciones: Aviso de diferentes acciones que uno puede hacer en
el sistema.

PADT: Programa de Apoyo a la Direccion de Tesis.
SaGA: Sistema de Gestién y Acompafhamiento a la tesis doctoral.

SSO CAS: Servicio de Autenticacion Central UC.
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@ PREGUNTAS FRECUENTES

A continuacion, te entregamos las respuestas a algunas preguntas frecuentes
sobre el uso de la plataforma.

o 1. GENERALES - ;Qué esSaGAy para qué se utiliza?
SaGA es el Sistema de Gestion y Acompanamiento a la tesis doctoral,
consistente en un sistema centralizado que se utiliza para tener toda
la informacién via computacional para ir ayudando y acompafando
a estudiantes en su transito por programas de doctorado en la etapa
de su tesis doctoral.

e ¢;Como accedo a la plataforma SaGA?
Se accede via navegador web, a través de la pagina https://saga.
uc.cl/. Debe tener algun rol dentro del sistema ya que se requiere un
nombre de usuario y contrasena.

e ;Cudles son los requisitos técnicos para utilizar SaGA?
No se requiere requisitos técnicos o avanzados en informatica para
utilizar SaGA, es un sistema amigable e intuitivo. Si tiene alguna duda
puntual se puede dirigir al manual que esta en el sistema o mandar
e-mail a saga@uc.cl el cual se respondera en el menor plazo posible.

e ¢Puedo acceder a SaGA desde cualquier dispositivo?
Si, se puede acceder a SaGA desde cualquier dispositivo, pero esta
optimizado para ingresar mediante un computador.

» ¢/Qué navegadores web son compatibles con SaGA?
Todos los navegadores web son compatibles con SaGA.

e ¢Como puedo restablecer mi contrasefia si la olvido?
Si olvidd su contrasefna, debe ingresar a https://micuenta.lib.uc.cl,
donde puede restablecer su contrasena.

» ¢;Coémo puedo obtener asistencia técnica si encuentro problemas
con la plataforma?
Si necesita asistencia técnica para uso de la plataforma, debe contactarse
via e-mail a saga@uc.cl.

- ¢Esobligatorio usar la plataforma SaGA?
Se debe utilizar para el proceso de tesis doctoral. SaGA es un sistema
especificamente creado para ayudar en todo el proceso y al utilizarlo,
se acompafara al estudiante a no quedar pendiente por falta de
informacion.

e Estaba enviando mis respuestas y se reinicio el sistema. ;Puedo
recuperar los avances?
SaGa cuenta con una funcidon que guarda los cambios que estas
haciendo de manera automatica. Lo que consigues con esto es que,
en caso de falla del computador y que todo se apague sin guardar, no
pierdas informacion.

* No puedo encontrar una funcién especifica en SaGA. ;Dénde puedo
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obtener ayuda?

Si necesita ayuda, se puede dirigir al manual que esta en el sistema o
mandar e-mail a saga@uc.cl, el cual se respondera en el menor plazo
posible.

» ¢Todas las reuniones se deben coordinar desde SaGA?
Si, todas las reuniones se deben coordinar en SaGA para tener registro,
asi el/la estudiante y el/la académico(a) tienen la bitacora de su proceso
doctoral.

e ¢Los archivos deben tener algtiin formato especifico?
Los archivos que se pueden subir al sistema son en su mayoria en
formato pdf o bien se especifican dentro de la misma plataforma.

» (/Qué pasassiel archivo es muy pesado para cargarse en la plataforma?
El sistema envia un mensaje de notificacion, indicando que se ha
excedido la capacidad permitida.

» ;Se puede diseiar el contenido de los correos desde el programa
doctoral?
SaGA tiene predisenados los correos con contenidos sencillos y
especificos que se adecuan a los procesos del ciclo de investigacion.
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